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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.) 81.§
(3) bekezdésének f) pontja szerint a jegyzé évente beszamol a képviseld-testiiletnek a Hivatal
tevékenységérol.

Az Mbtv. 84.8 (1) bekezdése szerint ,, A helyi dnkormdnyzat kepviselo-testiilete az
onkormdnyzat mitkédésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzé feladat- és hatdskirébe
tartozé figyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtisaval kapcesolatos feladatok
elldtdsdra polgdrmesteri hivatalt vagy kizos onkormanyzati hivatalt hoz Ilétre.”

A Foti Koz6s Onkormanyzati Hivatal a munk4jat a hatdlyos jogszabalyok alapjan végezte és
végzi, ezen tOlmenBen a 2016. évben is folyamatosan torekedett tevékenysége
szakszerliségének és szolgaltato jellegének erositésére.

A 2016. évben mapi gyakorlati munkankat és koncepcidzus fejlesztési tdrekvéseinket
egyarant befolyasoltak:
» Hivatalunk — Fét Varos Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete dltal megrendelt —
szakértdi dtvilagitasa,
» az Allami SzdmvevGszék altal Foton folytatott (parhuzamos) szamvevdi ellendrzések,
€s
> a Pest Megyei Kormanyhivatal altal 2016. évben végzett dtfogé torvényességi és
szakszertiségi ellendrzés (tovabba egészségligyl targyu helyi rendeleteink II. félévi
célvizsgalata, amelynek eredményeir6l még nem rendelkeziink informécidkkal),
amely vizsgalatok egyiittesen Hivatalunk feladat-ellatisnak teljességét gorcsé ald vettek.

Az elbbi felsorolas elsd két tételérSl, a vizsgdlatok megallapitasairdl Fot Varos
Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete részletes elSterjesztésekbél mar téjékozodhatott, és
azok alapjan a szikséges dontéseket is meghozta.

Az ASZ Jelentés altal feltart egyik (2011-2013. kozotti id6szakban keletkezett) hidnyossag
felszamolasa céljaval jelen eldterjesztés 1. sz. fliggelékeként tesziink javaslatot a Hivatal
Hivatasetikai Kodexének tartalmara, amelynek elbiralasa képviseld-testiileti hatdskor.

A Korményhivatal dtfogé torvényességi és szakszeriiségi ellendrzésérdl sz0l6 (kozel egy
évnyi késéssel érkezd) Jelentést pusztan tdjékoztatd céllal, az elSterjesztes 2. sz. fiiggelékeként
adjuk kodzre — az abban foglaltaknak megfeleld Intézkedési Terv elkészitésérdl és
végrehajtatasardl a Jegyzd sajat hataskorében gondoskodott, és jelenleg is gondoskodik.

A fenti ellenbrzéseket végzék altal tdlink megkivant évkozi adatkdzlések, elézmenyi
iratkutatasok és dokumenticio-osszedllité feladatok rendkiviili mértékii tdbbletmunkival
terhelték meg koztisztviselsi karunkat — mikdzben tgyiratforgalmunk az el6z évihez mérten
cca. 15%-kal emelkedett: székhelyiinkén az utobbi 20 év masodik legmagasabb ertékekent
58.861 db-nyi ligyiratforgalmunk volt (csupan ezrelékben mérhetS ligyirathatralék mellett).
Mindekozben tovabb er6sddott szakmai teljesitSképességlink a képviseld-testitlet/ek dontéseit
clokészité munkaban, s a szamadatok tanusaga szerint jelentdsen csokkend mértékii fluktudcio
Srvendetes hatasaként stabilizalodik kéztisztvisel6i karunk személyi Gsszetétele is. (81%-r0l
27%.-ra csdkkent a fluktuciés index, amely a ki- és belépSk mozgasat egyiittesen értékeli — a
gyakorlatban ez 6 f& kilépét, 1 f6 nyugdijba vonulét és 1 fényi — a KT-k altal lecpitett -
statuszt jelent, szemben a 2015. év 21 6 kilépGjével és 1 6 nyugdijba vonulé adataval!)




A jelen eléterjesztés tovabbi részét képezd beszamolod részleteiben ismerteti a szervezeti
cgységek beszdmoldit - emellett 3. sz, fiipgelékekként csatoljuk az I és T félévi
igyiratforgalmi, allamigazgatasi hatdsagi ¢s onkormanyzati hatdsagi és statisztikdinkat 1s,
amelyek a foti székhely és a csomadi kirendeltség adatait immar egyiittesen tartalmazzak.
(Ezért is nem vallalkozhattunk az értékelt és az azt megeléz6 naptiri év adatainak
Ssszehasonlito elemzésére: az el6z6 évi beszamolohoz csatolt tavalyi statisztikdk ugyanis a
csomadi adatokat — technikai okok kdvetkeztében — még nem tartalmaztak, ezért a mostani
adatokkal torténé egybevetésiik téves kdvetkeztetéseket eredményezne. E kockazat kivédése
érdekében a széveges beszamolonk - minden lehetséges esetben — szamszerlien nevesiti az
egyes ligytipusokban Csomdadon és/vagy Féton keletkezé igyiratok mennyiségi adatait is.)

Fentiek alapjan kérjiik a Tisztelt Testiileteket, hogy az alabbi hatarozati javaslatot fogadjak el:

1./ Csomad Kozség Onkormanyzatinak KépviselS-testiilete 1igy dont, hogy a Foti Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2016. évi tevékenységérdl szolé beszamolot a 23/2017. sz.
elSterjesztés Mellékletében foglaltak szerint tudomasul veszi.

2./ A Képvisel-testilet a Foti Kozds Onkormdnyzati Hivatal Hivatdsetikai Kédexét a
23/2017. sz. eldterjesztés 1. sz. fiiggelékében foglaltak szerint elfogadja.

Felelds: jegyzd

Hatarido: azonnal

1./ Fét Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete ugy dont, hogy a Foti Koz0s Onkorményzati
Hivatal 2016. évi tevékenységérdl szold beszamolot a I30/2017. sz eldterjesztés
Meilékletében foglaltak szerint tudomasul veszi.

2./ A Képvisel6-testillet a Foti Kozds Onkormanyzati Hivatal Hivatasetikai Kodexét a
130/2017. sz. elSterjesztés 1. sz. figgelékében foglaltak szerint elfogadja.

Felelos: jegyzd

Hatérid6: azonnal

Fiiggelékek (az 1. sz. fiiggelék kivételével csak azg elGterjesttés elektronikus verzidjahozl):

1. sz. figgelék: Javaslat a Foti KOH Hivatasetikai Kédexére (word)

2. sz. fiiggelék: a Pest Megyei Korméanyhivatal PE/060/29-3/2016. sz. EllenSrzési
Jelentése a Foti KOH 2016. marcius 22-i atfogé ellenrzésérdl (érkezett: 2017.1.10. —
pdf-fajl)

3. sz. fiiggelék: tigyiratforgalmi, dllamigazgatasi és onkorményzati hatosagi statisztikak a
2016. L és II. félévérdl (excel-fajl)

Jogszabdlyi hivatkozds:
» Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)
81.§ (3) bekezdésének f) pontja - a Jegyzd beszamoldsi kotelmérdl,
> A kozszolgalati tisztviselokrdl szol6 2011, évi CXCIX. térvény 231.§ (1) bekezdése —
a Képviselé-testiilet - hivatdsetikai alapelvek részletes tartalmanak, valamint az etikai
eljaras szabalyainak megallapitasara vonatkozo - kotelmérdl



Melléklet a Foti KOH 2016. évi tevékenvsépérdl szold eldterjesztéshez

i BESZAMOLO
a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi tevékenységérdol

1. Altalinos rész

A koz6s Snkormdnyzati hivatal az énkormanyzati mikodéssel, valamint a polgarmester €s a
jegyzd feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre valo el6készitésével é€s végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara létrehozott, a polgarmester irdnyitasival és a jegyzd
vezetésével mitkdds, 6ndlld gazdalkodasi jogkdrrel rendelkez6 kdltsegvetesi szerv.

A Féti K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) komplex, rendkivil &sszetett
munkat végez. A Hivatal elokészitd és végrehajté tevékenységet is végez mind az
allamigazgatasi, mind az dnkorményzati ligyek tekintetében — két telepiilési és két nemzetiségi
onkormdnyzat mikddésére is kiterjedSen.

Ezen tilmenden jelents szervezési munkat latunk el az intézményekkel kapcsolatosan,
valamint a civil szervezeteket érintden is.

A jelen beszamolé készitésekor attekintettiik az tigyiratforgalmi, allamigazgatasi hatosagi és
énkormanyzati hatésagi 1. és I1. félévi statisztikakat (Isd. 3. sz. fliggelék excel-tablazataiként!)
- amelyekbél lathatd, hogy a 2016. évben az onkormdnyzati hatésigi lgyekben hozott
dontések szama: 4.178, mig az dllamigazgatdsi hatdsagi ligyekben hozott dontések szama
20.981 db volt - egyiittesen tehat 25 ezer folé emelkedett hatésdgi hatdrozataink szdma.

A Hivatal egyik f6 feladata az Gnkormanyzati miikddés biztositasa, kiiléndsképpen a
képvisel§-testiilet és a bizottsagok mitkddésének segitése.

Fot Varosban az Onkormanyzat Képvisel-testiilete (a 2015, évi 32 testiileti ulés utan) 2016.
évben ,csak” 27 testiileti iilést tartott — a tervezettnek igy is t6bb mint duplajat -, amelyekre a
2015. évi 343 db-bal szemben 440 db eclbterjesztés készilt. A Képviselo-testilet az
eléterjesztések alapjan 57 db rendeletet alkotott (2015-ben 30 db-ot), és 557 hatarozatot
hozott (2015-ben 541 db-ot). E dontések elSkészitése és végrehajtisa éppugy a Hivatal
feladata volt, miként a testilleti {ilések, és az azokat megel6z6 bizottsagi llések szervezese,
dokumentéléasa, és e dokumentumok kezelése, nyilvanossaganak biztositasa is.

2016-ban a féti Képvisels-testillet — Munkatervének megfeleléen — egy (kdmyezetvédelmi
targyn) lakossdgi forumot és egy kézmeghallgatist tartott, Csomad Képviseld-testiilete pedig
egy kozmeghallgatdst.

Csomdd Kozség Onkormdnyzatinak Képviselo-testillete az értékelt idGszakban 14 lést
tartott (mig 2015-ben /7 {ilésik volt). A KépviselS-testillet 23 rendeletet alkotott és 85
hatarozatot hozott. (2015-ben 21 rendelet és 66 hatarozat sziiletett.)

A minden évben felmeriils, testiileti dontést igényls targykorokon tulmenden kiemelhetjiik,
hogy a 2015 &szén Csomddon is elfogadott, a hatdlyos helyi rendeletek feliilvizsgalatarol
sz616 dontés alapjan a 2016. év folyaman folyamatosan, a kodifikaciés programnak megfelel6
fitemben tortént az 0j rendeletek megalkotasa, illetve egyes helyi rendeletek modositasa vagy
hatalyon kiviil helyezese.



Uj rendelet sziiletett a népszavazasi kezdeményezéshez szitkséges vélasztopolgarok szamérdl,
a héazassagkdtés rendjérdl, a kozmiifejlesztésrdl, a gyermekvédelem rendszerérdl, az
allattartasrol, a kozterilletek elnevezésérdl és a kérnyezetvédelemrdl.

Csomad Kozség Onkorményzata tavaly is palyazhatott szocialis célu tiizeldanyag
vasarlasdhoz sziikséges tamogatisra. A sikeres palydzat megvalositasa érdekeben
madositottuk a helyi rendeletet a kiosztas szabalyaira vonatkozoéan.

Kiemelendd tovabba a telepiilésrendezési eszk6zok feliilvizsgalatnak folyamata. A lakossagi
vélemények és a hatésagok 4llaspontjdnak megismerését kovetben Csomad Kozség
Onkorményzata elfogadta a telepiilésfejlesztési koncepcidjat. Bizonyos terilletek
vonatkozésaban Osszhang-igazolasi eljarast folytatott le. Mindezek alapjan Csomadon is
folyamatban van a telepiilésszerkezeti terv és HESZ elfogadésa.

A 2016. év elején fejezddott be Csomadon az Egészséghaz emeleti helyiségeinek kialakitasa,
amellyel kapcsolatos dontés-eldkészitd, illetve adminisziracios munkat az Onkormanyzattal
szerzO6d6tt kozbeszerzési tandcsadd, valamint a Hivatal munkatirsai végeztek. A 20106. évben
valosult meg a Szent Istvan utcai jatszotér, valamint év végén a Kbzséghaza terveztetése.

Csoméad Kozség Onkorményzata folyamatosan figyeli a palydzati lehetSségeket, €s indul a
pélyazatokon. 2016. évben palydzatot nyudjtott be kerckparut épitesére és fitnesz-park
létesitésére. Részt vett az addossagkonszolidacidban részt nem vevé dnkormdanyzatok részere
meghirdetett palyazaton, amelyen 20 milli6 forintot nyert Gtépitésre.

A képvisel-testilleti munka tdmogatdsa mellett a kdzségi 6nkormanyzat két bizottsaganak, a
Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsagnak és a Szocialis Bizottsignak a munkéjat is segitette a
Hivatal a dontések elékészitése és végrehajtisa soran.

A Csomddi Szlovik Nemzetiségi Onkormdnyzat KépviselS-testillete 6 alkalommal iilésezett,
19 hatarozatot hozott, tovabba egy alkalommal tartott kozmeghallgatast.

A Csomadi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat - a torvényi hataridén beldl - 2016
januarjaban  feliilvizsgalta a telepiilési énkormanyzattal ~ kotott  egyittmiikddeési
megéllapodasat, koltségvetését februari tlésén, zirszdmadasat pedig a majusi iilésén (a
térvényi hatiridén beliil) elfogadta. Szintén a méjusi dlésén dontott rendezvényterverdl, a
szlovik hagyoményok, kultira megdrzését szolgdlé programok gylijteményérdl, tovabba
egyittmiikddési megallapodast kotdtt a Vanyarci Szlovak nemzetiségi Onkorményzattal,
késdbb pedig a Szegedi Orokség Kultira Oktatisi E-Tudasbazis SzerkesztOsegevel.
Véleményezte a nemzetiségi nevelést is folytatd Csoméadi Napsugar Ovoda és boleséde
atszervezeset,.

2016 Sszén a nemzetiségl 6nkormanyzat feliilvizsgalta szervezeti és miikddési szabalyzatat,
elfogadta az dvoda nemzetiségi nevelésrél sz616 beszamolojat.

A fentiekben ismertetett elSterjesztések eldkészitését szintén a Hivatal vegezte.

A Féti Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat 3 képvisclG-testiileti Gilést tartott, amelyen 9
hatarozatot hozott, tovibba egy alkalommal tartott kdzmeghallgatast.

A Féti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat - a térvényi hataridén belil - 2016 januarjaban
feliilvizsgalta a telepiilési dnkorményzattal ktott egylittmiikodeési megallapodasat. 2016. évi
kéltségvetését azonban — tobbszori felhivés ellenére — sem fogadta el 2016. marcius 15-1g. Az
aprilisi iilésen pétolta ezt a mulasztasat, ekkor hozott hatérozatot a 2016. évi koltségvetésérol
és a 2015. évi zarszamadasarol. ]

2016 Sszén feliilvizsgalta szervezeti és milkodési szabalyzatat, modositotta koltségveteset.



A F6ti Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat a 2016. évben — tébbszdri jelzésiink, szervezési
torekvéseink ellenére — nem tartotta meg a vonatkozod térvényben eldirt évi 4 tlését, igy a
2017, évben nem lesz jogosult feladatalapii tamogatdsra, csupan a mikédési tdmogatdst
kapja meg.

A nemzetiségi dnkormanyzatok esetében is a Hivatal 1atta el a megtargyalt elSterjesztesek €s a
meghozott hatarozatok elékészitését, tovabba a torvényességi ellendrzési feladatokat. A Foti
Roma Nemzetiségi Onkorméanyzattal a kapcsolatfelvétel, illetve a sziikséges intézkedések
megtételére valo tobbszori fethivas sem csekély tobbletterhet jelentet a Hivatal szamaéra.

A nemzetiségi dnkorményzattal kapcsolatos adminisztrativ, tigyviteli feladatokat is a Hivatal
végezte. A 2016. évben a nemzetiségi Onkorményzatokra vonatkozéan 1j szabalyzatok
késziiltek. A pénziigyi targyu feladatokat (ideértve a kiltségvetés, zarszamadas elOkészitését
is) a Hivatal a nemzetiségi 6nkorméanyzatok tekintetében ugyaniigy elvégezte, mint a helyi
Odnkorméanyzatok esetében.

A Féti Kozos Onkormdnyzati Hivatal tehdt négy dnkormdnyzat tekintetében ldtott és lit el
folyamatos dontés-elikészité és -végrehajto tevékenységet.

A kialakult gyakorlatnak megfeleléen Fot Viros Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete
tevékenységének szakmai és modszertani tdmogatasat kdzvetlenill a Jegyzd, mig a Csomad
kozség Onkorményzatanak Képviseld-testillete és a nemzetiségi dnkormanyzatok munkajaval
Osszefiiggd szervezd-koordindlé munkat az Aljegyzd biztositja, aki emellett (megdrokolt
korabbi gyakorlatként) még jelenleg is ellitja az Egészségiigyi igazgatds agazati feladatait is
(30 akta/év).

I1. A Hivatal egyes szervezeti egységei tevékenységének bemutatisa
IL.1. Polgdrmesteri Kabinet

A Polgérmesteri kabinet 2016. évben is 1 {8 dnkormdnyzati tandcsadéval latta el munkajat -
Bartos Sandor polgirmester, illetve helyettesitési jogkdrben Németh Jozsef alpolgarmester
iranyitasa mellett.

A kabinet dltal ellatott feladatok:

A kabinet segitette a polgdrmester munkéjét, elldtva az ezzel Ssszefliggd szervezési, technikai
és adminisziriciés feladatokat. Ennek keretében a Foti KOH szervezeti egységeitdl szitkség
szerint adatokat, informdacidkat kért, s azokat a konkrét igények szerint rendszerezve,
elemezve a polgarmester, alpolgarmester rendelkezésére bocsatotta.

Ellatta a polgarmester melletti ligykezelési, ligyviteli feladatokat is. Figyelemmel kisérte a
vezetd tisztségviseldk feladatkdrébe tartozé tgyek intézését, a dontések végrehajtasat,
alairasra elSkészitette a vezetk intézkedéseit. (A 2016. év sordn - pénziigyi szabalyzatok
targykorében - 7 db Polgarmesteri utasitas keriilt kiadasra.)

A Tanicsadd folyamatos kapcsolatot tartott az Onkorméanyzat jogi képviselGivel, az
onkorményzat érdekeltségi korébe tartozd gazdasagi tarsasigokkal és intézményekkel.



Szervezte a polgarmesterhez érkezd vendegek, ligyfelek fogadasat, lakossagi, tarsadalmi
kapcsolatainak erfsitése érdekében tartott fogadoordit, kdzremiikodott az ott felvet6dott
problémak megoldasaban.

A fentieken tal kozremiikodott a koéltségvetési javaslatok kidolgozéasaban, a koltségvetési
rendeletek modositasaiban, a kiilénbsz8 beruhazasok megvaldsitasdban. A Polgarmester ket
{ilés kozott eltelt id6szakrél szold beszamolojat is késziti. A Polgarmesteri kabinetre iktatott
92 db iigyiratbol 10 db 2016-ban keletkezett.

Az énkormanyzati tandcsadé kiemelt tobblet-feladatai voltak 2016-ben:

» Teljes kortien koordinalta a Fot Varos Onkorményzatinak (eredetileg 2006-2014
kozotti id6szak vizsgalatat tervezd) atvilagitisat Elokészitd Ideiglenes Bizottsag
munkijat, majd kapcsolattartoként szervezte a szakértdi atvilagitds sordn a szakérték
altal kért adatszolgaltatisok teljesitését, a Jelentés-tervezet/ek szakmai kontrolljait,
végiil eloterjesztesét;

> Ellatta a Képvisel6-testiilet — Munkaterven til nagy szdmban rendkiviili iiléseket is
tarté — Pénziigyi és Jogi Bizottsiganak koordindtori feladatait, a méltatlansagi
eljardsokkal és a vagyonnyilatkozatok kezelésével dsszefliggd ligyintézdi feladatokat;

> Részt vett a Fot Varos Onkormanyzatanak érdekkorébe tartozé ingatlan-arveréseken.

11.2. Jogi és Koordindcios Osztaly

A Képvisels-testilet 73/2016. (11.24.) KT-hatarozatival jovdhagyta a Foti Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatdnak azon modositasat, amely
szerint a Hivatal Jogi és Koordinacids Osztalyanak 13,5+1 f6s 1étszam-kerete 2016. marcius
1-jét6l az aldbbiak szerint alakult:

1 f8 osztalyvezetd

| {3 jegyzdi referens

1 16 térvényességi referens

1 £ titkarsagi asszisztens

1 f6 humanpolitikai referens

1 f intézményi és kommunikacids referens

1 £& kozmiivel6dési és esélyegyenldségi referens

1 f6 informatikai rendszergazda

1 16 jegyzbkonyvvezetd

3 f6 iktato-iigykezeld

1 6 kézbesitd

1 £5 takarit6 (0,5 statusz)

+1 6 iigykezeld (Csomadi Kirendeltségen)

A Jogi és Koordinacios Osztaly £ feladata egyfelél az dnkormanyzati (testiileti és bizottsagi)
mitkddés Ugyviteli tdmogatasa, masfeldl az egész Hivatal munkavegzési feltételeinek
szervezése, biztositdsa, a munkaltatéi irdnyitas szakmai-médszertani és iigyviteli tAmogatésa.
Az osztalyhoz tartozé valamennyi kozszolgalati tisztviseld kozremiikodott a belséd
szabdlyzatok elkészitésében és évenkénti felillvizsgdlatdban, valamint a 2016. évi atfogd
jogharmonizaciés munka sordn a helyi rendeletek feliilvizsgalataban és aktualizalasaban.

A Jogi és Koordindcids Osztaly személyi Osszetételében 2016-ban tobb valiozds is tortént.



Az osztdlyvezeté személyében 2016. aprilis 1-t8] valtozas tortént. Osztalyvezetdi feladatkore
az osztalyhoz tartozo ligyek koordindldsa, iranyitasa, személyzeti kérdésekben, problémakban
dontés, irdnyitds. Vezeti a belsé jogszabalyfigyel rendszer nyilvantartasat, a képvisels-
testiileti hatarozatok nyilvantartasat — ezzel egyidejlleg felelds a lejart hataridejii hatarozatok
képviselS-testiilet felé torténd lejelentésért. (A hosszabb idétartamra sz6l6 — akar a kovetkezo
onkormanyzati ciklusra is athtzédé érvényll — KT-hatarozatokat gytljté, a Jegyzd
instrukcidinak megfelelden létrehozott Gn. Témakatalogus aktualizalasardl és naprakeész
vezetésérdl szintén az osztalyvezetd gondoskodott €s gondoskodik.)

Szerteagazd vezetdi teenddi mellett ellatia a KépviselS-testillet Emberi Erdforrds
Bizottsaganak koordindtori teenddit is — ennek egyik kozvetlen hozadekaként sajat
{igykorében koordinalja a Viaros sportélete fejlesztésének koncepcidja megvalositasabol
ad6dé konkrét, az egyes osztlyok funkcid- és feladatkoreit meghaladé (projekiszerti)
teenddket is.

A torvényességi referens 1 statuszként j6tt 1étre 2016-ban, amelyet elsé izben marcius 15-
(61 sikeriilt betSlteni, de oktober 31-t6] megiiresedett — igy a torvényességi referensi
feladatokat a munkakdr Gjabb betdltéséig (2017. marcius 20-ig) ismét az osztalyvezeto latta
el, osztalyvezetSi feladatai mellett. A torvényességi referens feladatai a képviseld-testiileti, a
bizottsagi eléterjesztések tervezeteinek el8zetes torvényességi ellendrzése, jogi kontrollja -
ennek részeként az Onkormanyzat egyes szerzOdés-tervezeteinek jogi véleményezése is-,
tovabba jogi segitségnyljtas a Hivatal szervezetén beliili szabalyzatok, utasitds-tervezetek és
mas, jogaszi ismereteket is igénylé dokumentumok elkészitéséhez.

A jegyz6i referens gondoskodott a testilleti és bizottsagi elSterjesztések begytjtéserol,
nyilvéntartasukrol, sokszorositisukrol, kézbesitésre torténd elSkészitésiikr6l — emellett ra
hérult a testiileti és bizottsagi meghivok elkészitésének feladata, a képvisel-testiileti dontések
(rendeletek és hatarozatok) naprakész nyilvantartésa, archivalasa, a rendeletek kihirdetésének
megszervezése — mikozben ellatta és ellatja a jegyzd személye koriili titkarsagi feladatokat is.
(Feladatkérének magas szinvonald, igényes és lelkiismeretes ellatasat tanusitja annak ténye is,
hogy — nagy drémiinkre — 2016. évi teljesitménye alapjan a Hivatal koztisztviseldi kardnak
donté tobbsége titkos szavazassal 6t vélasztotta ki az Ev Koztisztviseldje kitintetd cimre,
amelyet a Képviselé-testiilet jovahagyé dontése nyoman 2017. marcius 15-én vehetett 4t.)

A titkéarsagi asszisztens a polgarmester, alpolgérmester és a f8épitész munkajaval Osszefiiggd
iigyviteli feladatok ellatdsan til kozremitkddik a jegyzdi referens szervezOi teenddinek
ellatasiban is — az év végétdl azonban atmenetileg nélkilloznink kell: anyai orémeire
tekintettel 2017 januarjatél tartds helyettese végzi feladatait.

A humanpolitikai referens 2016-ban is ellatta a Hivatal tres, avagy megiiresedd allasainak
meghirdetését, a munkaviszony, illetve kozszolgdlati jogviszony megsziintetésével,
létesitésével, a megbizdsokkal, szerzédéskotésekkel, szerzodésmodositasokkal, a szemelyi
anyagok oOsszeallitdsaval, helyettesitések intéz¢sével kapcsolatos feladatokat, tovabba a
cafetéria- 6s egyéb juttatisok megéllapitisaval és kifizetésével kapcsolatos teenddket.
Koordinalja a kozszolgalati tisztviselék teljesitmény-értékelésének ¢s mindsitésének vezetdi
feladatait, a Hivatal munkatérsainak képzéseit, tovabbképzéseit.

Jogszabalyoknak megfelelden vezetett nyilvantartasaira alapoz a Hivatal létszam- és
bérgazdalkodasanak tervezése, nyomon kovetése, a munkatérsak javadalmazasa és minden
juttatasinak biztositasa.



Ellatta tovabba a vagyonnyilatkozat-tételi eljardssal kapcsolatos lgyvitel tevékenységeket
mind a kdzszolgilati tisztviseldk, mind a képviselSk, kiils6 bizottsagr tagok, valamint a Foti
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldire vonatkozodan.

2016. évben a Hivatal személyi dlloményaban 9 0j koztisztviseld kinevezésére és 7
munkatarsunk kozszolgalati jogviszonyanak megsziintetésére keriilt sor (kézilitk 3 0 kozds
megegyezéssel, 2 6 a probaidé alatt tavozott, 1 6 a hatarozott id6 lejarta miatt, 1 fé pedig
statusza megsziintetése miatt). Erre tekintettel a palyaztatassal, a koztisztviseldi jogviszony
keletkezésével és megsziinésével, a régi-és 1 munkatrsak tovabbképzésevel, teljesitmény
értékelésével kapcsolatos személyzeti teend6k az elmult évben sem csékkentek szamottevoen.
A kozfoglalkoztatassal Gsszefliggésben 2016-ban 7 3, a nyari didkmunka keretében 2 18
foglalkoztatasara keriilt sor, valamennyi foglalkoztatott esetében a Hivatal latta el a
munkakér leirasok elkészitésével, a szabadsagok megallapitasaval és nyilvantartasaval,
tovabba a keresSképtelenség és a hianyzasok bérszamfejtd-hely felé torténd lejelentésével
kapcsolatos teendéket, ami szintén folyamatos leterhelest jelentett.

Az intézményi és kommunikaciés referens — az Osztilyon belili munkamegosztas
keretében - a rendezvények kozill 6néildan, teljes korlien szervezte a Kozalkalmazottak
Napijat, tovabba az Eurdpai mobilitasi Hét keretében az Automentes Napot.

Segitette a polgirmester munkajaval Osszefliggd szervezési, technikai és adminisztracios
feladatokat - értve alatta a rendezvények lebonyolitasat, protokollaris feladatok ellatasat,
beszédek {rasat, testvérvarosi delegacié fogadasat, vendéglatisuk megszervezését.

Az intézmények tekintetében koordindlta az egymas koézotti kommunikéciét. Az év soran
Klebelsberg Kozpontta vald  Klebelsberg Intézményfenntartd Kozpont Dunakeszi
Tankeriiletével kapcsolatot tartott, kozremiikdott az iskolak mikodtetése atadas-dtvételének
megszervezésében, eloterjesztéseket készitett az Onkormanyzatra haruld feladatok targyaban,
kdzrem(ikddott az Onkormanyzat kézneveléssel kapesolatos feladatainak végrehajtisaban.

Az 6voddk szakmai dokumentumait ellendrizte, folyamatos kapcsolatot tartott az
intézményvezetSkkel, kozremiikodott aktualis napi gondjaik megoldasaban.

Koordinalta a nyari napkozis tdbor megszervezését, tamogatasi szerzédéseket készitett tobbek
kozott a Foti Sport Egyesiilet és a Kisalag Sport Club részére.

Kommunikdcids referensként dsszefogta a helyi lapba irand6 énkorményzati hirek és hivatali
kozlemények elkészitését, szilkség szerinti korrektirazasat, tovabbitasat a szerkesztonek.

A kozmiivelddési és esélyegyenldségi referens az dllami iinnepek szervezését ¢s a
Képviselé-testiilet altal jévéhagyott kiemelt varosi rendezvények lebonyolitasat koordinalta.
Nyole vdrosi rendezvény teljes korii szervezését veégezte, ezek: Helyi kitliintetések atadasa,
Apponyi Franciska szobor felavatasa, Tavaszi hadjarat, G5d6ll6 Komyéki Regionalis
Turisztikai Bgyesiilet szakmai konferencidja, Koztisztviselék Napja, 1956. forradalom ¢s
szabadsigharc 60. évforduldja tiszteletére koncert és emlékplakett-atadas szervezese,
Koryezetvédelmi palyazat lebonyolitasa, Pest Megyei Ertéktar konferencia. Emellett
onkéntes szakmai segitséget nyujtott az intézmények, egyhdzak és civil szervezetek
rendezvényeibez, tovabbd a Foti Kozmiivelodési és Kozgyljteményi Kozpont
rendezvényeihez, valamint a Népmivészeti Szakgimnazium, a ,.Zeng a Jélek” Kulturalis €s
Hagyomanyérz6 Egyesiilet és egyéb civil szervezédések rendezveényeihez.

Kozremiikodstt a foti helytorténeti monografia — év végén kiadott - masodik kotetének
megjelentéséhez szilkséges feladatok ellatasaban (Horvath Lajos For torténete 1712- 1867
cimil kényv.)

Munkakéri feladataként fogadta és elSterjesztette az Onkormdnyzat altal kiirt palydzati
felhivasokra civil szervezetektdl, egyhazaktél és magédnszemélyektSl érkezd, kulturdlis és



sport-programok  pénziigyl tamogatdsa irdnti pélydzatokat — a testilleti dontések
végrehajtasaként Gsszesen 29 nyertes palyazo timogatasi szerzidését készitette elo alafrasra.
Egyedi kérelmek alapjan tovabbi kilenc kérelmezd kapott tamogatist, emellett a hely:
egyhazak hitéletét tamogatd standard szerzédések az elmult évben is megkdttettek (300-300
eFt Osszegrél), tovabba eseti timogatasi szerzédét kotdtt az Onkorméanyzat a Fot-Kozponti
Reformatus Egyhazkozség és a Baptista Gylilekezet beruhdzasi munkdinak timogatéasara.

A kbzmitvelddési és esélyegyenliségi referens rendszeres tudositisokat jelentetett meg a Foti
Himék c. énkormanyzati Gjsagban és egyéb médiumokban a véros kulturalis eseményeirdl.
Apolta a testvérvarosi kapcsolatokat, kozremiikddott a delegiciok foti programjainak
szervezésében €s lebonyolitasaban.

A Helyi Ertéktar Bizottsag tagjaként koordindlta a bizottsag munkajat, az értékek gytijtését,
feldolgozasat, atmeneti raktarba helyezését.

(E Bizottsag 2016-ban sikeresen terjesztett fel harom helyi értéket a Pest Megyei Ertéktarba,
ezek: a foti Karolyi Kastély — mint miiemlék-épiilet, a Féti Romai Katolikus miemlék-
templom és a Foti Karolyiak kulturalis 6roksége.)

A rendszergazda szaKreferens a teljes Hivatal munkéjét segiti, a mindennapi munkavégzés
az adott terliletekre kifejlesztett szamitégépes programok segitségével torténik.

Gondoskodott az informatikai eszkdzok hasznalatinak megfelelé szabalyozasarol, a
szabalyzat betartdsanak ellendrzésérdl, ezen beliil kiilondsen az adatvédelemrdl, a
virusvédelemr6l és  jogosultsigok biztositasrol. Elvégezte az eseti, illetve egyedi
adatszolgaltatasi, feldoigozasi feladatokat, tovdbba teljesitette a killonleges informatikai
igényeket. Folyamatos szakmai tigyeletet tartott és tart a felhasznalok szamara.

A felhasznalék a programokat, alkalmazasokat és dokumentumokat biztonsagos Microsoft
Windows Servercken keresztiil érik el. Elérhetd minden oszialyon a naprakész jogszabaly-
gylijtemény (Complex Onkorményzati Jogtar program), valamint a cégnyilvantarté adatbazis
(Opten).

A Pénziigyi és Adoéiigyi Osztaly integralt pénziigyi rendszerrel (ComputrendCT-Ecostat
program), addiigyi nyilvéntarté programmal (ONKADO illetve MEZOOR program), OTP
banki terminallal (OTP Elektra) rendelkezik.

A Hatésagi és Ugyfélszolgilati Osztaly a szocidlis {ligyek nyilvantartaséra rendelkezik
adatbazis- és dokumentumkezelé programmal (WINIKSZ), népesség- és ajanlas-ellendrzé
rendszerrel (Vizual Regiszter).

A Viérosfejlesztési és Uzemeltetési Osztalyon elérhetd az évente a foldhivatali adatbézis
adataival frissiilé digitélis alaptérkép (FREE TR) és az orszdgos ingatlan nyilvéntarto rendszer
(Takarnet) valamint az ingatlan vagyon kataszter (E-Kata) is.

A Jogi és Koordinaciés Osztalyon tamisitott iktatérendszer és postabonté program tizemel
(Wikt9.0), amely minden osztdly minden felhasznéléja szaméra nyijt szolgaltatasokat. Ezen
programok karbantartésa, frissitése és javitdsa rendszeres feladatokat jelentett a rendszergazda
részére, aki ellatta az 6nkormanyzati honlap tartalomkezelési illetve adatfelt5ltd feladatait is.

Ezeken feliil ellatja a térfigyel6 rendszerek iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, valamint
kézremiikodott a varosi térfigyeld rendszerek kiépitésében és tovabbi bdvitéseben is.

Biztositja a képvisel$ testiileti ilések lebonyolitasihoz szitkséges technikai eszkozoket,

valamint régziti a nyilvanos iilések kép- es hangfelvételeit, gondoskodva azok kesedelem
nélkiili kdzzétételérdl is az Onkormanyzat honlapjan.
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Kiilén kihivast jelentett megfelelni Az dllami és dnkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsdgarol szolo 2013, évi L. tdrvény altal eldirt kévetelmenyeknek, amelyek
igen szigoru informatikai biztonsagi feladatokat hataroznak meg. A feladatok elvégzésében,
illetve az informdcidbiztonsagi felelds személyének biztositasara az Albacomp Zrt.~vel k&tott
szerzddés nydjtott szakmai tamogatast a rendszergazda részére.

A jegyzokonyvezetd biztositja, hogy a képviselo-testiileti iilések jegyzOkonyvei a vonatkozo
jogszabalyok szerinti tartalommal ¢és hataridére elkésziiljenek. A jegyzOkOnyvvezetd
gondoskodik a jegyzékonyvek, azok mellékletei és a dontések alapjat képezd elbterjesztések
Korméanyhivatalhoz térténé megkiildésérdl, nyilvantartist vezet a testiileti hatarozatokrdl,

A periodikus feladat-ellatasabol adoédé atmeneti szabad kapacitasa esetén segitséget nydjt a
Képviseld-testiilet bizottsagai koordinatorainak is a bizottsagi jegyzokdonyvek elkeszitesében.
Erdemi ligyintéz&ként emellett ellatia a munkavédelmi, tizvédelmi koordinacioval kapesolatos
feladatokat is.

A jegyzkodnyvvezetd személyében 2016. dprilis kdzepén (még probaideje alatt) valtozas
tortént, majd az j jegyzOkonyvvezets anyai 6réomok elé keriilt, igy 2016 novembere Ota tartos
helyettesitéssel gondoskodunk az & feladatkore ellatasarol 1s.

Az iktaté iligykezel6k munkaterhein sokat enyhitett a KépviselS-testilletek altal 2016
marciusatdl (kérésiinket teljesitve) 0,5 statusszal megemelt 1étszamkeret, igy az iktato csoport
a feladatokat leterhelve ugyan, de folyamatosan, elmaradas nélkiil 1atta el 2016-ban.

Az iktatasi feladatoknal jelentds hatranyt okoz a napi munkavégzésben a foti irattan helyiség
mérete, és az iratok kezelésére megfelelé méretll helyiség hidnya. Ez a probléma varhatdan
enyhiil azéltal, hogy 2017-ben az Onkorméanyzat tovabbi helyiségeket bocsatott Hivatalunk
rendelkezésére, igy mar heteken beliil berendezhetd az 1j irattan helyiség.

A kézbesitési feladatok tdlterhelést jelentenek az 1 {6 kézbesitdé részére, ezen a
kézmunkaprogram igénybevételével esetenként kiegészité munkaerd segit.

[1.3. Hatosdgi-és Ugyfélszolgdlati Osztaly

A 2016. év elejétdl a Hatdsagi-€s Ugyfélszolgalati Osztaly 11+2 fével miikddstt, méjustol
(azaz a kozterillet-feliigyeldi feladatkdr megsziinése Ota) pedig 12 fovel milkddik. Az osztaly
allomdnyaba tartoztak

székhelyiinkon:

1 £6 osztalyvezetd,

3 6 szocidlis Uigyintézé (egyikik statuszat jelenleg nem szocidlis, hanem altalanos igazgatasi
© —ligyfélszolgalati - feladatokat ellatd személy tolti be),

1 £ igazgatasi tigyintézd (lakeim- és népesség-nyilvéantartas),

1 18 épitésiigyi szolgaltatasi pont ligyintézo,

1 {6 anyakonyvvezeto,

I 5 4ltalanos igazgatasi ligyintéz6 (birtokvédelem, tarsashazi feligyelet),

1 {6 természet- és kdérnyezetvédelmi ligyintézo,

1 6 kdzbiztonséagi- és hulladékgazdalkodési referens,

a csomadi kirendeltségen tovabbi:
1 f6 igazgatési ligyintézo és
1 16 altalanos igazgatasi ligyintézo.
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A Hatésagi-¢s Ugyfélszolgalati Osztaly munkatarsai az dllamigazgatdsi és onkormdnyzati
hatésdgi feladatokon beliil az alabbi hatésagi Ggyek dontésre elSkészitésevel €s a dontések
végrehajtasaval osszefliggd feladatokat végezték, emellett az iigyfélszolgalati, valamint a
kézfoglalkoztatassal kapesolatos teenddket lattdk el a 2010. évben is.

(A tablézat a foti székhelyen és a csomddi kirendeltségen keletkezé fOszamos iigyiratok
egyiittes mennyiségét szemlélteti — egyelére nem teremtve modot a 2013. évi adatokkal tGrténd
dsszehasonlitdsra, mert a tavalyi évben a program még nem tudta integrdlni a csomadi
adatokat.)

Agazat 2016. évi aktak szama
HATOSAGI ES UGYFELSZOLGALATI OSZTALYON

Szocidlis igazgatis 1.111
Gyermekvédelmi és gydmiigyi igazgatas 1.680

(1349)
Anyakényvi és allampolgarsagi tigyek 535
Személyi adat- és lakcim-nyilvantartas (KCR-be felvétel, 106
fiktivalas)
Vilasztasokkal kapcsolatos ligyek 12
Epitési tigyek (tdjékoztatds és telekalakitasi szakhatdsdgi 123

feladatok, 3,5 t Ossztomeget meghalado tehergépjdarmiivek,
buszok székhely-bejegyzései, telephely-engedélyezései)

Esvyéb igazgatasi gvek 1.021
(kozteriilethaszndlat-engedélyezés, taldlt targyak, hirdetmények
— kéztiik termGfold-vételi és haszonbérleti ajanlatok kezelése,
hatésagi igazoldsok, belfoldi jogsegély kiilfoldi allampolgarok
tulajdonszerzésével kapcsolatban, kizvildgitdsi hibabejelentés,

TOVABBA A HAGYATEKI UGYINTEZES (380)
Igazsagiigyi igazgatas (birtokvédelem, tarsashdzak 44
torvényességi feliigyelete)

Ipari igazgatas (bejelentések kezelése) 10
Kereskedelmi igazgatis, turisztika (vdsdr- és piactartas) 250
Komyezet- és természetvédelem (levegdtisztasag-védelem zaj- 332

és rezgésvédelem kérmyezet- és természetvédelem, illegalis
hulladék lerakdsokkal kapcsolatos hatosagi  intézkedések,
szelektiv.  valamint  elektronikai és veszélyes hulladékok
gyiijtésével dsszefliggd feladatok)

Kommunalis igazgatas-1. (telepiilési szildrd és folyékony 18
hulladék-szdllitds, hulladékgazdalkodds)

Katasztrofavédelmi igazgatis (polgdri és kataszirdfavédelem) 3
Foldmiivelésiigy, allat- és novény-egészségiigyi igazgatas 261

(dllattartas-dllatvédelem, méheészek és méhvandorlds
nyilvdntartdsa, jarvanyiigyi intézkedések, ndvényvédelem,
szunyoggyérités, gyepmesteri feladatok, eb-nyilvantartds
vezetése, fakivagas, gallyazas
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A Hatésdgi és Ugyfélszolgalati Oszidlyon 2016. évben uj feladatokat jelentet:

1. A ,Sipos P4l” Onkormadnyzati Kiézépiskolai Osztondij-palydzat kiirasa és lebonyolitasa;

2. A babakelengye-tdmogatds megszervezése, amelynek esetében havonta a véd6ndk altal
megkiildott névsor alapjén gondoskodunk a csecsem&k részére szitkséges csomag tartalmanak
megrendelésérdl, majd elhozatalardl és az egyedi csomagok Osszeallitasarol, valamint az
egyedi csomagok Védéndi Szolgalathoz torténd elszallitasarol,

3. a Fét Varos Onkormanyzat 2015-2020. évekre vonatkozd Kdrnyezetvédelmi Programjabol
és a 2016. évre vonatkozé Kémyezetvédelmi Intézkedési Tervébdl adodo feladatok,

4. Fot Varos Szocidlis térképének elkészittetésével osszefliged dontés-elOkészitd és vegrehajto
feladatok,

5. Az osztaly munkajat érinté helyi onkormdanyzati rendeletek atfogo, jogharmonizacids célu
fellilvizsgalata.

A hat6sagi ligyvek tartalmi részletezése tdrgykéronként

Szocidlis tigyek:

2016. évben is egyik szocialis igyintézénk bonyolitotta le a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos
teendSk tilnyomd részét (kérelmek benyujtdsa és  munkaerdigeny kozvetités,
foglalkoztathatosigi vizsgalatra valo idépont egyeztetes). A 2016. évi Kozfoglalkoztatasi terv
clfogadasat kdvetfen egy benydjtott igény alapjan a tarsintézményekkel kozbsen - a
kérelemben foglaltak figyelembe vételével - keriiltek elhelyezésre a kézfoglalkoztatottak.
2016. évben atlagosan 16 f6 foglalkoztatisa valosult meg révidebb-hosszabb id8szakokban.
Ezzel egyidejileg megnétt az adminisztraciés munka is a mindennapi feladatok ellatasa
mellett. A foglalkoztatis soran, amennyiben munkahelyet talalt a kozfoglatkoztatott, Ogy a
helyére 1j munkaerd igényt kellett benydjtani a Vaci Foglalkoztatasi Osztalyra, ezaltal a
folyamatos foglalkoztatis a telepiilésen nagyon keves esetben valdsult meg. A szocidlis
{igyintéz6 segitette az 6nkormanyzati intézményeknél 1év kozfoglalkoztatas szervezeset és
munkaer6igény kozvetését is.

Rendszeres a kapcsolattartas a telepiilésen 1év6 oktatasi intézményekkel, a Vaci Jarasi Hivatal
Foglalkoztatasi Osztalyaval, az ESZEI munkatarsaival.

A tarsosztillyal kozdsen terveztik a szocidlis iigyekben sziikséges koltségvetési
elGiranyzatokat és az ligyintéz8k egész év folyaman figyelemmel kisérték annak alakulasat, a
tamogatasok kifizetésének fliggvényében.

A Bursa Hungarica Onkormdnyzati Oszténdijpdlydzat lebonyolitasa is a szocidlis tigyintézok
feladata — az elmlt évben 19 beérkezett palyazatot biraltattunk el hataridében.
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A jogszabdlyi véltozdsok miatt a szocidlis és gyermekvédelmi ellatasért felelds
szakteriifetinkon harom helyi rendeletet kellett feliilvizsgalni és moédosittatni a Képviselo-
testilettel.

Gyermekvédelmi tigyek:

Az eléz6 évihez képest a benyujtott kérelmek szdma 10-el novekedett.

A rtendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesilék egy €vben két alkalommal
Frzsébet utalvany-juttatasban részesiiltek, amely folyamatos egyeztetést kivan a Pénziigyi ¢s
Adotigyl Osztallyal. ‘

A halmozottan hétranyos helyzet megallapitisdhoz is kornyezettanulminy elvégzése
szikséges 6s - az érintettek értesitése mellett - folyamatos ezen tgyek nyilvantartasa is,
amelybél a Korményhivatal felé félévente statisztikai adatszolgaltatast kell kesziteni.

A kordbbi években az Emberi FEréforrds Minisztériuma altal kiirt szocidlis nyari
gyermekétkeztetési céli palyazattol eltéréen, 2016. janudr O1. napjétol az Allam mdsként
biztositja a taszoruld gyermekek sziinidei étkezésének biztositasat: kotelezd wj feladatként
rendeli el a sziinidei étkeztetést a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesild
hatranyos (HH) és halmozottan hatranyos helyzetii (HHH) gyermekek részére.

A 2016-0s tanévben 89 HH és HHH gyermek részére kellett minden sziinidd eldtt eldzetes
felmérést késziteni a sziinidei étkezés igénybevételérSl majd a lebonyolitdsar6l, amely
jelent6s adminisztracios plusz feladatot jelentett.

Anvakényvi iigvek Féton (Csomadon tovabbi 39 db — Isd. a késébbiekben!):

- anyakonyvi alapbejegyzésekként (iktatds nélkili  iigyekl) 1 sziiletés, 113
hézassagkotés, és 64 halaleset anyakdnyvezésére kerilt sor,

- amindésszesen 178 db alapbejegyzést kivetben kiadott anyakonyvi kivonatokon kiviil
tovabbi 197 anyakdnyvi kivonat kiallitasara kerilt sor kiilon kérelemre,

- &llampolgarsagi tigybdl 10 db volt (ebbél 5 alkalommal, 5 16 tett allampolgarsagi
eskit),

- 7 1 szép-korn kdszdntésére kerilt sor /90 és 95 évesek/,

- 55 apai elismerd nyilatkozat felvétele tortént meg,

- 37 vélasi lap érkezett,

- 73 esetben keriilt sor munkaidén kiviili hazassagkotés engedélyezésére,

- 48 megkeresés érkezett mas anyakonyvvezetStdl elektronikus rogzités irant,

- 59 esetben indult hdzassagi névmodositasi eljaras,

- S eset volt sziiletési névvaltozasi Ugy,

. kiilfolden tortént sziiletési, hazassagi, halileseti esemény hazai anyakdnyvezésenek
kezdeményezése 5 esetben tortént,

- Ezeken feliil az eclektronikus anyakonyvben (EAK) kb. 50 tovabbi olyan gy
rdgzitésére, modositasara, javitdsara kerilt sor, amely lgyeket az EAK rendszer
generalja, igy sem a beérkezésérdl, sem a tel] esitésérdl nem keletkezik iktatott igyirat.

Hagyatéki ligyintézés:
A hagyatéki iigyek szdma nem viltozott jelentSsen (2015-ben 369, 2016-ban 345 db Foton €s
tovabbi 35 db Csomadon).

Egyéb vagyonleltar iigyek:
Az anyakonyvi iigyeket is ellaté (1) hagyatéki tigyintezo feladata ugyanakkor a gydmsag alait
4li6 kiskoriiak vagyonanak leltdrozasa is, amely feladatellitas kiterjed a Karolyi Istvan
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Gyermekkozpontban elhelyezett, hazankba kisérd nélkiil érkezé menekiilt vagy oltalmazott
statusza kiskorliak vagyonanak leltarozasara is.

A hatérra érkezd kiskoruak részére elfogasukat kovetden hivatalbdl azonnal un. gydmrendelés
térténik, amelyet kdvetGen a gyermekvédelmi jogszabdlyoknak megfelelden vagyonleltar
készitése szilkséges. Legtobbjiknek egyaltalan nincs leltdrozni valé vagyona, néhany esetben
legfeljebb némi készpénz van ndluk, amelyet a Gyermekkozpont nyilvantartisba vesz. Az
altaluk vezetett nyilvantartas alapjan keriil sor a vagyonleltr-jegyzékdnyvek felvételére. Ett6]
fiiggetlentil minden gyambhivatali megkeresésére el kell késziteni a leltart.

Ezeknek az iratoknak a kezelése, iktatasa, rendkiviil nagy terhet jelent az ligyintéz$ szamara,
igy 2016-ban az adminisztriciés feladatok ellatasaban egy kdzmunkas volt a segitségeére.

Mig 2015-ben 114 esetben, addig 2016-ban mdr 1.327 (!!) esetben kellett vagyonleltdrt
késziteni! Ez tobb mint tizszeres ndvekedés, és amig itt helyezik el ezeket a kiskortakat, a
kozeljévSben nem vérhato az iigyek csbkkenése. (A hatardrizeti szabalyok valtozasa sem
hozott csokkenést, mivel a kiséré nélkiili kiskortak nem helyezhetSk el a hataron felallitott
befogads-allomasokon, dket gyermekvédelmi intézményben kell elhelyezni, és erre maig is a
Karolyi Istvan Gyermekkdzpont van kijeldlve.)

Osszehasonlitasul: egyéb gydmsagi és gondnoksagi ligyekhez az egész év sordn minddssze 22
vagyonleltar készitésére keriilt sor - mas hatdsig megkeresésére pedig 28 esetben késziilt
komyezettanulmany (ezek készitését a kiilénb6zd birdsigok tobbnyire gyermek-elhelyezési,
tartasdij vagy hdzassig felbontasa iranti perekhez kerték.)

(Jelenleg még részletesebb belsS adatelemzésiink targya, hogy a GYERI jévibeni
funkcidjanak bizonytalanséga kézepette milyen belsG feladat-dtesoportositdsokkal probaljuk
mielébb tehermentesiteni az anyakomyvezetd kollégdt. A képviseld-testitletek éves munkaterve
mindenesetre junius hénapra vdrja tSlink a Hivatali SZMSZ mddositisdra teheto
Jjavaslatainkat — igy majus végéig meg kell taldinunk a legcélravezetobb megoldast,)

Az mar most is most is felelGsséggel kijelenthets, hogy nem tarthaté fenn tovabb az a
miikédési rend, amelyben az anyakdnyvvezet6 kapcsolt munkakorben egyrészt hagyatéki
{igyintéz8, masrészt - mint leltdr-eldadd - a kiséré nélkiili menekiilt kiskoraak vagyonleltar
ligyeit is intézi.

A FOTI anyakonyvvezeté munkakéorébe tartozo tgyek szdma ugyanis 2014-t61 folyamatosan,
és nagymértékben emelkedett, az utobbi 3 évben csaknem a haromszorosara:

Targykorok 2014 2015 2016
Anyakonyvi tigyek 488 590 674
Hagyatéki tigy 323 369 345
Vagyonleltar iigyek 29 114 1349*
Osszesen: 840 1073 2368

*Ebbél 1.327 eset kisérd nélkiili kiskordan vagyonleltar-ligyintézése!

Lakcim-nyilvantartasi és ~fiktivaldsi idigyek, lakcim kizponti cimnyilvantartasba valo
Jelvétele:

Ugyfeleink 2016-ban 707 db lakcimbejelentd lapot nyujtottak be Hivatalunkhoz, a KCR-
felillvizsgalat eredményeként megvéltozott cimek dtvezetése soran pedig 419 személy
lakcimét moédositottuk a kozponti nyilvantartasban. Ezek iktatds nélkiili iigyek, mivel a
lakcimbejelenté lapon kiviil mas irat nem keletkezik — a lakcimbejelentdt pedig tovabbitani
kell az Okményirodéaba.
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2 db iktatott f6szdmos Ugyiraton beliil - a lakcimbejelentésekhez kapesolodoan - 75 cimet
vettiink kdézponti nyilvantartasba tulajdonosi kérelem alapjan, ¢s 174 db KCR adatlap érkezett
a Foldhivataltol. _

Tovabbi 81 db igyiraton beltil 19 személy lakcime keriilt fiktivalasra, tovabba 142 db
adatszolgaltatasi kérelem érkezett.

Az 4ltaldnos igazgatdsi ligyintéz6 munkajat neheziti, hogy az lgyfélszolgalati feladatok
ellatasa mellett az 562 tigyiratan feliil (a lakcim-ligyeken feliili tételeket 1sd. a késSbbickben!)
folyamatos feladat-elldtdast igényel a lakcimbejelentés, amely eljards soran ellendrizni kell a
szallasadéi jogosulisagot, a bejelentést rogziteni kell a kbzponti nyilvantartisban, ezt
kévetden tovabbitani kell az igazolvanyt kiallitd illetékes okmdnyiroda felé, valamint a
cimnyilvantartas karbantartasa is folyamatos feladat.

Valasztasokkal kapcsolatos iigyekben: az orszédgos népszavazas soran az I és IL félévben
dsszesen 12 fészamos akta keletkezett e targyban, egyiittesen 550 db alszdmmal!

2013. januar 8-dn a Jegyzd épitésiigyi hatosagi jog- és hatiskdre megsziint, eziltal a
folyamatban 1évS elsdfoku épitésiigyi hatosdgi eljardsok ala tartozd ligyeket is atadtuk a
Kormanyrendeletben erre kijel6lt Dunakeszi Varos Jegyzdjéhez.

Az elséfoki épitésiigyl hatésdg megsziinésével Hivatalunknal az Epitésiigyi Szolgaltatasi
Pont funkcidja maradt csupan, amelyet 1 f6 ligyintéz6 1at el az aldbbiak szerint (egyiittesen
évi 123 iigyben végezve érdemi ligyintézest).

> informacié szolgiltatdis az allampolgarok részére sajat épitésiigyl hatosagi

{igyintézésiik eldsegitése érdekében, a Hivatal tervtariban, irattardban fellelhetd
tervekrdl, engedélyekrdl hitelesitett masolat készitése szamukra;

» az bpitésligyi feladatok intézéséhez az allampolgari kérelmek atvételének os
tovabbitasinak, Thidnypoétlas befogadésénak nyilatkozatok felvételének ¢s
tovabbitasanak, digitalizdldsanak és feltoltésének biztositisa az épitésiigyl hatosagi
engedélyezési eljarast timogaté elektronikus dokumentacios rendszerbe (ETDR);
pitéstigyi szakhatosdgi feladatok ellatasa;

3,5 t Gssztomeget meghalado tehergépjarmd, autdbusz székhelyénck, telephelyének
bejegyzéséhez sziikséges igazolds kiadasa,

adatszolgaltatasok a NAV (és a Pénziigyi- és Adoiigyi Osztaly) részere;

az elséfokl épitéshatosag részére a folyamatban 1év6 ligyekhez elézmény ugyiratok,
tervmasolatok atadésa;

felvilagositas nydjtasa a telepiilésképi véleményezési és bejelentési elj arasokrol.

v VY VY

Egyéb igazgatdsi tigyek (1.021 db):

Kozteriilet-hasznalati engedélyt 2016-ban 26 esetben adtunk ki. A kozteriilet-hasznalati dij
fizetésének elmaradasa miatt 25 esetben tortént felszdlitas az érintettek felé. Kozteriileten
tarolt sériilt, kozuti kozlekedésre alkalmatlan gépjarmiivek esetében 11 eljaras indult, ebbdl 2
esetben kellett a Hivatalnak gondoskodni a gépjarmii elszéallitatasardl.

Az #rkok lakossag altali karbantartisanak szikségességér6l, gépjarmi elszallitasokrol,
iizemképtelen  gépjarmiivek  kozteriileten  torténd  tarolasarol szolé  1Njsageikkek
megjelentetésérél gondoskodtunk.

A kozterilletre kihelyezett kévek és oszlopok tigyében hatdsagunk 3 esetben intézkedett.
Parkoldsi problémak miatt 4 esetben kerestiik meg a Dunakeszi Renddrkapitanysag Fot
Rendérérsét intézkedés megtétele céljabol.
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Filmforgatas céljara 5 esetben keriilt sor hozzijarulds mepadasira és I esetben annak
elutasitasara.

Talalt tarevakkal kapesolatos Ggvek szdma: 16 db volt a 20106, év sordn

Termbfdld-hirdetményi kifliggesztési tigyek:

Az elévéasarlasi és el6-haszonbérleti jog gyakorlasa érdekében az adéds-vételi és a
haszonbérleti szerzédés hirdetményi uton torténd kozlése 71 esetben tortént meg. Ennek
keretében a szerzdéseket (anonimizalds és zaradékolas utan) kifliggesztettik az
{igyfélszolgalat hirdetStablajan, tovabba hirdetményi lrlap kitdltésével illetékes tigyintézénk
feltsltotte a ,,Magyarorszag.hu” kormanyportalra is.

A Magyar Agrar-, Elelmiszergazdasagi és Vidékfejlesztési Kamara altal a 2013. évi CCXIL
térvény (a tovabbiakban: Féldforgalmi torvény) 103 §-dban foglalt rendelkezések szerint
kiallitott 4llasfoglaldsok kifliggesztése az ligyfélszolgalat hirdetStablajan 21 esetben tortént
meg.

Egvyéb hirdetménnyel kapcsolatos tigyek.

Egyéb hirdetményeket (hirdetményi kézbesitések, ingé- és ingatlan drverési hirdetmények,
k6zlekedési, szocidlis hirek) 255 esetben fliggesztettiink ki.

Hatdéségi bizonvitvanvok: A 2016. évben 82 esetben adtunk ki hatosagi bizonyitvanyt,
tobbnyire kdzos lakcimen €16 személyek igazolasira.

Ingatlan kifiritésére iranyulo kérelem igazolasa: 1 esetben tortént.

Az 1994, évi LIII torvény 154 § (11) alapjan - amely szerint az arverési vevd kételes a 138/C.
§ szerinti igazoldst kiallito jegyz6nél (ha pedig a 138/C. § alapjén a végrehajtast kér6 nem tett
bejelentést, akkor az ingatlan fekvése szerint illetékes jegyzénél) bejelenteni, hogy az ingatlan
kiiiritésére irdnyulé kérelmet terjesztett elé - aJegyzO 8 napon beliil igazolast allit ki a
bejelentés megtorténtérSl. Az igazolast az arverési vevs koteles megkiildeni a végrehajtonak —

Lakoingatlan lefoglaldsénak tényérdl igazolast: 48 esetben adtunk ki.

Az 1994, évi LI tdrvény 138/C § értelmében lakéingatlan lefoglalasanak tényét a
végrehajtast kérd, a végrehajtasi jog bejegyzésérdl szolo hatarozat részére tortént kézbesitése
utan kételes bejelenteni az ingatlan fekvése szerint illetékes jegyzének, aki a bejelentésrdl 8
napon beliil igazolast allit ki. Az igazolast a végrehajtast kérd koteles megkiildeni a
végrehajtonak.

Belfoldi jogsegély kérelmek szama: 142 db

Az ,egyéb igazgatasi ligyek” 4gazatin beliil 6nalld targykort képez a hagyatéki ligyintézés,
amely Foton 345 db foszdmos aktat generdlt a 2016. évben.

Igazsdgiigyi igazgatds keretében:

a./ Birtokvédelem (41 db fGszamos tigyirat):
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Birtokvédelmi figyckben a kérelemmnek helyt adé hatdrozatok szama 6, a kérelmet 16 esetben
utasitotta el a Jegyz6. Az eljardst megszimtetd végzés kibocsatasara 3 alkalommal keriilt sor a
kérelem visszavondsa miatt. A jegyzével azonos hataskdrdi més elséfoki hatosag kijeldlését 1
ligyben kértiik, a kérelemnek a Pest Megyei Kormanyhivatal helyt adoit.

Tovabbi 15 iigyben 4ltalanos tajékoztatast nydjtottunk az tigyfeleknek a birtokvédelmi eljaras
menetérsl, jogaikrol és kotelességeikrsl — amely tdjékoztatdsok hataséra elalltak
birtokvédelmi eljaras inditdsara irdnyuld szandékuktol.

Jogszabdlyvdltozds kivetkeztében 2015. mdrcius 1. napjat! az iigyintézési hataridd 15 napra
csékkent, ezdlial rovidebb iddn beliil kell az eljdrdsi cselekményeket lefolytatni.

b./ Tarsashazak torvényességi feligyelete (3 db f8szamos tigyirat):

Ketté alkalommal kezdeményezték tarsashazi tulajdonostirsak az altaluk lakott tarsashaz
térvényességi ellendrzését. Az ellendrzés sordn frisban bekértik a tarsashazak Alapito
Okiratat, Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, a kozgylilési hatarozatok kényvet. A kozos
képviselék az iratokat minden esetben benydjtottdk. A dokumentumok vizsgalata soran
megallapitottuk, hogy azok megfelelnek a jogszabalyi eléirasoknak, ezért térvényessegi
felhivas kibocsatasara nem kertilt sor.

Tovabbi egy esetben a térsashdzi kozés képvisel§ fordult tdjékoztatds iranti kéréssel
Hivatalunkhoz — amely tdjékoztatast hataridon beliil megadtuk részére.

Ipari igazgatds (10 db iigy a 2016. évben).

Telepengedélyezési ligyek

Az tgyfelek aital benydjtott kérelmek jellemzéen bejelentés-koteles ipari tevékenység
bejelentésére illetve modositasara iranyultak (nyitva tartas valtoztatasa, székhely, cégadatok
valtozasa). A beérkezett igyiratok kozdtt talalhatoak a tevékenység megkezdése eldtti
tajékoztatast-felvilagositast kérd levelek az ligyfelek részérdl.

Kereskedelmi igazgatasi tigyek (244 db tigy a 2016. évben):

Az lgyfelek 4altal benyujtott kérelmek jellemzOen a bejelentés-koteles  tevékenyseg
bejelentésére, illetve modositasara iranyultak (nyitva tartds valtoztatasa, székhely, cégadatok
véltozasa, forgalmazott termékkordk véltozasa).

Emellett rendezvényeket, csaladi eseményeket (eskiivo, sziiletesnap, ballagas) jelentettek be a
lakosok, illetve a kereskeddk.

A beérkezett ligyiratok kozétt talalhatéak a Véci Jardsi Hivatal Elelmiszerlanc-biztonsagi és
Allategészségiigyi Osztélya éltal kiadott kiilén engedélyek, valamint mas dnkorméanyzatoktol
érkezett tajékoztatisok, a mozgdbolti, valamint izleten kiviili kereskedelmet vegzd
keresked6krél is. Rendszeresen teljesitink megkereséseket, illetve belfdldi jogsegélyeket az
Atrtisjus és a Nemzeti Ado-és Vamhivatal részére. A tevékenység befejezését 2016. évben 29
alkalommal jelentették be a kereskedSk. Az ligyintéz0 itemterv alapjan havonta ellenérzi az
iizleteket, az ellenérzések tapasztalatairdl jelentésben szamol be.

Vasar és piac tartdsdval kapcsolatban 1 esetben keriilt sor adatszolgaltatisra, a NAV fele.

Kérnyezet- és természetvédelmi iigyek (Osszesen 332 db iigy a 2016. évben):
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Levepdtisztasdg-védelmi figyben (hulladék égetése miatt) 6 db feljelentés érkezett, amelyeket
megkiildtiink az igyben hataskorrel és illetékességgel rendclkezd Pest Megyei
Kormanyhivatal Dunakeszi Jarasi Hivatalanak,

Zaj- és rezgésvédelemmel Osszefliggésben 2 esetben keriilt sor adatszolgaltatdsra, valamint
belf5ldi jogsegély nyujtisira a Pest Megyei Kormdanyhivatal Komyezetvédelmi ¢&s
Természetvédelmi Osztalya felé. Zajjal jar6 tevékenységre vonatkozoé lakossagi bejelentés
alapjan tovéabbi 2 esetben keriilt sor eljaras inditasara.

A telepiilés Stratégiai zajtérképének felillvizsgilatat (6nallé {6szdmos tgyiratban)
elSkészitettiik, az az anyagot a szakhatosagoknak is megkiildtiik.

Természetvédelemme] Ssszefliiggésben, 2 esetben keriilt sor fjasz egyesiilet altali
megkeresésre. A Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatosag altal a Natura2000 fenntartasi
tervének elkészitéséhez kapcsolddd egyeztetési, adatszolgiltatasi és  véleményezesi
feladatokat lattunk el, valamint (6ndllé f6szdmos tgyirat intézése részeként) egyeztetd
targyalas és teriiletbejards lefolytatdsan vettink részt a WWF tandsvény megujitasaval
kapcsolatban.

A zoldhulladékok gyiijtésével kapcsolatos aktuélis idészakot érinté folyamatos telefonos és
személyes tajékoztatast ellattuk, a szelektiv hulladékgytijté zsakok ligyfelek részere torténd
biztositdsat megoldottuk.

Lakossagi veszélyes- és elektronikai hulladékok gviijtése (2 f6szam)

A 2016. évben a hagyomanyoknak megfeleléen tavasszal (aprilis 16. szombat) és Osszel
(okt6ber 8. szombat) is megrendeztiik a lakossigi veszélyes- és elektronikai hulladékgytjtési
akciét, amely a lakossag korében nagyon népszerivé valt. Az akcio soran az alabbi
mennyiségli hulladékokat gydijtottik be, amelyek mér biztosan nem fogjak terhelni
kérnyezetlinket.

Elektronikai hulladék: 60 m’
Elemek: 84 kg
Etolaj, zsir: 2025kg
Faradt olaj: 1299kg
Fénycso, 1zzo: 125 kg
Festék: 8 605 kg
Festékes csomagolas: 1137kg
Gyogyszer: 386 kg
Hajtdgézas palack: 307 kg
Novényvediszer: 598 kg
Oldészer: 891 kg
Olajos milanyag csomagolas: 107 kg
Toner: 169 kg

Illegalis hulladék kezelése: A mezd6rok részérél a 2016. évben 119 db, mig tovabbi 47 db
esetben lakosségi bejelentés vagy hivatali ellenérzés soran észlelt illegalis hulladék lerakas
ligyében érkezett feljelentés, amelybdl 12 db tetteneres volt. A bizonyitasi eljaras 1/ esetben
volt eredményes, amelynek kovetkeztében 315 eFt hulladékgazddlkodasi birsagot szabtunk
ki. A hulladék eltakaritasira ~90 esctben keriilt sor az lgyfelek altal, mig a kotelezés
végrehajtasinak 12 f6 nem tett cleget, amelynek kovetkeztében 3235 eFt eljardasi birsagot
szabtunk ki.
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A 2016, évben 11 esetben tortént végrehajtds az illegdlisan lerakott hulladékok elszéllitasa
ligyében. Az iigyfeleket dsszesen 1.407 eFt végrehajtdsi kéltség meglizetésére koteleztiik.

Fot Varos Onkormanyzatanak 2016. évre vonatkozo Kornyezetvédelmi Intézkedést Tervet
(17 db f8szamos lgyirat intézésével) elSkészitettiik, az abban szerepld — az osztilyra
vonatkozé — aldbbi feladatokat végrehajtottuk:

» ellenbrzések végzése az illegalis kabelégetés megeldzése, visszaszoritdsa, az ilyen
iranya kémyezet szennyezések megsziintetése érdekeben,

> hatosagi ellendrzések az allergén novények (parlagfii stb.) kaszaldsa, az allergias
fenyegetettség csokkentése erdekeben,

» illegalis hulladéklerakok felmérése, felszamoldsa érdekében hatosagi ellenOrzések
végzése, szankcionalas,

» Fot varos kozteriileteinek takaritisabol szdrmazo, illetve a telepiilés kilteriiletein
elhagyott nem veszélyes, szilard hulladékok tadasa az FKF Zrt. részére a Fovarosi
Hulladékhasznosité Mfiben térténd termikus hasznositassal, valamint eseti jelleggel a
Dunakeszi IL. Hulladéklerakoban térténd lerakasos drtalmatlanitdssal kapcsolatos
Vallalkozési szerzddés megkdtése,

» hulladékgyiijté edények szaménak bovitése a kozteriileteken,

» helyi természetvédelmi terilleten tajékoztato €s védettséget jelzO tablak kihelyezése,
valamint leporelld készitése a természeti értékek bemutatdsa érdekében - L Gtem -
Mogyorddi patak menti helyi természetvédelmi teriilet,

» helyi szinten védetté nyilvanitott természeti teriiletek monitorozasa (botanikai
vizsgalatok stb.) az él6helyek allapotinak megdrzése és javitasa érdekeben,

> hatosagi ellendrzések az illegalis szennyviz- és csapadekviz tiritések/bevezetések,
vizkitermelések ellendrzése szankcionalasa a szennyezések megsziintetése érdekében,

» atakarékos vizhasznalattal kapcsolatos modszerek bemutatasa, elterjesziése a lakossag
korében a pazarlisok megakadalyozésa ¢és koltségmegtakaritds érdekében:
ismeretterjesztd, gondolatébreszt jsagceikkek megjelentetése a Foti Hirnok ujsagban,

» Kossuth utcai artézi kit vizmindségének mérése 2 alkalommal,

» korszeri hulladékgazdalkodasi ismeretek bemutatdsa: tdjékoztatas a lakossag, a
vallalkozasok és a dontéshozok korében, vjsageikkek megjelentetése a Foti Hirnok
ujsagban,

» Lorszerii energiagazdalkodassal kapcsolatos informdciok atadésa: ismeretterjesztés a
lakossdgnak, a kozintézmények iizemeltetdinek az alternativ energiaforrasokrol,
\ijsageikkek megjelentetése a Féti Himdk vjsdgban,

» Féti Somlyo tandsvény felujitasa, egyeztetés kezdemenyezése a DINPI-vel a 2015. évi

megbeszélés alapjan az Egylittmikodesi megallapodasrdl,

kapcsolattartds és egylittmikddés a helyi civil szervezetekkel, Véarosszépitok
Egyesiilettel torténé szakmai egyeztetés, informacid csere,

belteriileti utak mentén fasorok, zdldteriiletek fejlesztése, karbantartasa a karos
hatasok mérséklése érdekében, fakataszter készittetese,

a Vordsmarty téren és az Erkel téren 16v6 vadgesztenyefak évenkenti permetezese,
lakossagi veszélyes hulladék gyijtési akciok szervezese évente.

v

YV Vv

Tovabbi 123 db fSszdmos akta (vélhetGen ligyirat-szignalasi okok miatt) a mdsik, eredendden
foldmiivelésiigyi, 4llat- és novény-egészségligyl igazgatas dgazati feladatainak ellatasacrt
felelgs tgyintézénk iigykorébe kerlilt, ami rairanyitotta figyelmiinket az Osztalyon beliili
munkamegosztas anomalidgira is. A feladat- és munkakorok precizebb, dgazatonkénti
tagoldsa az Osytalyvezetd 2017. L félévi feladatai kozé tartozik — annak elsé lépésében mar
mdrcius végén megkezdte a munkakéri leirdsok feliilvizsgdlatat is.
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Kommundlis_igazgatdsi iigyek-1. kirében az Osztalyon Osszesen 18 db fészamos lgyirat
keletkezett a 2016. évben:
> telepiilési szilard- és foly¢konyhulladék szallitassal,
» hulladékgazdalkodasi ligyekkel
» és vizelvezetd arkok helyredllitasaval Osszefliggésben (az utdbbi ugyben a a Toli-
banya teriiletének felmérését kvetGen 48 esetben adtunk ki felszélitast).

Ugyancsak a feladatkordk szerinti szervezeti tagozodds megdrdkolt ellentmondasaibol
adédhat, hogy a (funkciondlis szervezeti tagozddas szerint eredendden a tarsosztaly
feladatkorébe tartozd) Kozlekedési és hirkdziési igazgatds dgazatinak 2 db ligyiratat 2016.
évben még a Hatosagi és Ugyfélszolgalati Osztaly iigyintézdje gondozta a - csupén a IL.
negyedévt6l munkéba 4116 - telepiilésgazdak helyett:

» A helyi buszjarattal kapesolatosan az Auchan Magyarorszag Kft-vel 2015. oktéber 1.
napjatél létrejott Egylttmiikédési megallapodas keretében a cég kozérdeki
kételezettséget vallalt arra vonatkozoan, hogy a vasarl6i ingyenes jarat igénybevételét
valamennyi foti lakos szamara ingyenesen biztositja.

» Az SZTK-buszjarattal kapcsolatos killon-céli menetrend szerinti személyszéllitasi
szolgaltatasi feladatok ellitasa tdrgyaban kiirt, bdvitett menetrendii kozbeszerzési
pélyézat nyertesével, a Kunszenti Kft-vel a 2016. szeptember 1. — 2018. augusztus 31.
kozotti idészakra szdldan a Megbizasi szerzédést megkdotottiik.

Katasztrofavédelem, polgari védelem kapesan a 2016. évben minddssze 3 db tgyiratunk
keletkezett, az alabbi feladatokat teljesitettiik:
» Fét Varos veszély-elhdritasi tervét feliilvizsgaltuk, amelyet a Helyi Védelmi Bizottsag,
valamint a Vac Katasztrofavédelmi Kirendeltsége részérdl is joviahagytak.
> A Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag Vac Katasztréfavédelmi Kirendeltsége
és a Helyl Védelmi Bizottsig részére az igényelt adatok aktualizlasa hataridGre
megtortént.
» A telepiilés katasztrofavédelmi besorolasinak éves feliilvizsgalata soran a
kockézatbecslés a kockazati métrix figyelembe vételével hatariddre megtortent.

Az elsbbiek mellett figyelemfelhivo lakossigi tdjékoztatokat jelentettink meg a Foti
Hirndkben a szabadtéri tlizesetek megelézésével, a téli iddjarasra torténd felkésziiléssel, a
h@ségriadéval és a veszélyhelyzeti értesitési szolgaltatassal kapcsolatban.

Foldmivelésiigy, allat- és novény egészségiigyi igazgatds dgazatiban gsszesen 247 db figyiink
volt a 2016. évben:

Termé&fold hasznositissal dsszefiiggésben 4 esetben tovéabbitottunk bejelentést a Pest Megyei
Korméanyhivatal Dunakeszi Jarasi Hivatal Foldhivatali Osztdlya részére, ingatlanok eredeti
allapotanak helyreallitisa ligyében.

Erddgazdalkodas teriiletén (1 db figyirat) a Fot Varos Onkorményzatanak tulajdondban lévd
erdéteriiletek alap- és egyéb szakiranyitdsi feladatainak ellatasat az Onkormanyzat éltal
megbizott cég, az ER-TERV Szolgaltatd és Kereskedelmi Bt. végzi, amellyel folyamatos volt
a kapcsolattartas.
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Allattartassal-_allatvédelemmel kapcsolatos tigyek kéziil legféképpen az ebtartdsbél ereds
problémak kerliltek vizsgalat ald, lakossagi bejclentésck, valamint rendérségi attételek
alapjan. Az ebtartas és egyéb allattartasi problémak wvizsgédlatara 45 esetben keriilt sor. Az
chtartds targykdrében a kutyak tartasinak, kézteritleten t0rténd sétaltatisanak, valamint
(ingatlanrol, feligyelet nélkil) koéborolni hagyasanak problémaibdl eredd bejelentések
vizsgalata jelent feladatot, amely alapjan 4 esetben a Dunakeszi Jarasi Hivatal felé
szabalysértési eljaras lefolytatasat kezdeményeztiik.

A Féti Himdkben tobb cikket jelentettiink meg az ebek kdzterlileten torténd sétaltatdsara, és
macskatartasra vonatkozdlag. A Pest Megyei Kormanyhivatal Vaci Jarasi Hivatal
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztalyat 5 esetben értesitettiik ebharapas
tekintetében.

Allattartasbol eredd blizzel kapesolatos bejelentés attételére (a Dunakeszi Jarasi Hivatal felé)
2 esetben keriilt sor. Az ugyfeleket Gsszesen 35 eFt allatvédelmi birsdg megfizetésére
koteleztitk.

M¢éhészek és  méhvandorlds  nyilvantartasdval GOsszefiiggésben 21 méhész  kertit
nyilvéntartasba vételre. A nyilvantartasba vételr8l - bejelentésiik alapjan — igazoldst adtunk ki.
A Pest Megyei Kormanyhivatal Véci Jarasi Hivatalanak Elelmiszerlanc-biztonsagi és
Allategészségiigyi Osztalya 2 esetben adott ki értesitést kdzségi zérlat, valamint helyi zdrlat
elrendelésérdl, amely értesitéseket a lakossag tajékoztatasa érdekében a honlapon és a helyi
hirdeté tdblan egyarant, késedelem nélkill meghirdettik. A Mdéhegészségligyi feleldssel
folyamatos a kapcsolattartds a zarlatok és a szinyoggyéritési feladatok tekintetében.

Jarvanylgyi intézkedésekkel Osszefiiggésben 2 esetben érkezett értesités a Pest Megyel
Kormanyhivatal Vaci Jarasi Hivataldnak Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi
Osztalya részérdl - lovak fertdz8 kevésvériisége targyaban -, amelyet a lakossdg tdjékoztatasa
érdekében a honlapon és a helyi hirdet tablan is megj elentetunk hirdetménykent.

A Foldmiivelésiigyi Minisztérium Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatala részérdl 1
megkeresés érkezett a veszettség elleni vakcinazas idépontjara vonatkozoan, amelyet szintén
a honlapon, valamint a hivatal hirdet6tablajan jelentettiink meg.

Névényvédelem: A ndvényvédelemmel kapesolatos jegyz6i hatosdgi feladatok ellatasa
idényjellegli, az egészségre artalmas gyomnovények vegetacios iddszakatdl figg.

Az osztaly tgyintézéje 2016. jilius 1. napjatdl végezte a ndvényvédelmi eljarashoz
kapcsolédo helyszini ellenSrzéscket. A parlagfiivel és egyéb allergén gyomokkal fert6zott
ingatlanokkal &sszefliggd bejelentések és feljelentések vizsgdlatira 89 esetben kertilt sor.
Feljelentés tovabbitasira tarshatosagok felé, kiilteriilet esetén 4 alkalommal kerilt sor. 1
ingatlan esetében keriilt sor kényszerkaszalas elvégeztetésre. A kozérdekii vedekezés
végrehajtasahoz szilkséges vallalkozé szerzdéskotés a bekért ajanlatok alapjan megtortént. A
belteriileti ingatlanok tekintetében parlagfli elleni védekezés ellendrzésére vonatkozodan
akciotervet allitottunk ssze, annak alapjan val6sult meg a belteriileti ingatlanok ellenGrzese.
A parlagfii irtas fontossaganak megerdsitése érdekében ujségcikket is megjelentettiink.

A szinyoggyéritési feladatok elldtdsa soran (2 db fOszdmos aktaban) a megbizott
vallalkozoval és szakértével folyamatosan kapcesolatot tartunk a meéhészek értesitése és a
gyéritések tekintetében, valamint a lakossag folyamatos tajékoztatdsat is biztositottuk a
honlapon keresztil.
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Gyepmesteri szolgalat (1 db {6szamos irat)

A lakossag részére az ezzel kapcsolatos informdcios-szolgaltatast (elefonos és személyes
megkeresés alapjan biztositottuk. A Z5ld Menedék Alapitvany folyamatos tdjékoztatasa a
sajat hataskérben észlelt és lakossag dltal bejelentett ethullott dllatok esetében (az clszallitatas
érdekében) megtértént. Az Alapitvany segitségével az allatvédelmi eljarasok kapesan 12 eb
keriilt elhelyezésre.

Eb-nyilvantartds tdrgyaban 2 db (munkakéri atadas-atvétel kovetkeztében egymiést kovetd)
fészamos ligyirat keletkezett 2016. évben — 77 db bejelentés, illetve valtozds-bejelentés torteént
a lakossag részérdl.

A kozteriileten 1év6 fak gallyazasat és sziikség szerinti kivagasat (32 ligyben, kb. 350 db fa
esetében) a Foti Kézszolgaltato Kozhaszna Nonprofit Kft. az Uzleti tervében foglaltak alapjan
latta el.
Fas szarG ndvény ingatlanon beliili gallyazasanak, kivagasanak kérelmezése 16 alkalommal
tortént.

Mezi6ri szolgalattal kapesolatos itgyek (1 db fészamos iratban):
A 2016. évben a mezei Orszolgalat 4 fével miikodott. Az Grszolgalat az aldbbi feladatokat
végezte el:

» Kiilteriileti és zartkerti termdfoldek Grzése, valamint a term6foldon 1€v6, illetve ahhoz
tartozd termények és termékek, felszerelések, eszkozok, haszndlatok, tovabba
mezdgazdasagi épitmények, foldmérési jelek vagyonvédelme.

> Kozremitkodés az dnkormanyzati vagyon tekintetében a vagyonvédelmi feladatok
ellatasaban.

» A jogellenes allapot, tevékenység jelzése, intézkedés kezdemenyezese.

» Egylittmiikodés a Dunakeszi Véaros Rend6rkapitinysag Foti RenddrOrsével és a Foti
K&zhasznu Polgarér Egyesiilettel.

A mezei Orszolgilat a 2016. évben 430 alkalommal intézkedett az aldbbi tablazatokban
Osszefoglalt esetekben:

Tevékenység Jan, | Febr. | Marc.| Apr. [Méjus| Jin. | Ossz.
Il1. hulladék lerakésa tettencreés - 2 - - - - 2
Ill.‘hullaflek lerakas atvizsgalas, 3 2 13 12 12 7 60
feljelentés
Il}. hulladeli lefakas elszallitas 13 17 16 8 10 5 69
visszaellendrzes
Kozos jarérozés rendbrséggel 1 5 6 6 3 6 27
K5z8s jarbrozés polgarrscggel - - - - 1 - 1
Prostiticios tevékenység tettenéres,
- . - | - - 1 - 2
intézkedés
Engedély nélkiili tevékenység tettenérés - 2 1 2 1 1 7
Rendezvény, lomtalanitds biztositisa - - - 1 5 - 6
Forgalomiranyitas baleset helyszinén 1 - - 3 - 2 6
Egyéb intézkedés 1 6 14 22 10 4 57
Osszes intézkedés 19 | 41 | 55 | 54 | 43 | 25 | 237
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Tevékenység Jal. | Aug. Sm‘apt Okt. | Nov. |Dec. | Ossz.
1. hulladék lerakasa tettenérés 2 2 4 1 1 L0
111 hulladék lerakds atvizsgalas, feljelentés 10 8 9 4 7 9 47
I11. hulladék lerakas elszallitas
visszaellendrzés 4 3 n 2 6 H 39
Kdzos jar6rozés renddrséggel 3 5 3 4 3 1 19
Koz8s jarbrozés polgarbrséggel 4 - 3 1 1 - 9
Vadtetem elszallittatasa intézkedés 2 - 1 - - 3 6
Favagas, gallyazas ellendrzés, intézkedés 2 2 - - 4 13
Helyszin biztositasa (bomba, baleset, stb.) 1 2 - - 1 - 4
Kiilteriileti ingatlanok ellendrzése (hull.,
sarlagfl) & (& 4 1 8 | 3 113 ] 3 -l 3
Prostitucios tevékenység tettenéres, i ) 1 i i i i
intézkedés
Egyéb intézkedés - 3 2 6 2 1 14
Osszes intézkedés 32 [ 35 | 37 | 31 | 29 | 29 | 193

Gépjarmiivek futas teljesitménye:

Frsz. Kilométeréra allasa | Kilométerora allasa Osszesen
2016. januar 1. 2016. december 31.

LIB-975 50.244 km 64.593 km 14.349 km

LIB-976 60.879 km 75.690 km 14.811 km

Gépjarmilivek iizemanyag és javitasi kdltség kimutatasa:

Tdészak Uzemanyag koltség. Javitasi koltség
LI1B-975 696.657,- Ft 725.459,- Ft *
LIB-976 537.829,- Ft 381.980,- Ft

* Tartalmaz 4 db 4j Italia Kaiman 235/85/R16 gumiabroncsot 177.170,- Ft Osszeggel.

A mezei Srszolgdlat tevékenysége nyoméan 2016. évben Gsszesen 640eFt birsagot szabtunk ki.
Itt emlitjiik meg, hogy a mezd6ri feladatokrdl (is) szdlé helyi Onkormanyzati rendelet
idevonatkozé rendelkezésének megfeleléen 2017 marciusdban elkésziilt a tevékenységiiket
részletesen szabalyozd 1/2017. sz. Polgarmesteri-Jegyzdi Egytittes Utasitas.

A Hatosagi-és Ugyfélszolgalati Osztaly — eddigiekben részletezett napi feladatai mellett - a
foti Képvisels-testillet, illetve bizottsagai részere 31 iigvesoportban végzett dontés-eldkeszitd
feladatokat — ennek fontos részeként a helyi énkormdnyzati rendeletek 2016. évi, difogo
Jjogharmonizdcids feliilvizsgdlata sordn 10 db helyi rendelet megalkotasat, 4 db helyi
rendelet hatalyon kiviil helyezését, és tovabbi 3 db helyi rendelet modositasat készitette el
ddntésre.

A Csomddi Kirendeltség 2 igazgatdsi iigyintézdje dltal végzett tovabbi hatésdgi és igazgatasi
Sfeladatok:

Szocialis feladatok (151 db iigyirat)::
» Rendkiviili telepiilési tamogatis: 9 db megéllapit6, 3 db elutasité hatarozat
> Telepiilési temetési tamogatas: 8 db megallapito hatarozat
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Tovabbtanulasi taimogatas: 81 db iskolaztatasi tamogatas megallapitd
hatarozat

Telepiilési lakhatasi tAmogatas: 12 db megallapito hatarozat

Telepiilési gydgyszertimogatas: 2 db megéllapito, 1 db elutasité hatarozat
Szocialis étkeztetés: 1 db megallapitd hatarozat

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 16 db megallapitd hatdrozat
Szocialis tiizifa timogatas: 18 db megallapitd hatarozat

YVVYVYY Y

A kérelmek vizsgdlata, hidnypotlds, komyezettanulmany készités, hatirozatok elkeszitése,
postazasa, nyilvantartasok vezetése, tamogatasi igények Osszedllitasa, benyuijtasa, elszamolasa
— mind részei a szocidlis ligyintézésnek.

.

Kézfoglalkoztatas szervezése:

2 idészakban valdsult meg, 8 f6 kozfoglalkoztatott alkalmazasanak szervezése, tamogatisok
igénylése, elszdmolasa.

Tamogatasi kérelem elkészitése aldirasra, hozza tartozd mellékletek elkészitése, megkildése,
kozfoglalkoztatottak szervezése, munkakori alkalmassagi vizsgilat szervezeése, jelenléti ivek
készitése, elszamolasok elékészitése, benyiijtisa. Rendszeres adatszolgaltatasok.

Anvakényvi feladatok (39 db ligyirat):
- sziiletés nem tortént.
- 7 hazassagkotés,
- 6 haléleset,
- névadd nem volt,
- 19 db anyakényvi kivonat kiallitasat kérelmezték,
- 1 db hazassagi névmddositas, tovabba
- 3 db kiilfoldi anyakényvi esemény hazai anyakonyvezése tértént meg, valamint
-3 alkalommal tettek apai elismerd nyilatkozatot.

Hagyatéki iigyek: 35 db hagyatéki leltar felvétele

Lakcimbejelentés: 120 db (ikiatds nélkiili irat!)
Lakcim fiktivalds:; O db

Lakossagszam igazolas: 8 db
Cimnyilvantartds: 15 db j cim rogzitése

KSH adatszolgdltatasok: 13 db (egyedéves, féléves és éves adatszolgaltatasok készitése).

Szakhatdsagi atlasfoglalasok készitese:
» 6 db Tulajdonosi hozzajarulds

¥ 11 db kozutkezel 51 hozzajarulas
Egyéb igazgatdsi tigyekben.
Term6fold hirdetmény kifuggesztési igyek: 13 db

Hirdetmények zaradékoldsa, rogzitése a Korményzati rendszer felilletén, hirdetményként
kifliggesztése, igazolas készitése a kifliggesztésrél, postazds Foldhivatal és ugyfél részére.

Egyéb hirdetménnyel kapcsolatos tigyek: 36 db
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Hirdetmények (hirdetményi kézbesitések, ingd- és ingatlan drverési hirdetmények,
kozlekedési, engedélyezési ligyek) zaradékolasa, kifliggesztése, igazolas készitése, postazasa.

Hatdséei bizonvitvany kiallitasa: 8 db (lakcimen egylttlakokrdl, szocidlis tAmogatasokrol)

Hatdsagi igazolasok:
» Vadkar: 7 db
» Belterliletbe vonas: 4 db
» Lakdingatlan lefoglalas tényének igazolasa: 11 db

K 6zvilagitasi hiba bejelentése: 23 db (Gsszesen 51 cimet érintéen)

Kereskedelmi igazgatasi feladatok: 6 db igazolas kiadésa tevékenység-bejelentésrol.
Foldmiivelésiigy, dllat- és novény egészségligyi igazgatds:

Méhészek és méhvandorlas nyilvantartasa: 3 db

Novényvédelem: 5 alkalommal keriilt sor ellenGrzésre. Az ellenbrzéseket kivetden 24 esetben

szolitottuk fel az ingatlanok tulajdonosait kotelezettségeik teljesitésére - feljelentés
tovabbitasa tirshatosagok felé nem tortént.

A csomadi képvisel§-testiilet és bizottsagai munkajsval kapcsolatos igazgatasi feladatok:
- 24 db Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsagi iilés jegyzékonyve
- 12 db Szociilis Bizottsagi iilés jegyzCkdnyve
- 21 db KépviselS-testiileti lilés jegyzokonyve

A 2016. évben jelentkezd tobbletfeladatok:

- EAK rendszerbe papiralapa anyakényvi események rogzitése,

- A telepiilésrendezési eszkdzok 2015-ben elkezd8d6 feliitvizsgalataval kapesolatos
adminisztracios feladatok (hatosagok értesitése, szakhatosagi dllasfoglalasok,
lakossagi kérelmek, észrevételek kezelése),

- Az Onkormanyzat 4ltal benyujtott beruhazasi palyézatok adminisziricioja.

1. 4. Virosfejlesztési és -lizemeltetési Osztdly

A Viérosfejlesztési és —iizemeltetési Osztaly részben a muszaki jellegl, részben pedig a
hatékony és felelds vagyongazdilkodast célzé feladatok veégrehajtasat foglalja magaba,
fiszerezve azt a kozbeszerzéssel, mint eszkézzel, valamint a pélydzattal, mint lehetdseggel.
Az itt dolgozd munkatarsak killonbdzé feladatokat latnak el: beruhazasi, tovabba
vagyongazdalkodasi teenddket, valamint a vérosiizemeltetés miiszaki szakértelmet igényls
feladatait.

A Virosfejlesztési és —lizemeltetési Osztaly feladatai, harom egymassal szorosan dsszefliggod,
jellegében mégis elkiildniilt csoportra bonthatok:
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- A Képvisel6-testileti iilések vagyongazdalkodasi, beruhdzdsi, palyazati vonatkozasu
feladatainak elldtdsa, tébbek kdzott eldterjesztéseinck elékészitése és az azok alapjan
meghozott dontések végrehajtasa.

- Vagyongazdalkoddsi, vagyonhasznositdsi és mindezckkel dsszefliged adatszolgaltatasi
feladatok teljesitése.

- Az Onkormanyzat kozcéli létesitményei, intézményei és Hivatala mikddésevel,
karbantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

A Viérosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztaly korabban 9 fds létszamkerete — altalunk
kezdeményezett képviselS-testilleti dontésnek koszonhetéen - 2016. marciustél 12 fre
valtozott: az osztalyvezetd mellett 4 f6s beruhazasi csoport, 3 f6s vagyongazdalkodasi ¢€s 4
fés miiszaki csoport végzi a feladatokat.

Ennek megfeleléen a 2016. év legnagyobb kihivasa az Osztaly Uj allashelyeinek betSltése, az
1j munkatirsak betanitdsa, és ezzel parhuzamosan a bels6 munkamegosztas ujragondolésa
volt.

e a megfeleld szakember kivalasztisa, betanitdsa, az lgymenetek ésszerlsitése &s a
feladatkdrdk Gjraosztisa inspirativ, eléremutato, jovét igenld, de cseppet sem egyszeri
és kénnyli feladatokat jelentett szamunkra.

o Majustdl sikeriilt a kapott 4 G allashelyet feltolteni, igy ertekes tanulni, tenni akaro
kollégakkal béviilt a csapat, levéve bizonyos terheket a meglévd koliégak vatlardl,
egyidejiileg félévnyi betanitasi teend6ket haritva rajuk.

e Biztaténak tartjuk - ami visszaigazolast jelenthet a déntéshozoknak is -, hogy a
révidtavon némileg hektikus figymenet az év végére stabilizalodott, s igy egy feszitett
temp6ju fejlédés palyajara lehetett dllni, még gy is, hogy valtozas kedvezd hatasai
2016. év végére tovabbi személyi valtozasokat generaltak. (Az egyik telepilésgazda
év végi, majd a beruhdzasi lgyintézé 2017. év eleji tavozasa mar 2017-ben
eredményezhet tovébbi kedvezd valtozést a feladat-elltisunk mindsegében.)

Elvégzett feladatok:

1.a.) Vagyongazdalkodasi iigyviteli és gondnoki feladatok

A Virosfejlesztési és —lizemeltetési Osztaly vagyongazddlkodasi csoportja tartja nyilvan Fot
Varos ingatlan vagyonét, szamolja el az értékcsdkkenéseket, kilonos figyelmet forditva a
harmas egyezdség (az ingatlanvagyon-kataszter, a vagyon-analitika és a f6kényv adatai
egyezdsége) biztositasara.

A feladatok korébe tartozik a kis és nagy értékii eszkdzok leltarozasa, mely 2016. december
31-i fordulénappal megtdrtént, eldkészitve a selejtezest.

A csoport hataridére elkészitette a KLIK részére torténé ingatlanvagyon kezelésbe adasanak
miiszaki és mennyiségi felmérését, valamint a kis és nagy érteki eszkozok marado €s
atadandé alloményra torténd leltarozas Gtjan valé szétvalasztasat.

Megtortént az évkozi valtozasok foganatositasa, rogzitése a kataszteri nyilvéntartasban.

Elvégeztik az ingatlanvagyon eléterjesztésekhez szilkséges eseti értékbecsléseit, a
vagyonelemek mindsitésénck atvezetéset a Vagyonrendelet mddositasaval.
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Megadtuk a Kozponti Statisziikai Hivatal részére a kitelez6 aktudlisstatisztikai jelentéseket,
adatszolgaltatasokat.

« Tives és negyedéves beruhazasi statisztikai jelentés

v [ives Egészségiigyi Beruhdzasi jeleniés

e FEves Ingatlanvagyon statisztikai jelentés

e Eves Helyi kozutak és hidak statisztikai jelentés

Eves jelentés az énkorményzat ingatlankezelési és lakasellatasi tevékenységerdl

Eves jelentés a telepillési Onkorményzatok hataskorébe tartozd kozigazgatdsi es
teriiletvaltozasokrol

e Fves jelentés a mezdgazdasagi, erddgazdalkodasi, haldszati tevékenységet vegzo
raforditasokrol és arbevételekrol

o Eves jelentés a Novénytermesztési termékek és zoldségfélék, gyep és nadtermelés
adatairol

o Eves jelentés a gazdasigi szervezetck mezOgazdasagi tevekenysége termelési
eredményeinek adatairol

e Gazdasigszerkezeti Gsszeiras

Megtortént a befejezett beruhazasok aktivaldsa is.

A vagyongazdalkodasi csoport koordindlja az ingatlanok Magyar Allamtél  t6rténd
téritésmentes  4tvételét, valamint kezeli az ingatlan vasarlasokkal kapcsolatos
dokumentumokat.

Megtortént a tulajdonosi ingatlan-felajanlasi kérelmek Képviseld-testiileti dontésre torténd
elékészitésc.

A vagyongazdalkodasi csoport biztositja a TAKARNET rendszerbdl a Varosfejlesztési és-
{izemeltetési Osztaly iigyeinek intézéséhez szilkséges tulajdoni lapok lehivasat, nyomtatasat.

Tébb {zben adtunk ki teriiletfoglaldsi engedélyt az onkormanyzati tulajdonu ingatlanokra,
zémmel az Intézményi teriileten, a Pataksor melletti kdzOsségi téren és a Somlyo-té mellett
megtartott egy-két napos rendezvények esetében.

2016. évben is benyujtottuk Fot Varos Onkorméanyzata teriiletalapu tAmogatéasi igényét az
MVH-hoz, amelyet az Onkorméanyzat el is nyert.

1.b.) Lakds- és helyiséggazdalkodasi feladatok:

Az Onkormanyzati tulajdonban 1év8 lakasok és nem lakas céljara szolgélo helyiségek
kezelése Osszetett, szerteagazd feladat, tobbek kozott:

a. A lakasokra vonatkozoé bérleti szerzédések megkotése és hosszabbitasa-

b. Az Snkormanyzati lakdsokra és helyiségekre kdziizemi szerzédések alapjan a
szamlak igazoldsa, napi kapcsolattartds a koziizemi szolgaltatoklal.

c.Leromlott allapotd lakasdllomany karbantartdsaval, felujitasaval kapcsolatos teenddk
ellatasa, koordinalasa, mint a Bérbeadé folyamatos feladata.

d. Lakésok folyamatos helyszini bejarésa, ellenérzése rendszeres tigyintézdi feladat. Az
dnkorméanyzati bérlakasokban egyiittlaké szemelyek jogviszonyanak 2016. évi
helyszini bejarason tett tapasztalatirol szolo beszamolot is elkészitettik, azt a
Képviseld-testiilet Z/303/2016.(VIL6.) KT-hatarozataval fogadta el.
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c.A 146/2015. (lIL125) KT-hatdrozatial elfogadott lakaskoncepcid veégrehajlasa
érdekében a bérbeaddi kotelezettségként jelentkezd felujitasok folyamatosan
torténnek. A |, krizislakas” kijeldlésére egy esetben volt szlikség. A rentabilisan nem
felujithatd ingatlanok hasznositésa érdekében az érintelt bérlbkkel egyeztetések
kezdédtek és a sziikséges ingatlanforgalmi értékbecsléseket megrendeltiik.

f. A Lidl Magyarorszdg Bt. ingatlanvésarlasi szandékanak megfelelSen, a Fot, Kossuth
u. 28. szam alatti bérlakdsok kiliritése érdekében egy bérlének pénzbeli téritést,
harom bérl esetében megfeleld cserelakast ajanlottunk fel.

g. Kozds tulajdonban 1évé ingatlanok kézill eddig egy esetben szilletett dontes az
dnkorményzati tulajdonrész felajanlasaval, illetve a magantulajdonti ingatlanrész
megvételére vonatkozOan, de egyezség nem sziletett, igy peres uton
kezdeményezziik a k6zos tulajdon megsziinteteset.

h. Fot Varos Onkormanyzat Képviseld-testilletének a lakdsok ¢és helyiségek
hasznositasara, valamint a lakdsgazddlkodds Onkorméanyzati tdmogatasaval
osszefiiged egyes kérdésckre vonatkozo szabalyokrol szolo 23/2015. (X1. 19.) szami
onkormanyzati rendeletét (a  gyakorlatban jelentkez6 igények  alapjan
megfogalmazott javaslatunkra) a Képviselé-testillet 2016. szeptember 28. napjan
médositotta.

A lakésrendeletiink felhatalmazésa alapjan 2016-ban hdrom esetben tortént szolgélati lakas
bérbeadasa.

A bérlakasok bérbevételére vonatkozdan a lakosok részérél nem csokkent az érdeklédés az
elmult iddszakhoz képest, de sajnos a meglévé lakasallomany mennyisége ¢s mindsege nem
ad lehetSséget arra, hogy ez a tipusi lakhatasi forma teljesithetd legyen.

Sajnélatos médon egyes bérldk fizetési moralja nem valtozott, igy az elmaradt lakbér és
kozlizemi dij hatralékok miatt az Onkormanyzat kintlévéségei csOkkentése érdekében
folyamatosan fizetési felszolitdsokat kiildiink.

A Miércius 15. u, 41. (Németh Kalméan utca 40.) szam alatti épiiletben az 1. emelet 1. szamu
lakas feldjitdsa 2016-ban megtortént.

A Szent Benedek park 15. szam alatt, a Fogészati rendeld feletti volt , jegyz6i” lakas fel lett
Gjitva és szolgalati lakasként bérbeaddsa is megtdrtent.

A Kossuth utca 16. szam alatti onkormanyzati 2. szdmu bérlakas felujitisa 2016 &szén
megtortént.

Az ingatlanok, bérlemények karbantartisi munkai soran szamos helyen tortént dugulis-
elharitas, allagmegovo intézkedés, karelharitas:
e Vasut sor, Szent Benedek u. 15. sz. alatti egészségligyi kozpont épliletében (Fogaszat,
lakasok stb.)
o Dbézsa Gydrgy u. 9. sz. alatti ingatlannal, a IL. emelet 8. szamud lakas tetGbedzas
javitasa megtdrtént.

A nem lakascéli helyiség-bérleményeknél a bérlSk altal jelzett bedzdsok javitasardl
gondoskodtunk:

e Vérdsmarty tér 5. sz. alatti viragiizlet és dohanybolt bedzas javitasa,

» Kisalagi Posta: homlokzati nyilaszardjanak cseréje

e Németh K4lman Altaldnos Iskola fahaz tets-héjalasanak cseréje.

29



Az Onkormdnyzati bérlakdsokban az év folyamén felmeriilé karbantartdsi munkak, és
fizemeltetési feladatok folyamatos cllatisa megtortént. Az Onkormanyzati bérleményeknél
t6bb helyszinen biztositotiuk a milszaki feligyeletet a kilénbdzé mérdarik cseréjehez (vizora,
gizéra, villanydra).

Itt jelezziik, hogy a kézmiidrak cseréje, leolvasdsa, az ehhez kapcsolodé varakozds az eljaro
ligyintézotdl értékes drdkat, napokat . elrablo”, am nem feltétleniil iigyintézdi szakfuddst
igénylé feladat. Megfontoldsra ajanljuk Snkormdnyzati karbantartoi szerzddés meghdtését az
ilyen jellegti és mds egyszerii - szakmai cég megbizdsat nem igénylé — vegyes, gyors reagaldst
igénylo feladatokra.

2.) Beruhazasi — palydzati — kozbeszerzési feladatok:

Az Osztaly beruhdzdsi csoportja altal ellatott feladatkdrdk kozé tartozik az
onkorményzat tulajdonat érint6 beruhdzasok, valamint az énkormanyzat kezelésében
1év6 ingatlanokon végzett beruhazasok megvalositasa, azok elSkészitése, teljes korl
lebonyolitisa, szilkség szerint miiszaki ellendrzése, valamint a pénzilgyi
elszamolasokban, ellenérzésekben torténd kdzremiikddes.

Az Onkorményzat sajat beruhézdsai mellett e csoportunk figyelemmel kiséri,
nyilvantartja az Eurépai Unids, a terilleti és egyéb palyazati kiirasokat. Megvalositja
az Unidés és hazai palydzati forrdsok bevondsdval megvalosulé projektekkel
bsszefiiggd feladatokat, a palydzatokat menedzseli, elkésziti a kapesolodo
beszamolokat, projekt-eldrehaladasi jelentéseket.

A beruhazasok és palyazatok vonatkozédsaban csoportunk - az osztalyvezetd vezetése
és koordinalasa mellett - irasbeli elGterjesztéseket, beszamolokat készit, allit Ossze, a
KépviselS-testiilet, illetve annak bizottsagai részére.

Kozremiikddiink az Onkormanyzat kdzbeszerzéseinek, palyazatainak eldkészitésében,
végrehajtasaban. Lefolytatjuk a feladatkériinkbe tartozo egyes ajanlatkérdi eljarasokat
a hatalyos k6zbeszerzési és versenyszabalyzat alapjan,

Kapcsolatot tartunk az Onkorméanyzat mindenkori kozbeszerzési szaktanacsadojaval,
az Onkormanyzat képviseletét ellatd szakértkkel, a szerzédésekkel erintett
személyekkel, a tamogaté szervezetekkel, a palyazatir6, illetve a pdlydzd cégekkel,
figyvédi irodakkal, illetve az énkorményzat 4llando jogi képviseletét ellato mindenkori
{igyvéddel/igyvédi irodaval.

A 2016.6vben a beruhdzdsi csoport latta el az Onkorményzat tulajdondban 1évé
ingatlanokon esedékes épiilet-felujitasi, kornyezetrendezési feladatokat is — szervezte a
Hivatal épiiletének karbantartdsi munkalatait, gondoskodott az irodai beszerzésekrdl
(butorokrdl épphgy, mint a Hivatal és intézményei irodaszer- eés tisztitoszer-
beszerzésének koordinalasardl).

2016-ban is megtértént az iires dnkormaényzati ingatlanokban és a Hivatalban levo fali
konvektorok ellenérzése, javitdsa és a temperdld filités meginditisa, tovabba a
Hivatalban szénmonoxid-érzékel6k felszerelése a dolgozok biztonsaga érdekeben.

2.a.) Kozbeszerzések

A Képvisels-testiilet a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.)
27.§ (1) bekezdése alapjan, a kizbeszerzési eljarasok eldkészitését, meginditasat, lefolytatasat,
belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, valamint az eljarasba bevont
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személyek, illetve szervezetek felelfsség korét, az eljaras dokumentildsanak rendjét -
dsszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal - Fot Véaros Onkormanyzata és a Foti Kozos
Onkorményzati Hivatal Kézbeszerzési Szabdalyzataban rogzitette.

Az eljarisban résztvevd személyek, ill. szakérték (Birdldbizottsg tagjai, a Hivatal dolgozéi
kozil kijeldlt legalabb 3 f6bdél allo, a kdzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzesi, jogi €s
pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 tagok) a hatélyos Kozbeszerzes1 Szabalyzat szerint,
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd (a Dr. Sandor Ugyvédi Iroda munkatérsa)
kozremiikddésével végezték a munkéjukat.

A bizottsig tagjai a hatalyos Kozbeszerzési Szabalyzat 1. sz. melléklete szerint - az egyes
kozbeszerzési eljarasok meginditasakor - irasban nyilatkozatot tettek. Az dsszeférhetetlenségre,
funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasanak kotelezettségére vonatkozo nyilatkozattételi
kitelezettségnek minden személy eleget tett, aki a kizbeszerzési eljarasokban részt vett.

A kozbeszerzési eljarasok szervezéseben, az ajanlattetell felhivasok eldkészitésében, a dontések
meghozatalaban kozremikdddk a 2016. évben is az Onkormanyzat Kozbeszerzesi Terve
alapjan végezték munkéjukat — a Terv végrehajtasardl (a 2017. évi Kozbeszerzési Tervvel
egyidejlileg) 63/2017. sz. anyagként Onalld elSterjesztés késziilt a KépviselS-testilet 2017,
februdr 22-1 tilésére (részleteiben Isd. ott!).

2.b.) Palyazatok

A Viérosfejlesztési és -lizemeltetési Osztaly beruhazasi csoportjan belil a pdlydzati tigyintézé

figyelemmel kiséri az éves koltségvetésben jovahagyott feladatokkal Gsszefliggd palyéazatokat,

s azok eredményérdl, illetve nyertes palydzat esetén annak végrehajtisardl tdjékoztatja a

Képvisel6-testilletet — gondoskodva egytttal a kapcsol6do beszamoldk, projekt-elérehaladasi

jeleniések elkészitésérdl, a szakszer( dokumentaldsrol.

A KépviselS-testillet dontésének megfeleléen Fot Varos Onkormanyzata I éves hatdrozott

idétartamra, a 2016. augusztus 4-én megkotott vallalkozéi szerzédésében foglaltaknak

megfelelden, kiilsé pilyazati tanicsaddt bizott meg az Eurdpai Unids és egyéb hazai

palyazatok el6készitési, palyazatirasi, valamint utégondozasi feladatainak ellatasaval.

Fentiek szerint

- kapcsolatot tartunk a palyazati tandcsadoval,

- vele parhuzamosan ellendrizziik és véleményezzik az Onkorméanyzat széméra elérhet6
palyazatokat,

- és vele egyiittmikddve készitjiik el és adjuk be a tamogatasi kérelmeket

Az alibbi tablizat a 2016. évben benyijtott palyazatokrol nyujt tAjékoztatast

"Fot Varos
szennyvizelvezetésének

fejlesztése"
KEHOP-2.2.2

2016.05.09 555555 555 Ft 0 Ft nyert

"Fét, Apponyi Franciska
Ovoda, Fruzsina utcai
tagintézményének 2016.05.31 229321 255 FY| 0 Ftielbiralas alatt
infrastruktira-fejlesztése”
VEKOP-6.1.1-15
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"Fot Véaros Onkormanyzat természetbeni

jelentkezése a Nemzeti tamogatds, a ]

Szabadidds-Egészsée 2016.08.11 Kivitelezést a 0Ft,

Sportpark Programban valé tamogatd végzi tpus

részvételre” sajat kéltségén

"Az orszagos kerékpar

uthalézathoz csatlakozd Foti r rs

kerékparit fejlosztése" 2016.09.12 492 000 000 Ft 0 Ftlelbirdlds alatt

VEKOP-5.3.2-15

Szobor palyazat 2016.09.14 4638900Ft 1988 100 Ft| nem nyert

"Elektromos toitoallomas s

Jétesitése Foton" 2016.12.19 2 476 000 Ft 568 220 Ft \elbiralas alatt
OSSZESEN:| 1283991710 Ft 2556 320 Ft

2.c) Beruhazasok

Foti Boglarka Boleséde férdhely bévitése: A felujitott bolesdde lizemelési engedélyt kapott
2015. 4prilis honapban és megkezdte milkodését az 0j épiiletben, Ggy, hogy a jatszé kertekbe
tervezett és kivitelezett jatékokat az Uzemeltetést engedélyez6 PMKIH veszélyesnek
nyilvanitotta és kibontatta, igy 1j jatékok és 1ij jatszdkert kialakitdsardl dontott Fot Varos
Onkorményzatanak Képviseld-testiilete.

A jatszé udvarok kialakitdsa, tervezése, koltségeinek egyeztetése tibb elSterjesztés,
egyeztetés utin lett véglegesitve. A kivitelezdvel 2016.07.13-4n a szerzédés-alairas
megtortént és a jatszd udvarok kivitelezése 2016.09.14-én befejezddott. A jatszé udvarok
kialakitasat a Tamogaté Pro Regioval csoportunk leegyeztette, a tamogatdsi szerzddés
modositasat a Felek alairtak.

A jéatszd udvarok kivitelezésével parhuzamosan a Képviselo-testiilet dontése alapjan a nyar
folyaman fel lett djitva a Boleséde utcai kerités. Az 1j kerités, beton labazattal, deszka
burkolattal késziilt el. A keritésen kiviil térké burkolat késziilt a gyermekeket szallité szildk
gépjarmiiveinek megallasi lehetdsége érdekében.

A Boglarka Ovoda és a Kozponti Konyha kozos gazmérd Ora szétvalasztasanak tervezesi
feladataira F6t Varos Onkorményzata megbizta a RODEN Mérndki Iroda Kit.-t.

Piac Kiszolgalo épiilet: 2016.03.01-én az épiiletre a bérleti szerz6dés aldirsa megtdrtént a
Dunakeszi Rendér Fékapitanysaggal. Az épiilet helyi rend6rérsként mitkodik, ugy, hogy a
hétvégi piac napokon a vizesblokkokat a piac szerepldi hasznélhatjak.

Jelzbrendszeres hizi segitségnyujtds: A feladatelldtis 2016, évben a Teriileti Gondozasi
Ké&zpont kdzremiikddésével megvaldsult.

Barackos kézmiivesitése: Az ipari terileten a vallalkozok egyéni koézmiivesitési
kezdeményezésekbe kezdtek, melyek jelentSs id6- energia és id6 raforditast jelentettek az
Osztalynak.

ESZEL A Hargita utca 36. szam alatti Terileti Gondozéasi Kdzpont fOldszinti épilletresz
fiitésének hatasfokéra évek Gta sok panasz érkezett. A filtési rendszer feliilvizsgalatat €s a
sziikséges javitdsokat 2016 nyaran képvisel§-testiileti felhatalmazas alapjén elveégeztik.
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A Hargita utca 36, szam alatti épliletben 2015. 6ta mikddik a Teriileti Gondozéasi Kdzpont,
valamint a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szakszolgalat. Az tlgyfélforgalom jelentfsen
megndvekedett, 1gy a gépkocsival érkezdk kiszolgalasa érdckében szitkségessé vilt a Hargita
utcaban a parkoldsi lehetség biztositdsa. A Hargita utcai parkold kivitelezésere 2010
oktéberében a szerzddés alairdsa megtortént és a kivitelezés november végére elkészilt.

Vordsmarty ut 70. sz. alatti Ravatalozo feldjitasi munkai: A kivitelezd kivalasztasa 2015.
decemberi KT-iilésen megtortént. A kivitelezési szerzddést a Felek 2016.03.30-4n alairtak, a
munkateriiletet a kivitelez6 2016.04.04-én vette at.

A kivitelezés alatt a miiszaki ellendri feladatokat a beruhdzdsi szakreferens latta el, heti
rendszeres kooperacié keretében, amely jelentds leterheltséget jelentett a beruhdzési csoport
egésze szamara is.

A Kivitelezés soran jelentds miiszaki probléma meriilt fel. A miiszaki atadds késedelmet
szenvedett. A kivitelezével a miiszaki 4tadas-atvételi eljarast, a potmunka €s kotbér
elszamolas leegyeztetését a beruhdzdsi szakreferens koordindlta és jegyzékdnyvben
rogzitette.

Szent Benedek park 15. szdm alatti Egészségiigyi Kdzpont: Az épiilet lapos-tetds részén a
tetGszigetelés feltjitasa 2015 év végére befejezidott. Ezt kdvetden azonban az Egészsegligyi
Kozpontbdl folyamatosan panasz érkezett az épiiletben jelentkezd repedések miatt, igy -
mivel az épiilet feltjitasa is idészerli volt mér -, a foti Képvisel§-testitlet az épilet statikai
vizsgalatat hatarozta el. A statikai vizsgélatot 2016 0szén megrendeltiik.

A Képviselé-testiilet ezt kovetden, 2016. decemberi iilésén az Egészségligyl Kozpont
felujitdsahoz tanulméanyterv készitésérdl doéntott, amelyhez sziikséges tervezési szerzédest
szintén a beruhazasi csoport készitette €l6 - a szerz6dés alairdsa 2017. januarban megtortént.

Németh Kalman Altaldnos Iskola: A 2015-ben kiirt Stletpalyazatra 6t tervezo irt ala tervezési
szerzddést. Az Otletpalyazatok tervezdi ismertetése 2016. marciusban megtértént. A
beérkezett palyamiivek tovibbi egyeztetéseket igényeltek, igy a nyertes tervezével 2016.
08.01-én kotott az Onkorményzat szerzédést felmérési terv és vazlatterv készitésére. A
vazlatterv elkészitési hatrideje 2016.10.05-¢ volt. Csoportunk a feladatot elGkészitette,
koordinalta, végrehajtotta.

Apponyi Franciska Ovoda Ibolyéas tti_épiilet: Az épilet 2013-ban lett felijitva és 2 db
csoportszobéval bévitve, gy, hogy a tetd felujitasa nem tartozott bele a felajitasba. 2013 o6ta
folyamatos panaszok érkeztek a Hivatalba, szinte minden esdzés sordn volt az épiiletben
beazas. Az Osztalyunk altal készitett elSterjesztés alapjan a KépviselS-testiilet 2016. juniusi
{ilésén a régi tetd feltjitdsarsl dontdtt. A Kkivitelezési szerzédést a Felek juniusban
megkototték, és a tetd felojitisa a nydr folyamdn, a beruhdzasi szakreferens miszaki
ellenérzése mellett megtértént.

Jégpalya: F6t Varos Onkorményzat Képvisel6-testillete dontésének megfeleléen 2016 telén
sikeresen megnyilt a Jégpalya. A helyszin feltételei kozil az elektromos aram biztositasa
okozta a legnagyobb feladatot, mely tobbkords egyeztetés, helyszinelés, képviseld-testiileti
déntés eredményeként a VorGsmarty tér 5. szam alatt valdsult meg.

Németh Kalman Fmlékhaz: Fot Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének tervei kozott,

szerepel a Németh Kdlméan Emiékhaz , kisépiilet” felujitasa, amelyet palyazati pénzbol tervez
felGjitani. PalyAzaton valo indulds lehetSségének biztositasa érdekében az épitési
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engedélyezesi terv és kiviteli terv készitésére 2016-ban palyazati Gton valasztotta ki a tervezot
az Onkorményzat, az épitési engedély megszerzése 2017. évre hizodott at.

Utcanéy tabldk felszerelése: Az utcanév tablak TV. Gitemének kivitelezése (Oreghegy, Somlyo
t6 kornyéke) 2016-ban megvaldsult.

Jatszoterek 1étesitése: 1 db 0y jatszotér helyszinér6l dontdtt a Képviseld-testiilet, mely a
Honfoglalds sétanyon talalhaté a 4020/77 hrsz-u 6nkorményzati ingatlanon. A dontés alapjan
a Somlyo to6 melletti, volt Vasértér teriiletén 1évo Sipos Pal jatszotér €s a Shell kut mogotti
jatszotér v jatszoeszkozokkel torténd bévités megvaldsitasat szintén mi koordinaltuk.

Németh Kalman Altalanos Iskola és Alapfoku Mivészeti Iskola: ,,A” és ,,C” épiiletében a
foldszinti 4 db vizesblokk lett feltjitva a nyar folyaman.

Buszvardk: Fot Varos teriiletén a buszvardk allapotat felmértiik, melynek eredményeként a
Képviselé-testillet 1j buszvard épitésérél valamint a meglévok feldjitasarol dontott. A
kivitelezésre terv késziilt. A kivitelezés athuzodik 2017. év tavaszara.

Garay Janos Altaldnos iskola: Tébb éves kérésnek sikeriilt eleget tenni azzal, hogy az iskola
szimbolumat képezd repiilégép feltjitdsa megvalosult, valamint az iskola udvaran a kézilabda
pélya koriil megvalosult egy futépalya, mely a gyermekek mozgasigenyének kielégitésére
szolgal.

Defibrillator: 2016-0s évben 3 db defibrillitor beszerzésérSl gondoskodott Fot Varos
Onkormanyzat Képvisel6-testillete. Az egyik defibriltitor a Vorosmarty Miivelédési Hazba
(Vorosmarty tér 3.), a masik a Szent Benedek park 15. sz. alatti Szakorvosi rendelébe, a
harmadik a Kisalagi Orvosi Rendel6be keriilt 2016 szeptemberéeben.

Eotiifalu MAV fedett bedlld: Tébb éves, kordbban sikertelen egyeztetés eredményekent
2016-ban sikeriilt végre a Fotajfalu MAV megall6 rendbetétele, kifestése. Sajnélatos mddon,
kb. ketté hét mélva egy helyiségen beliili szemetes kigyulladt és a véaréterem korommal
beszennyezdddtt — azota mér tovébbi rongalasok is csufitjak a megallo épiletét.

3. Miiszaki csoport — telepiilésiizemeltetési feladatok és ezzel sszefiigod beruhazasok

3.a) Miiszaki csoport beruhazasai

Kozvilagitasi halézat fejlesztése: a Honfoglalds sétany s a Hovirag utca uj hélozat kiépitése
az elkésziilt tervek alapjan megtortént.

Fot Toli-banya teriilete gyalogos kdzlekedésének fejlesztése: A Kiviteli tervek alapjan
kizbeszerzési eljaras keretén beliil a kivitelezés megtdrtént.

A Széchenvi utcai szennyvizesatorna tervei elkésziiltek, jogerds vizjogi létesitési engedelyes
tervekkel rendelkeziink.

Somlbi utca csapadékviz elvezetésének, félpalyas utfeldjitasi munkainak befejezését kvetden
a kapubejardk kiépitésére Fot Varos Onkormanyzata kozbeszerzési eljarast folytatott le. A
kivitelezés megtortént.
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A Beniczky utca és kdz, Kund Pal utca, Toth Arpad utca és Madédch utca ut, jarda és
csapadékviz épitési munkdit a NALA-MI Mérndki Iroda Kit. altal keészitett tervek alapjan
kézbeszerzési eljaras keretén beliil megkezdtiik, a kivitelezés befejezése athuzodik 2017-es
évre,

Kerékpérutak tervezése: Budapest — Rékospalota - Dunakeszi kerékparut tervezését a NALA-
MI Kft. nyerte. Az engedélyes terveket a Tervezé hatariddre leszallitotta, az érintett teriiletek
tulajdonosaité] szitkséges hozzajarulasok beszerzése, valamint az engedélyeztetés 2017. évre
huzodik at.

A Czuczor Gergely utca, Virag Benedek utca és koz utépitésének ¢s csapadékviz-elvezetd
rendszer kiépitésének kivitelezése: A kiviteli tervek és a tervezdi kdltségvetés alapjan a
kivitelezésre a kozbeszerzési eljaras meginditdsa mar 2015 aprilisiban megtortent, a nyertes
kivitelezé kivalasztasa utdn a kivitelezés 2015. év decemberében befejezddéstt, a forgalomba
helyezési eljards pedig 2016. évben megtdrtént. Az ut- és kozmi-hozzajarulasokkal
kapcsolatos hatérozatokat a kitelezettek részére megkiildtik, azokat szamos visszajelzés,
kérelem és azok elbirdlisa, megvalaszolasa kovette.

Onkormanyzati intézmények megkozelitésének fejlesztése: A jogerds tervek a birtokunkban
vannak. A Béke utca kivitelezése 2017. évben varhato, a tobbi a 2017. évi koltsegvetés
_tartalék keretébe” keriilt, a kivitelezés késobbi testiileti dontés kérdése.

Csomopont-Epités: Fot Varos Onkormanyzata a Kodzlekedési Koordinacids Kézponttal és a
Magyar Kozut Nonprofit Zrt-vel kdzdsen gondoskodott a Szabé Dezsé - Méricz Zsigmond
utcak keresztezddésében 1évo jelz6 1dmpds csomopont kivitelezésérol.

Belteriileti ttfeilesztés Foton: 11 belteriileti utca tervezése megkezd6dott, az engedélyezési
eljaras befejezése 2017 évre athuzodik. A kivitelezes varhato ideje 18 2017,

Kazinczy u. feltjitasa: tereprendezése, ziizalékkal tdrténd teritése, hengerlése megtortént.

Forgalomtechnika: A 2016. évben a jogszabalyoknak megfelelden elvégeztettiik Fot Varos 6t
évenkeénti forgalomtechnikai feliilvizsgalatat.

Bajcsy-Zsilinszky utca végén Marton patak ateresz: a NALA-MI Kft. a terveket elkészitette, a
kivitelezés 2017-ben varhato.

Dézsa Gvorey utca terilletének rendezése: A megosztasi vazrajzot a Magyar K&6zat NZrt.
clkészittette és az egyeztetéseket lefolytatta. A megosztasi vazrajz tervezetét 2016. december
07-én megkiildte vélemenyezésre az Onkormanyzatnak. 2017, januar 03-4n megtartott hivatali
egyeztetésen a résztvevok arrol dontottek, hogy tovabbi informaciokat kérjen a Hivatal a
Magyar Kozat NZrt-t6] a megosztasi vazrajz készitésének miiszaki és jogi szempontjairgl. A
Magyar K6zt NZrt. 2017. februar 07-én megkiildte vdlaszat, hogy mely tdrvények
figyelembe vételével alakittatta ki a leendd birtokhatarokat. A 2017. marcius 22-€én megtartott
hivatali egyeztetésen a résztvevSk megosztdsi véazrajz tervezet elfogadasat javasoltak. Fot
Viros Onkormanyzat Képviseld-testiiletének dontése ennek alapjan 2017. évben varhato.

Jardafeltjitasok: Fot Varos Onkorményzat Képvisel§-testiiletének hatérozata alapjan,
versenyeztetési eljards keretein belill, a Mozdony utcaban az Alberti Béla utca €s Szent
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Benedek utea kozotti szakasz jardjat és padkajat felujitottuk a Fotajfatul vasiti megallohely
kulturalt és biztonsagos megkdzelitése érdekében. Atépitettiik a B8leséde utca nyugati oldalan
16v6 jardat termofdld-teritéssel és padka-flivesitéssel — fasitdsat 2017. évben tervezzilk -,
lakossagi kérelemre atépitettiik tovabba a Géza fejedelem utca 21. el6tti jardat €s kapubejarot.

Kiilteriileti martaszfaltos utjavitasok: Fét Varos Onkorményzat Képviseld-testiiletének
hatarozata alapjan a kiilteriileti lakoingatlanok kulturalt megkézelitése és az ott €16k komfort
érzetének novelése érdekében martaszfaltos utfelujitast hajtottunk végre kozbeszerzési eljaras
keretein belill a Gylimélcsos és Ibolya utcaban.

3.b) Telepiilésiizemeltetdi feladatok

A Foti Kozszolgaltaté Kozhaszni Nonprofit Kft. (tovabbiakban Kft.) lzemeltetési-
karbantartasi feladatai végrehajtdsanak Osszehangoldsa, szervezése, miiszaki segitése,
ellendrzése, teljesités igazoldsa, egész évben folyamatos feladatokat jelent Osztalyunknak.

Kozvilagitasi halozatok tizemelésével, hibajavitisaval, a héalozat fejlesztésével kapcsolatos
kérések ligyintézése, a munkélatok szervezése szintén e feladatcsoportba tartozik.

A csapadékviz-halézatokkal kapcsolatos folyamatos ellendrz6, feladat-megfogalmazo,
tovabbitd tevékenységiink a foldarkok folyamatos feltjitdsat, a burkolt arkok tisztitdsat,
allagromlasainak kijavitasat, eltom8dott csdszakaszainak tisztitdsat, kijavitasat eredmenyezi.
A koziti csapadéknyeld racsokkal kapesolatos karbantartasi feladatok javulasa kovetkeztében
(lehegesztett racsok) radikalisan lecsdkkent a racslopasok szama a korabbi évekhez kepest.

A Kft. foldat-karbantartdsi feladatvégzésének folyamatos koordindlasa, helyszini
ellendrzések, felméréssel, szintezéssel a kialakitanddé miszaki megoldas létrehozdsanak
segitése, a gréderezés feliigyelete ugyancsak napi elfoglaltsagokat jelent a miiszaki csoport
munkatarsai szamara. (A bérelt gréderrel elvégezve a munkalatokat, a legtdbb panaszt kivalto
litszakaszon jelentds €s tartosabb javulas volt elérhet6.)

A Kft. aszfaltburkolat-javitdsi tevékenységének elSkészitését, kozos helyszini bejarasok
tartasat, milszaki megoldasi javaslatok kidolgozésat szintén a miiszaki csoport ligyintezdi
végezték. A javitasok tart6s eredményiieknek bizonyultak.

A DMRYV Zrt.-vel megkotéttik vizi kézmiivekre (szennyviz, ivoviz) vonatkozé iizemeltetés
szerzOdeést.

Tovabbi, kapcsolddo feladatok:

Kozutakkal kapcsolatos
s iizemeltetSi feladatok folyamatos ellatasa,
¢ bontasi engedélyek kiadasa,
¢ Thelyreéllitasok visszaellendrzese.

2016. évben 59 db kozitkezeléi hozzajarulas és 46 burkolatbontasi engedély Jegyzd altali
kiadasardl gondoskodtunk.
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Meghibasodasok tovabbitdsa helyszini ellenérzést kévetden illetékes kdzmiiszolgaltatok, vagy
Kit. fel¢, majd a helyreallitds megkdvetelése, nyomon kdvetése ellenbrzése, atvétele.

Lakossagi panaszok kivizsgalasa, intézkedés megtétele, megvalaszoldsa szintén napi
munkénk részét képezi.

Szennyvizhalozati bekdtésekkel kapesolatos miiszaki kérdések kivizsgaldsa, bekotéssel
kapcsolatos iizemeltetéi engedélyek kiadasa, kézmiifejlesztési hozzajarulasokra vonatkozd
megéllapodasok megkdtése, koordindlasa Pénziigyi és Adoligyi Osztallyal. Talajterhelesi
addval kapcsolatos miiszaki ligyintézés.

Szennyviz- és vizbekoStésekkel, elektromos kabel bekotésekkel kapcsolatos lakossagi
iigyfélforgalom soran felvilagositds, helyszini ellendrzések, egyeztetés tervezokkel,
engedélyek kiadasa.

Meg nem valdsult szennyvizhél6zati fejlesztésekkel kapcsolatos lakosségi el§-takarékossagi
szamlak felszabaditdsaval kapesolatos engedményezések kiadasa, ligyintézése.
Szennyvizbekotésekkel kapcsolatos miiszaki adatszolgaltatas lakossdgnak, tervezdknek.
Problémas helyszineken helyszini kivizsgalas, szakvélemény kiadasa.

Folyamatos kapcsolattartas, egyeztetés Dunakeszi Csatornamil Téarsulattal, Magyar Kozt
NZrt-vel, Godi Vizgazdalkodasi Téarsulattal, kozmi tizemeltetokkel.

A Virosfejlesztési és —iizemeltetési Osztaly a 2016. évi kodifikdciés program végrehajtdsa
részeként 4 db Gj dnkormanyzati rendelet megalkotasat, 3 db rendelet hatilyon kivil
helyeztetését és 2 db hatalyos rendeletet modositasat készitette el testilleti dontésre — tovabbi
1 db helyi rendelet mddositasat a Képviseld-testiilet 2017-re litemezte at.

Az alabbi tablazat mutatja az Osztalyra 2016. évben érkezett ligyiratok &s egy€b intezkedések
szamat az iktatoprogram szerinti dgazati bontdsban:

Kommunalis igazgatas 20 f8szam, 290 alszam
Onkormanyzati igazgatisi iigyek — gazdilkodasban (3.) 577 f8szam, 3.700 alszam
Lakasiigyek 5 fGszam, 12 alszdm
Kozlekedési és hirkozlési igazgatds agazataban: 377 f6szam, 1.775 alszdm
Viziigyi igazgatas Agazataban 160 fészdm, 602 alszam
MINDOSSZESEN 1.139 fészém, 6.379 alszam
Ugyek tipus szerinti megoszlasa a csoportok Ugyek szama
kozott
Vagyongazdalkoddsi tigyek 294 fészamon 918 alszdm
Beruhazasi ligyek 169 f8szamon 3088 alszdm
Miiszaki ligyek 676 foszamon 2373 alszam
Osszesen: 1139 fészamon 6379 alszam*

*Fz a szam 2015. évhez képest (amikor az Osztaly 9 munkatdrsa 585 f&szdmon 3377 db
alszamos iratot mutatott ki) kozel 100%-os ligyirat-ndvekményt jelent — biztaté jelét adva az
Osztalyon beliili iktatdsi fegyelem javuldsanak is...

It jegyezziik meg ugyanakkor, hogy a hatésdgi statisztikai kimutatds jogorvoslati eljdrdsokra
vonatkozé adatsorai egyelre nem értékelhetéek, nem a valds helyzetet tiikrozik!

Ennek lényegi magyardzata, hogy az irattdri kapacitdsok tartos hidnydban az lgyintézok
t5bbsége évek Ota nem adta 4t irattarnak az igyiratait, kovetkezesképp maig sem toltdtte ki a
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szamitogépes rendszerben a (legkésdbb Ggyirat-lezdraskor csedékes) un. hatdsagi statisztikas
adatsort, ami a jogorvoslati cljrdsok szamdt, eredményeit is rdgzitené a programban.
Friiggetleniil attdl, hogy a jogorvoslati kérelmek szama valdban elenyészd aranyt, és a Il. folu
eljdrasokban is ritkdn sziiletik az 1. foki hatdsagi doniésiinket megsemmisitd vagy modosito
intézkedés, a ,nullds” adathiézlés nem segiti a vezetsi tisztdnlatdst, és azonnali vezetoi
beavatkozdst is igényelt (a 2017, aprilis 4-i koordindtori értekezleten 5nallé napirendként
tisztéztuk a munkatarsakkal a felel6sségi kéritkbe utalt ezzel kapesolatos teenddket.)

IL5. Pénziigyi és Adéiigyi Osztaly

A Pénziigyi és Addiigyi Osztily feladatmegosztas szempontjabol két, jol elhatarolhato
csoportra oszthatd, amelyek munkajat +1 £6 osztalyvezeto koordinalja €s vezeti:

e Adocsoportra (6+2 £6),

e Pénziigyi csoportra (9+2 £6).

Beszamol6 az adocsoport 2016. évi munkajarol

Az Adécsoport ellitja Fét Varos kozigazgatasi terilletén a jegyz0 hataskérébe utalt addk, adok
moédjéara behajtando kéztartozasok, valamint — a Fot Varos képviselG-testiilete altal bevezetett
helyi adék kéziil - az épitményadd, telekads és jpariizési add megallapitasaval,
nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével, adbellendrzésével, hatdsagi bizonyitvanyok
kiad4saval, valamint az informaciészolgéltatassal kapcsolatosan elirt feladatokat.

2013. november 1. 4ta, a nagy mennyiségl munka ellenére, az Ad6csoport Féton tovabbra is
6 fsvel, a Csomadi Kirendeltségen pedig gyakorlatilag 1,5 fével miikodik (az egyik
munkatars ugyanis véltozatlanul osztott feladatkdrben, adohatdsagi és pénziigyi Ugyintézo).

A csoport munkajat két nagy és fontos feladatkorre lehet bontani: egyrészt a koltségvetési
bevételek biztositisa az dnkorményzatok mikodéséhez, masrészt az adoztatas rendszerében
az adozok minél teljesebb kérii kiszolgildsa” (lehetoscget biztositva arra, hogy
kételezettségeiket megfeleld szinvonalt ligyintézés mellett, pontosan teljesithessek. ).

Fot véaros lakossaga kozel 20 ezer 18, akik kozill szinte minden embernek valamilyen helyi
vagy koézponti ad6t kell fizetnie, tovabba kb. 2.200 db tarsas-, vagy egyéni vallalkozas
{izemel, akik koziill a legtobbnek elsGsorban ipariizési adofizetési kotelezettsége van, Az
ad6zok szama, a kdzponti és bevezetett helyi adonemek nagy mennyiségll és sokrétlh munkat
rénak a csoport dolgozoira,

Ezen feliil, az ismert szervezeti talakulas kovetkezteben, a Csomadi Kirendeltségen dolgozo
ad6hatosagi tgyintézék munkatdrsainak — {igyintézésiink modszertandnak egysegesitését
célz6 - szakmai tamogatasa, ellendrzése is a csoportot vezetd addhatésagi szakreferens
ligykorét boviti.

A 2016. évi ligyiratok szama hasonldan alakult az el6z6 évek iigyiratforgalmahoz, ami alapjan
megéllapithatd, hogy a munka mennyisége nem csokken, ugyanakkor a csoport létszama
ehhez képest nagyon alacsony. Az adocsoport 2016. évben kiemelt figyelmet szeretett volna
forditani az épitmény- és telekadd ellendrzésekre, amely a csdkkentett 1étszammal nem a
tervezett mértékben valosult meg, mert a napi munkat a térvényi hataridén beliil tovabbra is el
kellett latni.
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Statisztika:

Az alabbi tablazat j6] mutatja az adocsoport 20106. évi tigyiratforgalmanak nagysagrendjet:

Hivatal Gsszes

adocsoport

A csoport 6+1,5 f6 dolgozdval ldtja el tehdt a Kézds Hivatal Gsszes iigyiratforgalmanak 46,42
%-at.

Az Osszesen adat tartalmazza a gépjarmiladoval, épitményadoval, telekadéval, ipariizesi
adoval, talajterhelési dijjal, ado- és értékbizonyitvannyal, adék modjara behajtandd
koztartozassal, hatOsdgi igazolasokkal és a mez66n jarulékkal kapcsolatos iktatott
ligyiratokat.

Nem tartalmazza ugyanakkor ez a szam Fot esetében a kb. 600 db atutalas és 82 db hatosag
atutalasi megbizas rogzitését, 32.399 db befizetés konyvelését és az egyéb adatszolgaltatasi
kotelezettségeket — a csomddi adatokat pedig Isd. kiilon, a tovabbiakban!

Az tgyintézési hataridék betartasa feszitett munkatempot kivan meg a csoporttdl, amelyet
tovibb nehezit a bevallasi hataridékhoz, negyedéves jelentésekhez, illetve az addév
zarasahoz, inditdsdhoz kapcsolodd munkatorlodas, emellett az adofizetési készséggel
dsszefliggésben jelentkezd adobehajtasi ligyek szamanak szaporodasa.

Elvégzett foti adohatosdgi feladatok:

Az adécsoport feladata a helyi iparlizési adéval, az épitményaddval, a telekadoval, a
gépjarmitadéval, valamint a talajterhelési dijjal kapesolatos I. foku tgyintézés.

A csoport ligyintéz6i ellatjdk tovabba az adok kivetésével, ellenbrzésével, az adok, birsagok,
késedelmi potlékok, illetékek, egyéb bevételek, idegen bevételek nyilvantartasaval, gépi
adatfeldolgozasaval, beszedésével, végrehajtasaval, az évkézi viltozasok Adtvezetésével, az
addszamlak konyvelésével, az utaldsokkal és az informacié-szolgaltatassal kapcsolatos
feladatokat, gondoskodnak a részletfizetési és fizetési halasztasi kérelmek dontésre vald
elOkészitésérol.

Az ligyintéz6k emellett hatosagi adéigazoldsokat és ado- és értékbizonyitvanyokat allitanak
ki, kérnyezettanulmanyt készitenck, mds adohatosig megkeresése alapjdn egyéb adatot
szolgdltatnak. Elvégzik tovdbbd az ONKADO programban a nyitdsi, zérdsi és egycb
valtozasokkal kapcsolatos feladatokat.

Ezen kiviil az adécsoport feladatihoz tartozik a mezd6ri jérulék kivetése, beszedése,
behajtasa, valtozasok atvezetése, bejelentések kezelése €s az adatbazis naprakészen tartasa.

Kiemelt feladatunk az tgyfélfogadds szinvonalas ellatisa és az adozok folyamatos
tajékoztatasa.

A csoport az adézok részére megkiildte marcius és szeptember honapban az addszamlakrdl az
értesitéseket, valamint az év elejei és minden honapban a havi gépjarmiadot érintd
viltozasokrdl szolo hatirozatokat - tovabba marciusban a talajterhelési dij bevalldsahoz
sziikséges nyomtatvanyokat, majusban az ipariizési ad6 bevallasokat a tajékoztatoval egylitt.
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Az adohatésagi Ugyintézék rendszeres kapcsolatot tartanak a  tarshatosdgokkal,
ta1soszta1yokka1 intézményekkel. Napi szakmai partnereink:

Dunakeszi Onkounanyzat Polgarmesteri Hivatala (hasznalatbavételi engedélyek)

helyi Hatosagi és Ugyfélszolgalati Osztaly (miikédési engedélyek, hagyatéki iigyek,
lakcimiigyek),

Megyei Egészségbiztositasi Pénztar (munkahelyi adatok megkérése),

Nyugdijfolyositd igazgatdsag (letiltasok),

Vas Megyei Rend6rkapitanysag (kdzigazgatasi birsag tigyek),

MAK (ONKADO program, adatszolgaltatas),

Muzsik Dezs6 6nallé birdsagi végrehajto,

KEKKH,

Dunakeszi Foldhivatal (mez&6ri jarulék, épitményado, telekado),

Pest Megyei Kormanyhivatal Dunakeszi Jarasi Hivatala (gépjarmiiado).

A csoport munkatirsai emellett folyamatos &sszekottetésben vannak az OTP Bankkal, az
Onkorményzat szamlavezetd intézményével.

VVVVVVVY VY

Az épitményadé és telekadd tekintetében a f6ldhivatali TAKARNET program segitségével
¢s a Dunakeszi Onkormdanyzat egylittmtikodésével keriiltek felszolitdsra a bevalldsi
kotelezettségeiket dnkéntesen nem teljesité foti ingatlantulajdonosok, amely alapjan 2016-ban
72 db j épitmény utan lett kivetve az épitményado.

Ez g szam évrdl-évre csikken, mert a folyamatos felderitések kovetkeztében egyre kevesebb az
olyan épitmény, ami nem adozik.

A benytijtott bevallasok feldolgozasa utan minden esetben adokivetd hatdrozat kiildtink ki. A
megallapitott és meg nem fizetett addtartozasra az adozas rendjérdl szold 2003. évi XCIL
térvényben meghatarozott behajtasi cselekményeket folytattak le csoportunk munkatérsai.

2016 évben tovabb ritt a részletfizetési és méltanyossdgi kérelmek szama. A méltanyossagi
kérelmek elbiralasdhoz minden esetben helyszini szemlés komyezettanulméany késziilt, amely
sok id6t vesz igénybe, de elengedhetetlen a pontos dontés meghozatalahoz.

A helyi ipariizési adé tekintetében tobb mint 2500 db tdjékoztatét és bevallasi
nyomtatvanyt kiildtink ki, melyb6l 2317 db-ot kiildtek vissza az adézok. A bevallast
elmulasztok felszolitast kaptak.

Az ipariizési adébevallast sokan nem megfelelden vagy hianyosan toltik ki, ezért szamos
esetben hidnypotlasra kell felszélitani az adézokat, ami joval meghosszabbitja €és megneheziti
a feldolgozasi id6t.

2016. évben is sok kis- és kdzepes vallalkozas kérte az iparlizési addelSleg csikkentéseét,
jelentds arbevétel-cskkenése miatt.

Az adécsoport munkatérsai az ipartizési adé bevalldsi idészakban rendszeresen végeztek
egyszeriisitett adoellendrzési tevékenységet, 2016. évben Gsszesen 166 db-ot folytattak le,
amelynek eredményeként 24,7 millié forint adétSbbletet irtunk eld.

Folyamatosan ellendrizziik az egyéni és tarsas véllalkozdsok bejelentkezési és adobevallasi
kotelezettségének teljesiilését is.

Az év eleji gépjarmiiadé kivetés, és a havi valtozdsok feldolgozdsa, kivetése mindig a
KEKKH altal szolgaltatott adatok alapjan torténik. Mind az év eleji, mind a havi véltozasok
sorén étjelentett gépjarmiiveket be kell azonositani, hogy a kivetési irat elkésziilhessen réla.
2016. évben 11617 db gépjarmiivet jelentettek 4t és dolgoztak fel és készitették el a
hatérozatokat a csoport dolgozoéi. 2013. év 6ta a gépjarmiiadobél szdrmazd bevételnek csak a
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40%-a illeti meg az énkormanyzatokat, ugyanakkor az ezzel jaré munka 100%-ban itt maradt.
A 2016. évben jelentds volt a fizetési nehézségekkel rendelkezo iigyfelek szama,

Tébb mint 500 db talajterhelési dij bevallisi nyomtatvanyt kiildtiink ki, melybdl kb. 100 db
érkezett vissza. A bevallas visszakiildését elmulasztdkat felszélitottuk.

Magas volt a csatornarakdtések szama, amely a dijmérték 4 évvel czeldtti drasztikus
emelkedésének tudhato be.

A DMRV Zrt nagyban segiti munkankat azzal, hogy kérésiinkre megkiildi a mindig sziikséges
évro! a vizfogyasztasi tablazatot.

2016. évben tovabb nétt a méltanyossagi kérelmek szama, amelyr6] itt is, minden esetben
helyszini szemlés kdrnyezettanulmanyt készitettiink. Varhatéan ez a tendencia folytatodik
2017. évben is, mivel jelentdsen nétt a talajterhelési dij mértéke, az addzok teherbird
képessége viszont évrél-évre csdkken.

Tovabbi nehézséget okoz, illetve tobbletmunkat jelent, hogy a bevallasok dnkéntes teljesitése
jelentdsen lecsdkkent és a kikiildott felszolitasok ellenére sem tOrtént érezhetd valtozas.
Ennek megoldasara 2017, évben az adécsoport egyszeriisitett ellen6rzés keret€ben probalja a
hianyzo6 addbevallasokat potolni.

A csoport feladata az adé — és értékbizonyitvanyok kiallitdsa is, amelyet kizarolag
jogszabalyi felhatalmazas alapjan lehet kiadni hagyatéki eljarashoz, gyamhatésaghoz,
végrehajtashoz, maganszemély lakascéli timogatasahoz.

2016. évben 441 db adé- és értékbizonyitvanyt allitottunk ki, ez tobb mint 10 %-os névekedés
az elmult évekhez képest. Az ado- és értékbizonyitvanyok kiadasa kdltséges és iddigényes,
mivel helyszinelést igényel, de kotelezd feladat. A feladatot szakképzettséggel —
ingatlanértékeldi szakvizsgaval —rendelkez6 munkatarsaink latjak el.

Csoportunk foglalkozik az adék moédjara behajtandé koztartozasok végrehajtisaval is.
Ezek azok a mas hatosagok altal megallapitott kotelezettségek - pl. helyszini szabalysértési
birsdg, szabalysértési pénzbirsig, kozigazgatdsi birsag, A4llamilag megeldlegezett
gyermektartasi  dij, vizgazdalkoddsi érdekeltségi hozzdjarulas, munkaligyi birsag,
fogyasztovédelmi birsig (jelenleg kizel hatvan féle jogcim) -, amelyet a kotelezettek nem
fizettek be 6nként.

A beszedett hatralékok csak részben képezik az Snkormdanyzat bevételét, a megkeresések
nagy részében a beszedett sszeget at kell utalni a kimutaté szerv szamléjara.

Ebben az évben tovabb novekedett azon iigyek széma, amelyek koOzigazgatasi birsag
behajtaséra iranyulé megkeresést tartalmaztak. Ezek sajatossdga, hogy a beszedett dsszeg 40
%-a képezi az dnkormanyzat bevételét. Annak ellenére, hogy a bevétel nagy része nem az
énkorményzaté, ugyanannyi munkét és id6 raforditast igényel és a tajékoztatassal kapcsolatos
szoros hataridéket itt is be kell tartani. 2.799 db irat keletkezett az adok médjara behajtandd
kztartozéassal kapesolatban 2016 évben.

A mezbdri jarulékkal kapcsolatos munkat a csoportunk még 2011 oktobereben kapta meg
feladatnak. Sok feldolgozatlan {igyirattal és t nem vezetett valtozas bejelentésekkel, elavult
nyilvéantartasi adatokkal vettiik 4t a munkat.

Ezt a 16bb éves hatralékot a 2016. évben sikeriilt 100%-ban ledolgoznunk! Az iigyintéz6k a
beérkezett valtozasok alapjan modositjidk a kivetési iratokat. A 2016. évben 1.942 db
hatarozatot kiildtiink ki.
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2015. januar 1-t61 az adocsoport feladatai kdzé tartozik a helyl jovedéki adéval kapesolatos
ligyintézés is. A bejelentések feldolgozasa, nyilvantartasa és az adatok tovabbitasa a NAV-
hoz, valamint a helyszini ellenSrzések is mindennapos feladataink kéz¢ tartoznak.

Az Onkorményzati adéhatésig hatiskdrébe tartozd adok és addk modjara behajtandé
koztartozasok nyilvantartdsanak, kezelésének, elszamoldsanak, valamint az onkorményzati
addéhatésag adatszolgaltatasi eljardsinak szabalyairdl szolo 37/2015 (XI1.28.) NGM rendelet
alapjan negyedévente adatot szolgaltattunk a Magyar Allamkincstar részére a gépjarmiiadé
bevételek megosztasardl, a helyi rendeletekr6l, tovabba havonta, illetve negyedévente a
zérdsok alkalméval a pénzforgalomrol, hatralékokrol, tilfizetésekrél, kivetésekrdl a helyi
Pénziigyi csoport részére is.

2016. évben az Adocsoport a testiileti elterjesztések eldkészitésében is részt vett.
Kozremikddtink a koltségvetést és a zarszamadast érintd anyagok irasdban, valamint az
énkorméanyzat 4ltal megvasarolt vagy megvasarolni kivant ingatlanokkal kapcsolatos
elSterjesztések Gsszeallitdsaban.

Onéallod anyagként elkészitettik az év folyaméan a helyi adék (ipartizési, telek, épitmény), a
talajterhelési dij és a mez&6ri jarulék rendeleteinek modositasat.

Bevételek és végrehajtdsi adatok:

Végrehajtasi cselekmény DB Osszeg (Ft)
Inkasszo 82 72.516.052
Munkabér letiltis 159 14.013.918
Nyugdij letiltds 37 7.781.819
Fizetési felhivas 326 26.608.614
OEP megkeresés 3006 27.443.406
Gépjarmii forgalombaol kivonas 353 20.518.737
Végrehajtonak atadds 90 14.051.630
Hitelez6i igény benyjtas 11 14.408.316
Ingatlan végrehajtas 2 171.171.782
Végrehajtasi jog bejegyzés 1 1.446.558

A végrehajtasi cselekmények 6sszege nem Osszesithetd, mivel eredménytelen behajtas eseten
ugyanarra az Osszegre Wjabb, illetve mas cselekmény foganatositisdra keriil sor. Egyes
adénemeknél a hatralékosok jelentds része maganszemély. Az OEP Szakszolgaltatasi Szerve
altal szolgaltatott adatok szerint szdmos esetben nincs nyilvantartott jogviszonya a
hétralékosoknak, {gy nincs Ichetéség munkabérbél, vagy nyugelldtasbél letiltisra. Ez latszik
abbél is, hogy mennyivel kevesebb munkabér letiltast tudunk kezdeményezni, ahhoz keépest,
hogy mennyi megkeresést adtunk ki az OEP-nek. '

A behajtasbél a 2016-0s évben 87.753.214 Ft realizilodott. Ez az Osszeg nem tartalmazza az
oktéber 15-én - Muzsik Dezs6 6nallé birdsigi végrehajto kozremiikédésével - arveres utjan
értékesitett ingatlan ellenértékét, mivel az dsszeg 2017. janudr 10-én folyt be a szamlankra.

Az aldbbi tablazatban a 2016. évben teljesiilt adobevételek taldlhatéak. Léthatd, hogy a
tervezett bevételek dsszességében 26,4 %o-kal tilteljesiiltek.
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2016. évi terv (Ft) 2016. évi teljesiilés (Ft)
Epitményadé 228 999 000 245.556.985
Telekadd 442 399 000 480.799.953
Ipariizési adé 1 234 123 000 1.706.351.518
Gépjarmiiad6 69 799 000 77.482.958
Talajterhelési dij 8 455 000 9.565.363
Késedelmi potlék 16 536 000 5.336.144
Birsag 1 150 000 6.154.065
Egyéb bevételek 1 340 000 606.105
Osszesen 2 002 801 000 2.531.853.091

Az adécsoport munkajéval kapesolatos beszamold dsszegzésekent megallapithato, hogy az
addhatésag sokrétl feladatot 1at el. A napi munka végzese sordn a csoportra meglehetdsen
nagy teher és nagy feleldsség is harul, mivel az addhatésag munkajanak eredménye, vagyis a
bevételek nagysaga jelentés kihatassal van az dnkormanyzati feladatok finanszirozhatdsagara.
A komplex feladatokat naprakészen alland6an valtozo jogszabalyi hattérben kell végrehajtani,
figyelemmel az Onkorményzat KépviselS-testiiletének, a hivatalvezetésnek valamint az
iigyfelek megelégedettségének biztositasara.

Csomddi kirendeltségen végzett adoiigyi feladatok:

Az iigyintézdk feladata itt is az adok kivetése, az adok, birsagok, késedelmi potlékok,
illetékek, egyéb bevételek, idegen bevételek nyilvantartasa, beszedése, végrehajtisa, az
avkdzi valtozasok atvezetése, az adészamlak konyvelése, az utalasokkal €s az informacio-
szolgaltatassal kapesolatos feladatok, a részletfizetési és fizetési halasztasi kérelmek dontésre
valod eldkészitése. Az ligyintéz8k hatosagi adéigazolasokat, kornyezettanulmanyt készitenek,
mas adShatdsag megkeresése alapjan egyéb adatot szolgaltatnak.

Elkésziiltek az ONKADO programban a nyitasi, zarasi és egyéb valtozasokkal kapcsolatos
feladatok. Kiemelt feladata az tgyintézéknek, az tgyfélfogadas szinvonalas ellatisa és az
ad6zok folyamatos tajékoztatasa.

Az igyintézék az adozok részére megkiildtek marcius &s szeptember honapban az
adoszamlakrol az értesitéseket, valamint az év elejei és minden honapban a havi gépjarmtiadot
érintd valtozasokrol a hatdrozatokat.

Adétargyak:
- gépjarmiiadd — maginszemélyek 837 db
- gépjarmiiado — jogi szemelyek 21.433 db

Az év eleji gépjarmiiadé kivetés, és a havi valtozasok feldolgozasa, kivetése mindig a
KEKXKH altal szolgaltatott adatok alapjén torténik. Mind az év eleji, mind a havi valtozasok
soran atjelentett gépjarmiiveket be kell azonositani, hogy a kivetési iratok elkésziilhessenek.
2016. évben 22.280 db valtozast dolgoztak fel az ligyintézOk.

Az év folyaman 349 db bankkivonat kerilt feldolgozasra illetve elkésziiltek a gépyarmiiado
megosztisokra vonatkozé adatszol galtatdsok.

Az adé kintlévBségek és az adék médjara torténé koztartozasok behajtasara az alabbi
intézkedések torténtek:
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438 db fizetési felszolitas késziilt, melynek eredményeként 5.033.430 Ft kertilt befizetésre.

A behajtasi cselekményck az alibbiak szerint torténtek:

Cselekmény db [Tartozas osszege eFt | Befolyt dsszeg ef't

Inkasszo 12 12.328 3.894
Forgalombdl kivonas 15 7.851 0
OEP megkeresés 3 119 91
Felszamolas hitelezdi igény beny. 2 240 0
Osszesen: 32 20.538 3.985

Az addk modjéra térténd behajtasbol torténd befizetések: helyszini birsag, pénzbirsag 100 %-
ban, kdzigazgatasi birsig 40 %-ban az tnkormanyzat bevételét képezik.

A végrehajtast Csomadon is neheziti, hogy altaldban olyan ad6zoktol kell a hatralékot
behajtani, akik nem rendelkeznek munkaviszonnyal.

Bevételek alakulasa:

Az aldbbi tiblazatban a 2016. évben teljesiilt addbevételek talalhatoak. A gépjarmilado

bevétel 40 %-a képezi az Onkorméanyzat sajat bevételét, a tblazat ezt az Osszeget tartalmazza.
Lathato, hogy a tervezett bevételek Osszességében tulteljesiiltek.

2016. évi terv 2016. teljesiilés 2016. teljesités
Adonem eFt ekt %e-a

hatralékbél

Kommunalis adé 0 155 befolyt.

Gépjarmiiado 180.000 208.576 115,87

Adopétlekok, birsagok,

egyeb 0 315

(sszesen: 180.000 209.046 116,13

Beszamol6 a Pénziigyi csoport 2016. évi munkajarél

A Pénziigyi ¢és Adotigyi Osztaly Pénzlgyi csoportja latja el Fot Viros Onkorményzat, a Féti
Kozos Onkormanyzati Hivatal, a Foti Roma Nemzetiségi Onkonnanyzat Csomad Kozség
Onkorméanyzat, illetve a Csoméadi Szlovdk Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, tovabba az 6nkormanyzati fenntartasd intézmenyek
szakmai irdnyitdsa jellegl tevékenységet.

Az el6z6 évhez képest a személyi valtozasok csokkentek, igy a miikddést sem befolydsoltak
jelentGsen.

A csoport létszama: 11 f8, kozilik 9 6 a foti székhelyen, 2 {6 pedig a Csomadi
Kirendeltségen dolgozik (egylkuk osztott feladatk6rben, adohatdségi és pénzigyi
Ggyintézoként a helyi addigazgatasi ligyekkel is foglalkozik).

A feladatok harom, egymassal szorosan dsszefiiggd, jellegében mégis elkiiloniilé csoportra
bonthatok:
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a Képviscld-testiilet déntéseinek eldkeszitese,

a koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi feladatok,

az. Onkormdnyzat altal fenntartott intézmények kdltségvetési gazdatkodasanak irdnyitdi
feliigyelete.

W —

1. A Képviselb-testiilet dontéseinek elokészitése

A jogszabalyban meghatdrozott hataridékig benyujtottuk a Képviseld-testilet részére az
Onkorményzat 2016, évi koltségvetési rendelet-tervezetét,

A 2016. évi koltségvetési rendelet a 2016. év soran — figyelemmel kisérve a kdoltségvetés
alakulasat — négy alkalommal (illetve 2017-ben tovébbi egy alkalommal, 2016. december 31-
ei hatallyal) keriilt modositasra.

A konyvvizspaléd véleménve szerint a koltségvetési rendelet-tervezetek minden esetben a
jogszabalyban meghatdrozott tartalommal és szerkezetben kesziiltek el.

Az elfogadott kéltségvetési rendelet alapjén hataridére benyujtottuk a Magyar Allamkincstar
részére a koltségvetési elbiranyzatok sszeallitdsara szolgald nyomtatvanygarmitirat.

2016, évi koltségveteési f00sszeg: 4.855.249.000 Ft
2016. évi koltségvetési fédsszeg V. modositas utan: 5.697.669.807 Ft
Koltségvetés foosszegének viltozasa: +842.420.807 ¥t

Ev kozben a Képviseld-testillet részére az aldbbi tajékoztaté anyagokat allitottuk ssze:
o t4jékoztatd a féléves gazdalkodas helyzetérdl,
e 2 2015. évi koltségvetési gazdalkodas lezarasaként elkészitett zarszamadési rendelet-
tervezet tartalmazta az dnkormanyzati fenntartasd intézmények pénzmaradvanyainak
jovahagyasara vonatkozd javaslatokat is.

2. A kiltségvetés végrehajtdsa, gazddlkodasi feladatok

A Képviselo-testillet dontéseinek elSkészitésén til az Osztaly 2016. évi feladatainak
meghatérozd részét a koltségvetés végrehajtasa jelentette, amely az alabbiakat foglalja
magaban:

e adott évi koltségvetés, illetve modositasainak osszedllitasa, kapesolodd adatgytijtés
koordinalasa,

e a kiadasi eléiranyzatok terhére torténd kotelezettségvallaldsok nyilvantartisba vétele,

ea gazdasagi események, valamint az eclGirdnyzatok (¢s azok modositasainak)
szamviteli rogzitése (kontirozasa és konyvelése),

¢ havi, negyedéves és éves beszdmolok elkészitese,

« 2 KOH kotelezettségvallalasi szabdlyzaténak elkészitése,

e havi finanszirozasi litemterv és likviditasi terv elkészitése a likviditas folyamatos
biztositasdhoz, kotelezettségvallalisok pénziigyi teljesitése (utalvanyrendeletek
elkészitése),

o banki és hazi pénztar kifizetések,

o Onkormanyzat adéssagallomanyanak és pénziigyi befektetésének nyilvantartasa,

o NAV felé torténé addbevallasok elkészitése (afa, rehabiliticios hozzdjarulas, cégautsd —
ado, agrartermelési tAmogatas igénylése),

e MAK felé a torzskonyvi nyilvantartassal 6sszefliggd viltozas bejelentések,
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e rendszeres ¢s nem rendszeres személyl juitatdsok (megbizdsi dij, apolasi dij,
tiszteletdij, koltségtérités, koltségatalany, étkezési jegy, béret, iskolakezdési
tamogatas, Udilési csekk, internet hasznalati dij, egészsegiigyi koltségtérités
/szemiiveg/, addkdteles természetbeni juttatds, jutalom, kitlintetés, dij stb.) szamfejtése
és annak pénziigyi teljesitése,

skimend és beérkez6 szamldk analitikus nyilvantartiasa, negyedévenként
adatszolgaltatds a f6kdnyvi konyvelés részére,

» a hivatali, valamint az énkormdanyzati vagyon analitikus nyilvantartasanak, a vagyon
és vagyonkataszteri nyilvantartds egyeztetése negyedévente, a KOH eszkozeinek és
forrasainak leltirozasdban valo részvétel, az éves leltar kiértékelésével kapcsolatos
feladatok ellatasa,

e az Onkormanyzat altal nyujtott tdmogatisok nyilvantartdsanak vezetése és az
elszamoltatasrdl valé gondoskodas,

o a szAmlazasi feladatok ellatisa, a bevételek beszedésekrdl vald gondoskodas (fizetési
felszélitasok, illetve egyenlegkdzld levelek kikiildéséveld),

e kiilonb6z6 lakasfenntartasi tdmogatds, atmeneti segélyek pénziigyi teljesitése,
Onkormanyzatot megilletd tész visszaigénylése a Magyar Allamkincstartol,
kotelezettségvallalas nyilvantartas vezetése,

e Furdpai Unids projektek analitikus nyilvantartasa,

e szabad pénzeszkozok dtmeneti lekotése, hitelek, kezességvallalidsok nyilvantartasa,

» elSterjesztések, rendeletek, statisztikdk, utasitasok, adatszolgaltatasok készitése.

A jévahagyott elSiranyzatok terhére vallalt kotelezettségek nyilvantartaséra a Hivatal
Kotelezettségvallalasi Szabalyzatanak megfelelSen keriilt sor.

A kételezettségvallalis-nyilvéantarts alapjat képezd szerz6dések nyilvantartasa is a CT-
Ecostat rendszerben tortént. Az Onkorményzat részére 299 db, a KOH részére 45 db
szerz6dés keriilt rogzitésre.

A Hivatal altal beszedett bevételek és teljesitett kiadasok a koltségvetési szamvitel és a
modositott eredmény szemléletll kettds koényvvitel szerinti pénziigyi szamvitelben keriilnek
rogzitésre. A fokonyvi kényvelést — jogszabalynak megfeleléen — analitikus nyilvantartasnak
kell alatamasztania. Ennek biztositasa érdekében negyedéves iddszakonként, illetve szitkség
szerint egyeztetés torténik a feladatok keretgazddi, illetve az analitikat vezeté dolgozok és a
f6kdnyvi kényvelés kdzdtt.

Az EcoStat program 2 adatbazisanak alapadatokkal torténd feltoltése, kdnyvelésre késsze
tételét kovetben indulhatott meg csak a 2016. évi gazdasigi események feldolgozasa.

A féléves, illetve %. éves beszamolok illetve a havi adatszolgaltatasok hasonlé modon
késziiltek, mint az L. negyedévi.

Adatszoledltatasi kitelezettségek 2016-ben

Az Burépai Unié tamogatisival megvaldsuld projcktck szdménak bdviilésével az czek
megvalos1tasahoz kapcsolédo, a csoportunk feladatkdrébe tartozd pénziigyi €s szamviteli
feladatok is novekednek (elkiilonitett konyvelés és nyilvantartds vezetése, szdmviteli
eljarasrendek kidolgozasa, az eredeti dokumentumok tarolasa).

A feladatmutaték szerint jard normativ allami hozzajarulasok és tamogatasok igénylése a
Magyar Allamkincstir Pest Megyei Igazgatosagan, illetve az erre  szolgdld
www.ebr42.otm.gov.hu internetes portalon keresztiil megtortent.
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2016-ben az aldbbi felmérésekhez, illetve palyazatokhoz tortént adatfeltltés ¢s
adatszolgaltatas a pénziligy osztaly részérdl:
1. ASP II projekt felmérés 2016
A teleplilési Gnkormanyzatok konyvtari célt érdekeltségnoveld tamogatisa 2016
2016. évi juniusi felmérés (normativa)
2016. évi oktoberi felmérés (normativa)
2016. évi elszamolas felmérés (normativa)
2017. évi megalapozé felmérés (normativa)
Fels6fokd végzettségl bdlesddei kisgyermekneveldk bértamogatasa - 2016

No R

Az Onkormanyzat részére 2016. évben jovdhagyott, dtutalt normativ allami hozzajaruldssal
vald elszamolasi kotelezettségnek a 2016. évi beszamolasi kotelezettség keretén belul 2017-
ben kell eleget tenni.

A helyben kozpontositott kozbeszerzés bevezetésével és miikddtetésével kapcsolatban
felmeriils feladatok ellatdsa szintén a Pénziigyi csoport feladatai kozé tartozik, amelynek
keretében a kozbeszerzési eljarasok kiirasdhoz sziikséges felméréseket, adatbekéresi és
informacioszolgaltatasi feladatokat lattunk el.

Tovabbi adatszolgaltatasok az Allamkinestér felé az ,,ONEGM” rendszeren keresztiil a 2016.
évben:

A finanszirozas szempontjabol elismert dolgozdk bértamogatasa

2015, évrédl athiizodé bérkompenzacios timogatas

Adatszolgaltatds a bevezetett helyi adokrol

Addssagesokkentési tdmogatas

Agazati potlék

A helyi 6nkorményzatok tamogatasai (felmérések és modositisok)

Foglalkoziatast helyettesitd tdmogatas

Gépjarmiiadé megosztas

Gyermekek napkozbeni ellatasa

10 Gyermekétkeztetés lizemeltetési timogatasa

11. Hazi segitségnyujtas

12. Idéskoruak nappali intézményi ellatasa

13. Kényvtari érdekeltségniveld timogatas

14. Kézmiivelddési érdekeltségndvel tamogatas

15. Lakasfenntartasi tdmogatas

16. Lakott kézmiifejlesztés tamogatasa

17. Muzealis intézmények szakmai tamogatisa

18. Nem kozmiivel dsszegylijtott haztartasi szennyviz artalmatlanitasa

19. Ovodamiikadtetési tdmogatés (4 hénap)

20. Ovodapedag6gusok atlagbérének és kozterheinek elismert potlolagos osszege

21. Ovodapedagdgusok bértamogatas (4 honap)

22. Ovodaztatdsi timogatas

23. Onkorméanyzati bérkompenzacid

24. Pénzbeli ellatis (kieg. gyermekvéd. tam.)

25. Pénzbeli ellatas (kieg. gyermekvéd. tam. potlék)

26. Rendszeres szocidlis segély

27. Szocialis segeély

28. T4jékoztatas helyi adék szabalyairdl

29. Telepiilési dnkormanyzatok muzedlis intézményi feladatainak tamogatasa

30. Természetbeni tdimogatisok (Erzsébet utalvany)

ol B
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Gazdalkodasra vonatkozo, kotelezd adatszolgaltatisok a KGR-K11 adatszolgaltato modulon
keresztiil az Allamkincstar felé:

Elkészitett beszamolok

tipusa (MAK felé)

Onkormanyzat

_ Foti Kozos
Onkormanyzati
Hivatal

Féti Roma
_Nemzetiségi
Onkormanyzat

Osszes db szam

2015. évi beszamolo

2016. évi elemi ktgvetés

2015. évi IV. né Mérleg

2016. Lné. PMInfo

2016. Lné. Mérleg

2016. l1.né. PMInfo

2016. ILné. Mérleg

2016.04.havi adatszolg.

2016.05. havi adatszolg.

2016.06. havi adatszolg.

2016.07. havi adatszolg.

2016.08. havi adatszolg.

2016.111.né. PMInfo

2016.I1Lné. Mérleg

2016.10. havi adatszolg.

l—lHr—lHr—l)—il—lr—b—*)—lb—ﬂ)—l)—ir—dH

PRI R I N e R T e e I e e el el ]

wWltojra ottt ||| b | BRI b

2016.10. havi
adéssagadatok

[u—y

[F¥]

2016.11. havi adatszolg.

2016.11. havi
addssdgadatok

Osszesen:

20

20
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Pénziigyi befektetések

A szabad pénzeszkozok forgatasdbol illetve lekdtésébdl befolyt bevételek:

Osszeg
Kamat tipusa e Ft-ban
Folydszamla kamat 33 065
Betétlekdtés utani miikddési kamat
Betétlekotés utdni fethalmozési kamat
Osszesen 33 065

Ellendrzések

A) Az Allami Szamvevdszék 2016. évben lefol ytatott ellendrzései:
1. Az énkormdnyzatok belsé kontrollrendszere kialakitdsanak és mitkodtetésének

ellendrzésehez”

Az Allami Szamvevészék megkiildte a jelentését 2016. december 1-én, amire az
Onkormanyzat elkészitette az Intézkedési Tervét, amit az Allami SzamvevOszék elfogadott.
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B) Belsé Ellenérzések

2016-ben a Foti Kozds Onkormanyzati Hivatalnal elvégzett 7 ellendrzésbdl 4 ellendrzés
érintette a Pénziigyl és Adoligyi Osztalyt. A bels6 ellendri jelentésekrdl a Pénzigyi ¢s
Fejlesztési Bizottsdg a Jegyz6tdl negyedévente kapott irasos thj€koztatast, a Képviselo-
testiilet 2017. majusi rendes tilésen kap részletes tajékoztatast a 2016. évi Eves jelentésrol.

3. Az dnkormdnyzat dltal fenntartott intézmények koltségvetési gazddlkoddsdnak szakmai
Jeliigyelete

A képvisel6-testiileti déntést kovetden az intézmények elkészitették elemi koltségvetesiket,
majd azokat az osztalyon elvégzett feliilvizsgalatot kovetSen a Magyar Allamkincstar részére
hataridére tovabbitotta a Hivatal.

Az év soran folyamatos feladatot jelentett az un. ,kiskincstari” rendszer miikodtetése. E
feladat végzésével lehetévé valt az intézmények koltségvetési tamogatasi eldiranyzatainak
figyelemmel kisérése. A pénzforgalom vezetése folyamatos volt, a Csoport havonta
figyelemmel kisérte az intézmények alul-, illetve tdlfinanszirozasat.

Kiemelt figyelmet forditott a Pénziigyi csoport arra is, hogy az intézmények gazdalkodasat
érinté informacidkat az intézmények megkapjak, ezzel is segitve azt, hogy gazdalkodasuk a
jogszabalyi keretek kozott valosuljon meg.

Az Onkorméanyzat fenntartissban miikddé intézmények gazdélkodasaval Osszefliggd —
kéltségvetés tervezésétdl a beszdmold készitéséig terjedd — koordinalasi feladatokat szintén a
Pénziigyi csoport latta el.
Az Snkorményzat fenntartisdban 2 dndlléan mitkods és gazdalkods és 4 Snalldan miikods
kéltségvetési intézmeény mikodott:
o Féti Kézos Onkormdnyzati Hivatal
Féti Gazdasdgi Elldté Szervezet
Apponyi Franciska Ovoda
Féti Boglarka Ovoda és Bolesdde
Fét Varos ESZEL
Foti Kozmiivel3dés és Kozgytlijteményi Kozpont

A Csoport a fentieken tul jelentds tigyfélforgalmat is bonyolitott a 2016. évben:

Ugyfél kérésére segélyek kiutaldsara vonatkozo igazolasok.

Tarsosztalyok részére atutalasokrol szolé igazolasok.

Hazi pénztari kifizetések.

Folyoszamla egyeztetések.

Kozmii hozzdjarulds befizetésérél igazolds kiadésa, kozmi hozzajarulas
visszaigényléséhez tajékoztatasnyujtas jogosultsagrol.

VVVVY

Az eredmények mellett felmeriild problémak:

2016-ban komoly problémat okozott a Pénziigyi csoportnak az adatszolgaltatasok elkészitése,
tobbek kozott a kdzponti rendszerek tibbszori miikidésképtelensége miatt, emiatt nem tudott
elkésziilni az aprilisi testiileti iilésre a zarszamadas.

2016-ban elkezd5ddtt és 2017-ben folytatodik az ASP-rendszerre torténd atallds.

Az Adocsoport mitkddését mar a 2016-is évben is érintette az adattisztitasi feladatok kapcsan,
2017 oktéberétdl pedig mar az ASP rendszerrel kell dolgozniuk.
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Jelenleg még nem mutatkozik kellé garancia arra, hogy az ASP-rendszer 2018. januar [-jéidl
zokkendmentesen fog mitkédni — az adat-migrdlisokkal Osszefiiggd vdrhaté teenddink
nagysaga miati mdr vizsgaljuk esetleges 10bblet-létszdm iranti igényeink teljesithetdségenek
redlis esélyeil, lehetséges anyagi forrdsait és technikai feltéieleit.

II1. Osszegzés

Az eddigiekben kiemelt konkluziokat Osszefoglalva megallapithatd, hogy a 2016. év,
szdmunkra legnagyobb lélegzetii  onkormdnyzati  tobblet-feladata a —  jogszerl
munkavégzésiink helyi kereteit megszilarditdé — jogharmonizaciés munka, a kedifikdcios
programok kidolgozdsa és megvaldsitasa volt.

Az Onkormanyzati munkénkban a ~ testilleti dintések érvényre juttatasat tamogato -
hataridéket rendkiviili munkaintenzitis kozepette is sikeriilt tartanunk, az dallamigazgatasi
munkdaban is ezrelékben mérhet8ek csupéan esetenkénti lemaradasaink, folyamatosan erdsodik
munkavégzésiink hatékonysaga.

> Ezt igazoltak vissza szdmunkra a Pest Megyei Korméanyhivatal Hivatalunknal végzett
atfogd (déntden az dllamigazgatdsi funkcio- és feladatkdreinkre fokuszalo)
ellendrzésérél szold Ellendrzési jelentés megallapitasai is (2.sz. fiiggelékként csatolva).

» Nem kommentélva kiilén-kiilén az ellendrék egyes, szakmai tanacsnak is tekinthetd,
elére mutatd instrukcidit, a rész-Osszegzések és javasolt intézkedések alfejezeteiben
leirtakra hagyatkozva nyugtazhatjuk, hogy:

o Adoéhatésagunk az addigazgatdsi munkat |, dsszességében megfeleld
szinvonalon végzi”,

o a birtokvédelmi, tovabba az allatvédelmi eljarasok, valamint a panaszkezelések
gyakorlatat precizebben meg kellett feleltetniink az 4talakuld jogi szabalyozas
tartalmi és formai kovetelményeinek egyardnt (az ehhez szilkséges
intézkedések meg is torténtek résziinkrol),

o kereskedelmi hatosagunk az igazgatasi munkat ,.az digykérre vonatkozo anyagi
és eljardsjogi szabdlyoknak megfelelden latja el”,

o Fot anyakonywvezetje lelkiismerciesen, a jogszabalyi elbirdsoknak
megfelelden, kivdlo szinvonalon végzi anyakonyvi hatdsdgi munkdjat,

o , kiemelendé a (népességnyilvantartassal foglalkozd) iigyintézé precizitdsa,
szorgalma, az iigyfelek segitésére iranyulo szandéka, s az, ahogyan kivaloan
latja el feladatait”,

o A Testiilet mikodésével kapcsolatos dokumentumok kezelése szinvonalasan
(6rtént... a torvényi hatdridé betartisa kiemelkedden jo, emlitésre mélts
szabdlytalansdg nem volt megallapithato.”

> Tirvényességi feliigyeleti intézkedést egyetlen esetben sem tartottak indokoltnak
ellenéreink (megillapitasaik egy része eleve nem igényelt mar intézkedést, szakmai
instrukcidiknak megfelels teendinket pedig osztalyonként Osszedllitott Intézkedési
Tervben rdgzitettiik, s azok végrehajtasa 2017. januar-marcius kozotti iddszakban - az
osztalyvezetok kdzvetlen feliigyelete mellett —~ megtortént. )

A napi (egyre ndvekvd mennyiségii!) hivatali feladatok mellett 2016. évben is jOl vizsgaztak a

gyakorlatban helyi vélasztdsi szerveink: a 2016. oktober 2-i orszagos népszavazas
lebonyolitasaban (a NVI értékelése szerint) példaértékii munkat vegeztiink.
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Munkavégzésiink  személyi, tdrgyi, technikai és pénziigyi feliételeit a  fenntarté
onkormdnyzataink képviselé-testiiletei a toliik telheté legnagyobb mértékben biztositjik,
amiért eztiton is kiszonetet mondunk — szamitva tovdabbi tamogatdsukra is az uj Vdroshaza
és Kozséghdza mielobbi felépitésében!

A 2016. évi tevékenységérdl szold beszamolénk kapesan nemcsak a Hivatal egyes szervezeti

egységei, hanem rajta keresztill a hivatalvezetés munkdjardl is atfogé képet kaphatnak a
Tisztelt Képviselé-testiiletek, azonban a Hivatal vezetésével, a munka szervezésével
kapcsolatos feladatokat, tapasztalatokat kiilén is szilkséges megemliteni:

» A 2015. évi alapozé munkank hatdsfokat 1atjuk igazolva abban, hogy az elmult év
sordn még a Jegyz6 napi munkavégzésbdl torténd varatlan, tobb honapos kiesése sem
okozott kiillonbsebb fennakadast a szervezeti folyamatok mikddésében — csaknem
valamennyi szakteriilet munkatarsai jél ,,vizsgaztak” az 6néllo, érdemi ligyintézésik
soran.

» Ugyanakkor tovabb erdsidott a testilleti iilések megfeleld elkészitésére iranyulo,
rendszeresen megtartott Un. koordindtori értekezletek szerepe a vezetdi elvarasok és
szervezési-modszertani instrukcidk tudatositasban.

3 Bizhatunk abban, hogy a megszilardulé alapokra tdmaszkodva a 2017. évben is
folytatédhat a min8ségi kozszolgaltatast célzd hivatali miikddési rend fejlesztése, a
partnereinkkel torténd szakmai egyiittmitkodés feltételrendszerének folyamatos
tokéletesitése.

A kozszolgilati tisztviseldi kar személyi Ssszetételének stabilizaloddsa nyoman (és a 2016.
&vi kiilsé szakértdi ellenSrzések, vizsgilatok eredményeinek csekély hatisfokat is érzekelve)
dnerobdl tervezzilk folytatni szervezetfejlesztd térekvesemket:
> a belsd munkamegosztis tokéletesitése céljaval az egész Hivatalra kiterjedden
folyamatban van mér a munkakori leirdsok - egységes modszertan szerint torténé -
feliilvizsgélata,
> kilonds figyelemmel az ASP-rendszerre tOrténé 4tallis miatt varhatéan tovabb
névekvé feladatterheink miatt is sziikséges ,,profiltisztitas” fontossagara,
» és a munkatarsak felkésziiltségét timogatni képes belsd képzések jelentdségére is.

A Beszamoldénkban esetleg nem taglalt, de Onsket érdekld egyéb kérdések esetén szobeli
kiegészitésekkel is készséggel dllok rendelkezésitkre.
Fét, 2017. aprilis 3.

Dr. Finta Béla
jegyz6

51



Eléterjesztés szama Csomadon: 23/2017. Féti elGterjesztés szama: 130/2017.

ELOTERJESZTES

Csomad Kézség Onkormanyzata Képvisel§-testiletének
2017. év dprilis 24, napjan tartando rendes {ilésere

és Fot Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
2017. év dprilis 26. napjan tartando rendes iilésére

Eléterjesztés targya:

| Beszamol6 a Foti Kozos Onkorményzati Hivatal 2016. évi

tevékenységérol
Eloterjeszto: Klement Janos polgarmester
Készitette: Dr, Finta Béla jegyzd

Szakmai szempontbol
ellendrizte:

Dorané dr. Kuzmann Katinka
aljegyzé

Pénziigyi, gazdasagi
szempontbél ellendrizte:

Zamodics Péter
Pénziigyi és Adoiigyi
osztalyvezetd

Jogi, térvényességi
szempontbol ellendrizte:

Dr. Jenei Laszlo
torvényességi referens

Eldzetesen targyalja:

csomadi GB, f6ti PIB, EEB

Egyeztetve,
tajékoztatva:

KOH osztalyvezetdi

Javasolt meghivott:

A hatdrozati javaslat
elfogadasahoz sziikséges
. szavazattobbség:

a.) egyszerl szavazattSbbség
b.) mindsitett szavazattdbbség

. Az eliterjesztés zart
kezelését kérjilk

a.) igen
b.) nem




1.sz. fiiggelék a 130/2017. sz. eléterjesztéshez

A Féti Kozos Onkormanyzati Hivatal
kﬁzszolgélati tisztviseloinek
HIVATASETIKAI KODEXE

Fot Varos Onkorményzatanak és Csomad Kézség Onkormanyzatanak képviselO-testilletei (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) a Foti K6zds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
koztisztviseldi és ligykezeldi (a tovibbiakban egyiitt: kdzszolgalati tisztvisel6k) szamara a
hivatésetikai alapelvek részletes tartalmat, valamint az etikai eljards szabdlyait a kovetkezok
szerint allapitjak meg.

L
A Hivatasetikai Kédex célja

A Hivatasetikai Kédex (a tovibbiakban: Kodex) célja: a kozszolgalati tisztviselOkre
vonatkozd erkdlesi magatartdsi szabalyok rdgzitése a kozszolgélat ellitisihoz, valamint
segitségnyujtas a munkatérsak szdmara a magatartasi szabalyok betartasahoz.

II.
A hivatasetikai alapelvek részletes tartalma

1. Hiiség és elkotelezettség elve

A kozszolgalati tisztviselé feladatait eskiliének megteleloen, Magyarorszag
Alaptérvényéhez hiien és elkotelezetten teljesiti. Munkaja soran koteles a
jogszabalyoknak megfelelden eljarni, a jogszertiséget maradéktalanul érvényre juttatni.

A kozszolgalati tisztviseld az Onkormanyzat dontéseinek, a Hivatal belsé szabalyzataiban
cldirtaknak, és a kozvetlen felettesiik altal kiadott utasitisoknak a végrehajtasaval
azonosul a kitlizétt célokkal és a feladatokkal, a kdzjo eldmozditasanak érdekeben.

A Hivatalban és azon kiviil is tartézkodik olyan adatok, informaciok kdzlésétsl, amelyek
nyilvanossdgra hozatala az Onkorméanyzat vagy a Hivatal tevékenységének
eredményességét veszélyeztetik, egyuttal nem tart vissza kozérdekil vagy kézérdekbol
nyilvanos adatokat.

2. Nemzeti érdekek elényben részesitésének elve.

A kozszolglati tisztviseld a magyar nemzet (ezen belil az Onkormanyzat) érdekeit
szolgalja. A kozérdek Magyarorszdg €s a magyar nemzet valamennyi jelenlegi &s
jovébeni tagja érdekeinek Osszessége, amelyet a magan- és csoportérdekkel szemben
elényben kell részesiteni, de tiszteletben kell tartani a kézérdek és a maganérdek kozotti

egyensulyt.



3. Igazsagos €s méltanyos jogszolgiltatas elve

A kozszolgédlati tisztviselének a munkdjat lelkiismeretesen és pontosan, a
jogszabdlyokban meghatdrozottak és az adott gy Osszes koérilményeinek, egyedi
sajatossagainak figyelembevételével ugy kell végeznie, hogy jogalkalmazasa megfeleljen
az alkalmazott jogszabalyok rendeltetésének, €s ddontése meghozatalakor mas személyek
jogai ne sériilienek.

A kézszolgalati tisztviseld a valds koriilmények mérlegelése alapjan méltanyosan teljesiti
feladatat, minden cselekedetében emberséges, védi az emberi meltosagot, tiszteletben
tartja az emberi €s a személyiségi jogokat. Hataskdrét csak abban a kérben gyakorolhatja,
amelyre a jogszabalyi rendelkezések, a Hivatal belsé utasitasainak ra vonatkozd részei,
valamint a munkakdri leirasa felhatalmazza.

4. Meéltosag és tisztesség elve

A kozszolgalati tisztviseld kulturdlt, az altalanos elvarasoknak megfelel6 megjelenésével,
megnyilvanulasaval (viselkedésével és beszédével) erfsiti a beosztisa ¢s az altala
képviselt Onkormanyzat, tovibba a Hivatal, valamint a kdzigazgatas iranti kézbizalmat.
A Hivatalban és munkahelyén kiviili maganéletében egyarant hivatdsdhoz méltd,
becsliletes, tisztességes és példamutaté magatartast kell tanisitania, keriilnie kell a

szélsdségeket. Figyelmet kell forditania arra, hogy add- és koztartozéasaival ne keriiljon
hatralékba.

Az ugyek intézése soran az ugyfelekkel, az eljarasban résztvevokkel szemben higgadtan,
tiirelmesen, udvariasan és mértékletességgel kell eljarnia, tartézkodnia kell az tigyfelek
személyét érintd észrevételek, sérté mindsitések megtételétl. Az ligyintézés soran el kell
haritania az esetleges befolyasolasra irdnyulo kisérleteket.

5. Eloitéletektdl valé mentesség elve

A kozszolgalati tisztviseld elfitéletek nélkiil, az emberi méltosag feltétlen tiszteletben
tartasaval, az esélyegyenlOség feltételeinek biztositasdval teljesiti feladatat. Egyenld
banasmodot tandsit az ligyfelekkel, munkakdri kotelessége ellatdsa soran a
munkatarsakkal és minden mas emberrel szemben (killéndsen nemzetiségre, nemre, fajra,
etnikai vagy tarsadalmi hovatartozasra, fogyatékossdgra, nyelvre, vallasra és hitre,
politikai meggydz6désre, korra, nemi identitdsra, vagy vagyoni helyzetre valé tekintet
nélkil), keriili a diszkriminacié latszatat is.

6. Partatlansag elve

A kézszolgalati tisztviseld tevékenysége soran nem lehet részrehajld, minden esetben
elfogulatlannak és partatlannak kell lennie, tartézkodnia kell barmilyen Onkényes
intézkedéstdl. Személyes, csalddi és politikai rokon- vagy ellenszenv nem befolyasolhatja
a jogszabalyi ¢és mordlis kovetelményeknek megfelelS, tényeken és bizonyitékokon
alapuld eljarasat. A munkahely nem hasznalhato fel politikai vagy egyeb elonyszerzésre.



A partatlansag és az itéloképesség megdrzeése érdekében nem kérhet, és nem fogadhat cl
sem kozvetve, sem kozvetleniil az ligyfelektdl — csekély értéktl, jelképes szord ajandék,
vagy a munkaval kapcsolatos rendezvényen kapott vendéglatas elfogadasa kivételével —
ajandékot, juttatast, vagy jogtalan eldnyt, illetve annak igéretét; azt udvariasan, de
hatarozottan vissza kell utasitania és emdl kdzvetlen felettesét irdsban haladéktalanul
tajékoztatnia kell.

A kozszolgalati tisztviselnek el kell utasitania a korrupcidt, annak valamennyi forméja
ellen fel kell 1épnie. Vissza kell utasitania minden olyan nyilt vagy burkolt kérdést, amely
az el6irasoktol valo eltérés lehetdségeire utal.

Ha munkaja soran Osszeférhetetlenségi helyzetbe keriil, kiteles eleget tenni az annak
kikiiszobdlésére vonatkozo intézkedésnek.

A kozszolgalati tisztvisel6 nem élhet vissza hivatali beosztasdval, valamint azokkal az
informacidkkal, amelyek hivatali munkaja soran jutattak tudomdésara, még a jogviszonya
megsziinését, vagy megszintetését kdvetden sem.

A kozszolgalati tisztviselSt a térvényes és szakszerli munkavégzése kdzben partatlan €s
partpolitikai-semleges magatartasa, valamint szakszer(i feladatellatdsa miatt semmilyen
hatrany nem érheti.

Feleldosségtudat és szakszeriség elve

A kozszolgalati tisztviseld jogalkalmazé tevékenysége sordn a jogszabalyokat
felelésségteljesen és szakszerlien, késedelem nélkiill alkalmazza a gyakorlatban, a
felelésséget masra alaptalanul nem haritja 4t. Dontései és cselekedetei soran figyelembe
veszi azok belathatd tarsadalmi, gazdasigi és kdmyezeti hatdsait. Hibas dontésel
kovetkezményeit lehetéség szerint orvosolja, amennyiben ez jogsérelem nélkiil nem
oldhatd meg, jelzi felettesének.

Gondossaggal kell biztositania a felelGsségi korébe tartozd kbzpénzek €s kdzvagyon
torvényes, célszerll és eredményes felhaszndlasat, valamint a munkajahoz igénybe vett
pénziigyi és anyagi eszkézoket rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalnia, kezelnie.
Az irodai eszk6z0k, berendezések rendeltetésszeri hasznalatardl gondosan és takarékosan
gondoskodik, azokat magincélra még indokolt és felettes vezetSje altal jovahagyott
esetben is a lehetd legkisebb mértékben haszndlja fel. Mindez vonatkozik az
engedélyezett otthoni munkavégzésre is.

Feladatat a legjobb tuddsa szerint, a szakmailag elvarhaté mindségli munkavégzessel
végzi, szakmai ismereteit, képességeit sajat és a Hivatal altal biztositott lehetségeihez
mérten folyamatosan karbantartja és fejleszti, valamint térekszik a munka szinvonalanak
tovabbi javitdsara. Munkéaja soran kiemelt figyelmet fordit a hataridék maradéktalan
betartasara. Az ligyintézés sordn ugy kell eljarnia, hogy mind a Hivatal és az
Onkorméanyzat, mind az ligyfél szamara a lehet$ legjobb megoldas szillessen.

Egyiittmiikodés elve

A kdzszolgilati tisztviseld a feladatellatisa sordn egyiuttmikodik az iigyfelekkel,
munkatirsakkal és més eljaré szervekkel. Munkavégzésébe a kolcsdnds tiszteleten



alapuld udvarias, szolgilatkész és eldzékeny kapcsolattartasra, valamint a felmeriilt
szakmai €s szemeélyes konfliktusok konstruktiv rendezésére torekszik az egyiittmiikddés
atlathatdsaganak biztositasdval. Jogszabalyi keretek kdzdtt a hozza forduldknak megad
minden rendelkezésre allo informaciot, amely a hataskorébe és illetékességébe nem
tartozd gy elinditasdhoz szikséges. Tevekenységét a problémdk megoldasanak
elGsegitése, a humanus magatartas jellemezze.

Az Onkormanyzatnak és bizottsagainak, valamint a Hivatal vezet tisztségviseléinek és
vezetbinek dontéseihez sziikséges minden rendelkezésére 4allé és torvényesen
hozzaférhetd informaciot biztositania kell, azokat a dontéshozok eldl nem tarthatja vissza.

Tudasa, gyakorlati tapasztalata ataddsdval folyamatosan tdmogatja munkatirsainak
szakmai fejlodéseét.

9. Intézkedések megtételére iranyulé aranyossag és védelem elve

A kozszolgalati tisztviseld jogalkalmazoi feladatai soran biztositja, hogy a meghozott
dontések, intézkedések aranyosak legyenek az elérni kivant céllal. A célok megvaldsitasa
soran olyan eszkOzoket véalaszt, amelyek leginkabb szolgaljadk az adott célok
megvalodsitasat, de nem okoznak indokolatlan terheket vagy karokat sem a kbz, sem
masok szamara.

Tevékenységét az érintettek jogait és jogos érdekeit védve teljesiti, minden téle telhetét
megtesz az érintettek jogainak, jogos érdekeinek érvényesitése érdekében, figyelemmel
az egyenld bandsmodrdl és az esélyegyenlOség eldmozditasardl szolé torvényben
megfogalmazottakra. Keriili az {igyfelek jogainak korlatozasat, ha az nincs ellentétben a
kitizott cél elérésével.

ITL.
Vezetokkel szemben tamasztott hivatasetikai alapelvek részletes tartalma

A Hivatal vezet6i munkakort betolté koztisztviseldire a II. fejezetben meghatérozott
alapelveken tulmentSen tovabbi specialis hivatisetikai alapelvek is vonatkoznak.

1. Példamutatas elve

A vezet6 (ideérive a jegyzlt, aljegyzbt és az osztdlyvezetiket) a munkatarsaktol elvart
magatartds vonatkozdsdban példamutatéan viselkedik. A vezetének meg kell felelnie
mindazoknak a jogi és etikai kdvetelményeknek, amelyeket munkatirsaival szemben
érvényesit, mindenekel6tt a személyes példamutatas biztositasaval.

Térekednie kell arra, hogy a vezetSk egymas kozotti kapesolatat a segitGkészség és az
egylittmiikddés jellemezze, jO munkahelyi 1égkor alakuljon ki, illetve maradjon fenn.

A vezetdi felelésségbdl fakadd sajatos kotelezettségeket ugy kell teljesiteni, hogy az a
feleldsségvallalds, a kotelességteljesités és az emberségesség példdja legyen azok
szamadra is, akiket ilyen kételezettségek nem terhelnek.



A vezetése ala tartozd munkatiarsak kozdtth munkamegosztas sordn térekednie kell az
aranyos terhelés kialakitisra. A munkavégzésnck meg kell felelnie az Onkorméanyzat és
a Hivatal célkitlizéseinek, kovetelmeényeinek gy, hogy a mulasztasok és a visszaélések
id6ben megelézhetbek legyenek. A munkahelyi problémék és konfliktusok feloldasaban
kelld tapintattal, empatiaval és koriiltekintéssel, ugyanakkor hatarozottan és késlekedeés
nélkiil kell eljarnia.

A munkaval kapcsolatos szabdlytalansagok megeldzése, a korrupcios kockazatok
elkeriilése érdekében meg kell tennie minden tdle telhetd intézkedést: tdjékoztatas,
figyelemfelhivas, meggybzés, elismerés, képzések biztositasa, a munka folyamatos
figyelemmel kisérése, jogszabalyok betartasa.

Szakmai szempontok érvényesitésének elve

A vezetd koteles dontéseiben a szakmai szempontokat érvényesiteni a végrehajthatosag
és célravezetoség biztositasa érdekében. A munkatarsakat érintd dontéseket kizdrolag
szakmailag jelentéséggel bird szempontokat meérlegelve hozhatja meg, ¢s nem
érvényesithet politikai vagy dnkényes szempontokat.

A felettes vezetOk altal meghatarozott feladatok végrehajtdsa és a kitlizott célok elérése
érdekében meghozand6 dontésekben kizardlag szakmai szempontok érvényesithetSk, a
kapott feladatok és a kitlizott célok feliilbiralasa és veszelyeztetése nélkiil.

Keriilni kell mas bels6 szervezeti egységek megalapozatlan birdlatat, a rivalizalast, a
személyeskedést. A nézeteltérések tisztazasanal térekedni kell a targyszeriségre. Csak a
szolgalati Gt és a legalis eszk6z8k igénybe vétele szamit etikus magatartasnak.

Szakmai és kdzéleti forumokon a vezeté képviselje a partatlan kozigazgatas érdekeit,
megnyilvanulasaival erdsitse a kozigazgatas, az Onkormanyzat és a Hivatal tekintélyét,
elismertségét.

. Szimonkérési kitelezettség elve

A vezetd kovetkezetesen kérje szamon a munkatarsaktdl a munkakéri lefrasukban €s a
velik szembe Allitott teljesitmény-kovetelményekben meghatarozott feladataik
teljesitését; szoban, vagy irasban tegye nyilvanvaloéva, hogy jogi és etikai
kotelezettségeikkel kapesolatban milyen magatartast véar el t6liik, kisérie figyelemmel a
munkatarsak jogi és etikai kdtelességeiknek valo megfelelését.

A vezetd a feladatok ésszerli, hatékony és eredményes végrehajtisa érdekében élhet
utasitasadasi jogaval, amelyet koriiltekintéen kell gyakorolnia. Torekednie kell a
tirgyilagossagra, az egyértelmiiségre ¢és a megfelelé hangnem hasznalatara, valamint
véllalnia kell a dontésekhez kapcesolodo felel6sséget.

A mindsités alapjit képezd teljesitményértékelések soran fokozott gonddal értekelje a
beosztottak magatartasat, keriilje a szubjektiv megitélést, a pozitiv vagy a negativ
diszkriminaciot.



A jogi és moralis kotelességeiket megszegd munkatarsakkal szemben — vezetdi
felelossége keretel kozott — részrehajlas nélkill, elvszerlien és  kdvetkezetesen
érvényesitse a kotelességszeges indokolt €s aranyos szankcidit.

Iv.
Etikai eljaras szabalyai

Etikai vétséget kovet el a kozszolgilati tisztviseld, ha az e Kdédexben meghatirozott
hivatasetikai elveket (szandékosan vagy gondatlanul) vétkesen megsérti. Az etikai vétség
eredendben nem jogseértés, de nem =zarja ki, hogy az ectikai vétségnek mindsiilé
cselekmény jogsértd is legyen, ha az tételes jogi rendelkezést is megsért.

A munkaltatéi jogkor gyakorloja megvizsgalja, hogy a kodzszolgalati tisztvisel6 altal
elkGvetett hivatasetikai elvek megsértése szilikségessé tesz-¢ valamely intézkedést.

Amennyiben a hivatsetikai koévetelmények megsértése, vagy kovetkezmeényeinek
mértéke nem egyértelmti, a munkaltatdi jogkdr gyakorloja etikai eljaras lefolytatasarol
donthet, a szabalyok megsértésének felfedezését kdvetd harmine napon beliil.

Az eljaras lefolytatasara a Hivatal kozszolgalati tisztviseldi kozil haromtagu etikai
bizottsagot jelél ki, amelynek feladata — a kijeldléstdl szdmitott harminc napon beliil — az
etikai szabalysértés koriilményeinek és kovetkezményeinek feltardsa és tisztazasa,
valamint a vizsgalat eredményeinek irasos dsszegzése.

A munkdltatdi jogkdr gyakorldgja — az etikai bizottsdg irasos indokolassal ellatott
javaslatinak az alapjan, annak kézhezvételétSl szamitott nyolc napon belill — dont az
etikai eljaras lezdrasardl, s annak részeként (erre irdnyuld etikai bizottsagi javaslat esetén)
az etikai vétséget elkovetd terhére kiszabhaté biintetésrol.

Az etikai vétséget elkovetd kozszolgalati tisztvisel6vel szemben kiszabhaté biintetés:
a. irdsbeli figyelmeztetés, vagy
b. megrovas.

A munkaltatdi jogkor gyakorldja az etikai vétséget elkdvetd kozszolgalati tisztviselovel
szemben:
a. irasbeli figyelmeztetést alkalmaz, ha az &sszes korilmény mérlegelése alapjan
az etikus magatartasra valé fethivas elegendo,
b. megrovast alkalmaz, ha az erkdlcsi rosszallis nyomatékos kifejezése is
szilkseges.

Amennyiben a kozszolgalati tisztvisel6 etikai vétsége megalapozza a kozszolgalati
tisztvisel$ fegyelmi felelésségét is, ugy a munkaltatd fegyelmi eljarast indithat a Kttv.
rendelkezései alapjan, amely a hivatalara méltatlan magatartist tanusité kozszolgilati
tisztviseld jogviszonyanak felmentéssel torténd megsziintetését is eredmenyezheti.



V.
Zaro rendelkezések

E Koédex 2017. junius 1. napjan 1ép hatdlyba, rendelkezéseit a hatilybalépés utan elkdvetett
etikai vétségekre kell alkalmazni.

E Kodexet Csomad Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
hatarozata ¢és Fot Varos Onkorméanyzata Képvisel-testiiletének
hatérozata fogadta el.

E Kodex helyben szokasos modon torténd kozzétételérdl, tovabba a kézszolgalati
tisztségviseldk korében torténd reszletes ismertetésérdl - a Hivatal vezetdjeként - a Jegyzé
gondoskodik.

Fot, 2017. aprilis 27.

A fentiek hitel&iil:

.................................................................

Dr. Finta Béla
jegyzd



