Elbterjesziés széma: (Fét) 206/2017.

(Csomad) 39/2017.

ELOTERJESZTES

Csomdd kozség Onkormanyzata Képviseld-testiletének 2017, jinius 19. napjan,

Fét Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének 2017. junius 21. napjén

tartando iilésére

Eloterjesztés targya:

" modositasara

| Javaslat a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-ének

' Bartos Sandor polgarmester

‘ Eloterjeszto:
o Klewenk 3aa08 pah&r\um{w
' i
l ! - + . .
| Készitette: - Dr. Finta Béla jegyz6
- Szakmai szempontboél - Dorané dr. Kuzmann Katinka LR
' aljegyzd e S

ellendrizte:

Pénziigyi, gazdasagi
| szemponthdl ellendrizte:
|

. Jogi, tbrvényességi
- szempontbél ellenérizte:

Zamodics Péter
. Pénziigyi és Addiigyi
osztalyvezetd

- Dr. Jepet Laszlo
. torvényességi referens

Targyalja:

! Egyeztetve, tajékoztatva:

LU

EERB, PJB

. Javasolt meghivott:

| A dontési javaslatok
elfogadasihoz sziikséges
- szavazattébbség:

Az eléterjesztés zart
. kezelését kérjiik

a.) hatdrozati javaslathoz mindsitett szavazattibbség

b.) rendelet-alkotasokhoz mindsitett szavazattébbség

a.) igen

b.) nem




Tisztelt Képviselo-testiilet!

I. Elézmények:

Eves Murnkaterviik — a rendészeti szerv Iétrehozasaral sz0l6 esetleges, majusi testiileti dontésiiktol
téve fliggbvé az anyag tartalmat - jiniusi rendes Ulésitkre thzi feladatul a Hivatal szervezeti és
miikddési szabalyzatanak modositasara tett javaslatok napirend;ét.
Miutan a 159/2017. sz. (féti) elbterjesztés alapjan a Képviseld-testiilet a jelenlegi helyzetrdl szoléd
tajékoztatast tudomdsul véve, nem hozott érdemi dontést rendészeti szerv 1étrehozasarol, igy jelen
elbterjesztésiink az elmult évi szervezeti mikodési tapasztalatokra alapozva fogalmazza meg
SZMSZ-modositasra tett javaslatainkat.
Tisztelette! emlékeztetiink arra, hogy a képviseld-testiileteik aprilisi rendes iilésein targyalt és
elfogadott, Hivatalunk 2016. évi tevékenységérdl szolé beszamolonk harom aktudlis mukddési
problémat nevesitett, elére vetitve azok megolddsanak sziikségességét:
> jeleztik [ f0 ondlle hagyatéki (vagyonleltari) ifigyintézGi stdtuszmieldbbilétesitésének
elkeriilhetetlenségét — az dtmenetileg belsé feladat-atcsoportositissal operald vezetdi
intézkedés valdban csupan atmeneti megoldasnak bizonyult),
» megfontoldsra ajanlottuk dnkormanyzati karbantartéi szerzodés megkotését egyes, gyors
reagalasat igényld feladatokra (ami id6kdzben megtortént), €s
ugyancsak elbre jeleztiik, hogy az ASP-rendszerrel torténd atallas — legalabb hatarozout
iddszakra — tobblet-1étszam iranti igényt generalhat az adoigazgatas szakterliletén, amely
igény teljesithetdségének lehetséges anyagi forrasait és technikai feltételeit a Beszamold
ota eltelt iddszakban korilltekintéen megvizsgaltuk: +/ iigyintézéi  statuszra lesz

sziikségiink az év végétdl.

v

IL. A dontéshez sziikséges informdcik, tijékoztatisok:

A fenti két, konkrét dontést tételen kiviil csupan egyetlen ponton valt szitkségessé belsd feladat-
dtesoporiositds az intézményi €s kommunikdcios referens, valamint a t6rvényességi referens
kozott: célszeriinek tartjuk az intézmény-feliigyelettel kapesolatos hatdsdgi jellegii rész-feladatokat
az utobhi lgyintézdhoz atcsoportositani — ezaltal médot teremtve arra is, hogy az intézményi és
kommunikéacios referens nagyobb szerepet vallalhasson az cgészségligyi igazgatds nem hatésagi
jellegli (jelenleg még zémmel az aljegyz6 altal végzett) teladatokban.

A belst feladat-atcsoportositas csupan a Hivatal SZMSZ-ének 1L €s V. fejezetei egyes alpontjait
érinti, czért (a konnyebb attekinthet6ség céljaval) a hatdrozati javaslatban szemléltetjik a
konkrétan javasolt valtoztatasokat — és a javasolt modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
SZMSZ-t csupan elektronikus formaban, fliggelékként csatoljuk.

Az egy évnyi, hatarozott idejii kizszolgilati jogviszonyban foglalkoztatni kivant adohatosagi
ligyintézd statuszara csupan 2017. november [-jét6] lenne sziikségiink, igy (1 havi) illetményét a
bérmaradvanybol is ki tudjuk gazdalkodni, a mar auguszius [-jétdl foglalkoztatni remélt hagyatéki
figyintézd statuszara viszont (4 havi jaranddsagaként) brutto 800 eFt személyi juttatasi €s 216 eFt
jarulék-potelbiranyzatra lenne szitkségiink — az Onkorméanyzat 2017. évi kéltségvetésének
miikédés céltartalék-kerete terhére.

A szitkséges (szamitogépes) munkadllomasok kiépitése a 20/7. évi koltségvetésbol
poteldiranyzatot nem igényel — amennyiben az ASP-rendszer bevezetése sziikségessé teszi, ugy +1
munkaallomas koltségsziikségletét (max. 250 eFi+afa) a 2018. évi koltségvetés tervezésckor
iranyozhatjuk eld.

(A +1 £6 adohatosagi lgyintézd 2018, évi foglalkoztatasanak jové évre kalkulalt kbltségvonzatai:
2.900 eFt személyi juttatas és 800 eFt jarulék-vonzal.)

Az eddigiekben részletezett adatokra figyelemmel, az alibbi hatdrozati javaslatunk elfogadasat
inditvanyozzuk:



Csomad Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testilete dgy dont, hogy a Foti Koézds
Onkormanyzati Hivatal — 10/2014.(I1.17.) KT-hatirozattal egységes szerkezetbe foglalt, és a
29/2015.(1V.20.) KT-hatdrozattal, tovabba a 11/2016.(1[.15.) KT-hatarozattal modositott Szervezel
és Miiksdési Szabdlyzatit (a tovabbiakban SZMSZ) 2017, julius 1. napjatol kezdddd hatallyal az
alabbiak szerint médositja:

1./ Az SZMSZ 11l fejezete 4.6. pontjanak Hatosagi és Ugyftélszolgalati Osztalydra vonatkozo
alpontja a helyébe az alabbi rendelkezés lép:

Hatésdgi és Ugyfélszolgdlati Osztaly +011f6
oszldalyvezeld

épitésiigyi (szolgaltatdsi pont) tigyintézd

szocidlis tigyintézd (3)

igazgaldsi tigyintézd (4) ebbol -2 f& Csomddi Kirendeltség
anyakényvvezeloés-hagyatékidigpintézd

hagyatéki iigyintézé

kirnyezet és természetvédelmi iigyintézé

kozbiztonsdgi és hulladékgazddlkoddsi referens

2./ Az SZMSZ I1. fejezete 4.6. pontjanak Pénziigyi és Adoligyi Osztalyara vonatkozé alpontja a
helyébe 2017. november 1. és 2018. oktéber 31. kiézotti 1 év hatdirozott idétartamraaz alabbi
rendelkezés 1ép:

Pénziigyi és Adoiigyi Oszialy 16176
osztalyvezeto
szamviteli tigyintézd (2)
koltségvetési tigyintézé (2)
pénziigyi tigyintézd (8—koziiliik [ f6 szakreferens)
ebbél -2 G Csomddi Kirendeltség,
addiigyi tigyintézd (78— koziilitk [ [G szakreferens)
ebbol -1 f6 Csomidi Kirendeltség
ado-és pénziigyi iigyintézé ~ 1 f6 Csomddi Kirendeltség

3./ Az SZMSZ 2. sz. Melléklete (szervezeti séma) helyébe ¢ hatirozat Melléklete I€p.

4/ Az SZMSZ [V. fejezete 2.d) pontjanak alcime (humdnpolitikai vezeté) humanpolitikai
referensmegnevezésre modosul, ugyanitt az f) és i) alpontok helyébe az aldbbi rendelkezések
lépnek:

f) intézményi és kommunikacids referens

- jévahagyasra eldkésziti a nem nevelési-oktatdsi intézmények alapito okiratat, szervezeti
és miikddési szabalyzatat; szakmai programjat;

- kézremiikodik az intézmények téritési dijanak megallapitasaban;

- szakmailag feliigyeli a gyermekjoléti és szocialis intézményeket;

- ellatja a jegyz6 egészségiigyi igazgatasi feladatkdrén beliili, nem-hatdsdgi feladatokat;

_ kézremlikodik az  intézményi  koltségvetések  elokészitésében, részt  vesz
gazdalkodasanak agazali szemponti elemzésében, értékelésében,

- figyelemmel kiséri a didksportkodrdk, sportegyesiiletek tevékenységét;

- el8késziti a varos sportkoncepcidjat és tevékenyen részt vesz annak végrehajtasaban;
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- segiti a sport-szakszovetségek tevékenységét, részt vesz szabadidd- ¢€s didksport-
rendezvények szervezésében;

- szervezl és koordinalja az onkormdnyzat kommunikacids stratégidgjanak érvényre
juttatasat célzd szakmai feladatokat.

g) torvényességi referens

kdzremiikodik a képviseld-testiilet és szervei dontéseinek torvényességét érintd jegyzoi
feladatok ellatasaban,

kozremikodik a helyi jogalkotds szabalyszeriiségének biztositasaban,

kozremikoédik a Hivatal miikédési alapdokumentumainak elkészitésében, szikség
szerinti modositasaiban és naprakészen tartasaban,

kozremikodik a Helyt Valasztast [roda feladatainak megszervezésében és
lebonyolitasaban.

- kézremitkodik az onkormdnyzat fenntartdsiban mikédG ovodak. fenntartdsdval és
tirvényes mikadésével kapcsolatos teendok ellatdsdaban,

- dontésre elkésziti az évodai felvétellel kapesolatos jogorvoslati kérelmeket;

- jogszabdlyban meghatdrozott esetekben elGkésziti a gyermek ovodai foglalkozdson valé
kotelezd részvételének elrendelését;

- javaslatot készit az 6vodai kirzethatdrok kijelilésére, esetleges modositasdra;

- kozremiikodik @ kilon  jogszabdlyban meghatdrozott - informdcids  rendszer
létrehozdsdhoz és mifkodtetéséhez szitkséges adatok,  informdcick gyijtésében,
feldolgozdsdaban;

- elGkésziti a kizneveléssel kapcsolatos dontéseket és gondoskodik azok végrehajtdsdrol;

- kapcsolatot tart a Klebelsberg Intézményfenntarté Kizpont tankeriiletével;

- jévahagydsra el6késziti a nevelési-oktatdsi intézmények alapité okiratdt, szervezeli és
miikédési szabadlyzatdt; szakmai programjdai;

5./ A Képviseld-testillet az 6nallé hagyatéki lgyintézd 2017, augusztus 1-J€tol  t6riénd
foglalkoztathatdsaga érdekében a Hivatal mikodési kiadasi eldiranyzatainak modositasdhoz brutt6
800 eFt személyi juttatdsi és 216 eFt jarulék-poteldiranyzatot biztosit az Onkorményzat 2017. évi
koltségvetésének mitkddés céltartalék-kerete terhére — felhatalmazva a Polgarmestert, hogy az
el8irdnyzat-atesoportositast az Onkormanyzat 2017. évi koltségvetése I sz. médositasakor
vezesse 4t annak tervezetén.
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Fot Varos Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete ugy dont, hogy a Foti Kézds Onkormanyzati
Hivatal — 89/2014.(11.19.) K'T-hatarozattal egységes szerkezetbe foglalt, és a 205/2015.(IV.29.) K'T-
hatarozattal, tovabba a 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozattalmodositott Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatat (a tovabbiakban SZMSZ) 2017. jilius 1. napjatél kezdddd hatallyal az alabbiak
szerint modositja:

1./ Az SZMSZ Il fejezete 4.6. pontjanak Hatdsagi és Ugyfélszolgalati Osztilyara vonatkozé
alpontja a helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

Hatosdgi és Ugyfélszolgdlati Osztdly 1011f5
oszidlyvezetd

épitésigyi (szolgaltatasi pont) ligyiniézo

szocidlis tigyintézo (3)

igazgatdsi iigyintézg (4) ebbbl -2 fo' Csomddi Kirendeltség
anyakonyvvezetoés-hagyatéki-tigyintézo

hagyatéki Ggyintézé

kérnyezet és természetvédelmi ligyiniézd

kizbiztonsdgi és hulladékgazdalkoddsi referens

2./ Az SZMSZ 1II. fejezete 4.6. pontjanak Pénziligyi és Addlgyi Osztalyara vonatkozé alpontja a
helyébe 2017. november 1. és 2018. oktober 31. kozotti 1 év hatdrozott iddtartamraaz, alabbi
rendelkezés 1€p:

Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly 1617fo
osztalyvezetd
szamviteli iigyintézd (2)
koltségvetési ligyintézd (2)
pénziigyi tigvintézd (8-koziliik | f0 szakreferens)
ebbdl -2 fé Csomddi Kirendeltség,
adoiigyi ligyintézd (78— koziiliik ! [ szakreferens)
ebbol -1 fio’ Csomddi Kirendeltség
add-és pénziigyi ligyintézd — 1 f§ Csomddi Kirendeltség

3./ Az SZMSZ 2. sz. Melléklete (szervezeti séma) helyébe e hatarozat Melléklete lép.

4/ Az SZMSZ IV. fejezete 2.d) pontjanak alcime (humanpolitikai vezeté) humanpolitikai
referensmegnevezésre modosul, ugyanitt az f) €s i) alpontok helyébe az alabbi rendelkezések
iépnek:

f) intézményi és kommunikacios referens
- jovahagyasra elokésziti a nem nevelési-oktatdsi intézmények alapitd okiratat, szervezeti
és miikodési szabalyzatat; szakmai programjat;
- kozremiikddik az intézmények téritési dijanak megallapitasaban;
- szakmailag feliigyeli a gyermekjoléti és szociélis intézményeket;
- ellatja a jegyzd cgészségiigyi igazgatasi feladatkorén belili, nem-hatdsdgi feladatokat,




- kbzremtkddik az  intézményi  koltségvetésck  clokészitésében, részt  vesz
gazdalkodasanak agazati szemponti elemzésében, értékelésében,

- figyelemmel kiséri a diaksportkérok, sportegyesiiletek tevékenységét,

- el6késziti a varos sportkoncepcidjat €s tevékenyen részt vesz annak végrehajtasaban;

- segiti a sport-szakszovetségek tevékenységét, részt vesz szabadidd- és didksport-
rendezvények szervezésében;

- szervezi és koordindlja az 6nkormdnyzat kommunikacidos stratégidjanak érvényre
juttatasat célzd szakmai feladatokat.

g) torvényességi referens

- kozremikodik a képviselo-testiilet és szervei dontéseinek torvényessegeét érintd jegyzoi
feladatok ellatasaban,

- kozremiikddik a helyi jogalkotas szabalyszeruségének biztositasaban,

- kozremiikddik a Hivatal miikédési alapdokumentumainak elkészitésében, sziikség
szerinti modositasaiban és naprakészen tartasaban,

- kozremikddik a Helyt Vilasztdsi [roda feladatainak megszervezésében ¢és
lebonyolitasaban.

- kbzremitkodik az onkormdnyzat fenntaridsdban -mikods ovoddk fenntartdsdval és
torvényes mitkodésével kapcsolatos teenddk elldtasaban;

- dontésre elGkésziti az évodai felvétellel kapcsolatos jogorvoslati kérelmeket;

- jogszabdlyban meghatdrozott esetekben el6késziti a gyermek dvodai foglalkozdson valé
kitelezd részvételének elrendelését;

- javaslatot készit az ovodai kirzethatdrok kijeldlésére, esetleges médositdsdra;

- kbzremiikidik a  kilon - jogszabalyban -meghatarozot!  informdcids  rendszer
létrehozdsdhoz és  mitkodtetéséhez - sziikséges adatok, informdcick gyiljtésében,
feldolgozasaban;

- elGkésziti a kozneveléssel kapcsolatos dontéseker és gondoskodik azok végrehajtdsdrol;

- kapcsolatot tart a Klebelsberg Inrezmenyﬁmntarta Kézpont tankeriiletével;

- jovdhagydsra el6késziti a nevelési-oktatdsi intézméiyek alapité okiratdt, szervezeti és
mitkodési szabdlyzatdt; szakmai programjdt;

5/ A Képviselo-testillet az 6nalld hagyatéki Ggyintézd 2017, augusztus 1-jétél  torténd
foglalkoztathatdsaga érdekében a Hivatal miikodési kiadasi eldiranyzatainak modositdsdhoz brutto
800 eFt személyi juttatasi és 216 eFt jarulék-poteldiranyzatot biztosit az Onkormanyzat 2017. évi
koltségvetésének mikodés céltartalék-kerete terhére — felhatalmazva a Polgarmestert, hogy az
eléiranyzat-atcsoportositast az Onkormanyzat 2017. évi koltségvetése IL sz. modositasakor
vezesse at annak tervezetén.

Jogszabalyi hivatkozdsok:
e Magyarorszdg helyi énkormdnyzatairol szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény (Maotv.) 50. §
(mindsitett t6bbség)
o A KépviselS-testilet és szervei szervezeti és miikodési szabdlyzatard!l szolo 27/201)5.
(X1 17.) énkormanyzati rendelet 67. $-a (mindsitelt (6bbség)

Az eldterjesztés tartozékai:

» TFiiggelék: SZMSZ javasolt modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt verzidja (csak
elektronikus verzio)
> Melléklet:javasoltak szerint modositott szervezeti séma
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