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Csoméd Kézség Onkorminyzata
Kézbeszerzési Szabilyzata

Csoméd Kozség Onkorményzata (tovabbiakban Onkorményzat) a kézpénzek ésszerii és haté-
kony felhasznalasa és nyilvanos ellen6rizhet6ségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzé-
sek sordn a verseny tisztasaganak biztositdsa érdekében a kézbeszerzésekrdl szolé 2015. évi
CXLIII. toérvény (tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésében meghatérozott kitelezettségének
eleget téve a kozbeszerzési eljarasok

o clokészitésével, lefolytatasaval,

o belsé ellendrzésével,

e dokumentalasaval,

¢ anevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelds-
ségi korével kapcsolatos szabalyokrol,
feladat- és felel6sségi rendrél

¢ az eljaras soran hozott dontésekért felelds személy, személyek, vagy testilletek megha-

tarozasara

az alabbi kozbeszerzési szabalyzatot (a tovdbbiakban Szabalyzat) alkotja:

I. fejezet
A Kizbeszerzési Szabalyzat hatilya

1. A Szabilyzat targyi hatilya

Kézbeszerzésnek mindsiil a kozbeszerzési szerz6dés, valamint az épitési vagy szolgaltata-
si koncesszionak a Kbt. szerinti megkotése.

A kozbeszerzési szerz0dés targya lehet:

e arubeszerzés (amelyet a Kbt. 8.§ (2) bekezdése hatdroz meg),

e ¢pitési beruhdzas (amelyet a Kbt. 8.§ (3) bekezdése hataroz meg),

» szolgdltatds megrendelése (amelyet a Kbt. 8.§ (4) bekezdése hatdroz meg),
amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja az éves koltségve-
tési térvényben nemzeti értékhatarokként meghatirozott kdzbeszerzési értékhatart. A ki-
vételeket az uni6s értékhatart elérd értékli kozbeszerzések esetében a Kbt. 9.§, illetve az
unids értékhatar alatti értékii kozbeszerzések esetében a Kbt. 111.§ hatdrozza meg.

A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elér$ tervpélyazati eljarasok
esetén is.

nor

Az ¢pitési koncesszié a Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irasban megkotott visszterhes szer-
z6dés, amelynek keretében az ajanlatkérd a Kbt. 8.§ (3) bekezdésben meghatarozott épité-
si beruhazast rendel meg, és az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi jo-
ganak meghatdrozott idére torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszol-
galtatassal egylitt, amely egyiitt jar az épitmény hasznositisdhoz kapcsol6dé miiksdési
kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.

A szolgaltatési koncesszié a Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irasban megkétott visszterhes
szerz0dés, amelynek keretében az ajénlatkéré a Kbt. 8.§ (4) bekezdés szerinti szolgaltatas
nyUjtasat rendeli meg, az ajanlatkérd ellenszolgéltatasa a szolgéltatas hasznositési joganak
meghatarozott idére torténé dtengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatas-
sal egyiitt, amely egylitt jar a szolgaltatas hasznositdsahoz kapcsolédé miikodési kocka-
zatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.
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A birdlobizottsag tagjaira és elnokére a Jegyzo tesz javaslatot a jelen Szabalyzat VI.
fejezet 4. pontjdban meghatirozott dontéshozo felé, aki dont a bizottsagi tagok és a bi-
zottsagi elnok személyérél. A birdlobizottsigi tagok személyének meghatdrozasakor
figyelemmel kell lenni a Kbt. 27.§ (5) bekezdésének elbirasaira, azaz az ajanlatkérd
nevében az eljarast lezar6 dontést meghozo személy nem lehet a birdlobizottsag tagja.
Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozé kizardlag tanacskozasi joggal rendelkez6
személyt delegalhat a biralébizottsagba.

2.2.A biralobizottsag iilését a biralobizottsag elndke hivja dssze a helyszin és idépont pon-
tos megjelolésével. A birdlobizottsdg akkor hatdrozatképes, ha az elndk és legalabb a
tagok fele megjelenik az iilésen. A birdlébizottsag munkija soran déntéseit szotobb-
séggel hozza, szavazategyenlGség esetén az elnok szavazata dont.

A birdlébizottsigi munkardl jegyzOkonyvet kell késziteni, amelynek részét képezhetik
a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a dontéshozod ré-
szére a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontés megalapozottsaga érdekében. A biralobi-
zottsag munkéjanak dokumentalasaért felelds a bizottsag elndke.

2.3.A biralébizottsig munkajaba indokolt esetben kiils6 szakértét vonhat be, mely kiilsé
szakértore is vonatkoznak jelen Szabalyzat II. fejezet 4. pontjdban meghatrozottak. A
kiilsé szakérté bevonasara a birdlobizottsag elndke tesz javaslatot a Polgdrmesternek
az ok megjelolésével (pl. specialis szakmai ismeretek sziikségessége, szakmai zsiiri,
stb.). A kiils0 szakértd bevonasardl a Polgarmester dént.

Kiilsé, megbizott szervezet

Az Onkorményzatnal kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellataséra, 4llandé jelleg-
gel miik6dd, kiilon szervezeti egység nem kertilt kialakitasra, ezért ezen eljarasok szaksze-
rii lefolytatdsa érdekben az Onkorményzat kiils6 megbizott személyt/szervezetet kérhet

fel.
Ezen személy/szervezet kivéalasztasardl és felkérésérdl a Polgarmester dént.

A megbizott személynek/szervezetnek a legfontosabb feladata, hogy az eljaras alatt a Kbt.
szabélyainak érvényesiilését biztositsa.

A megbizott feladata lehet:

a konkrét eljaras elokészitése, javaslattétel az eljaras fajtajara

az eljarast megindito felhivas elkészitése

a dokumentacid kdzbeszerzési részének az 5sszeallitasa

a jelen Szabalyzat III. fejezet 3. pont a) — g) pontok szerinti hirdetmények elkészi-
tése, megkiildése a Kozbeszerzési hatosag szamara

a kozbeszerzési eljaras meginditasa

a birdlébizottsag munkajaban valo részvétel

az ajanlatok értékelésének elokészitése

az eljaras soran, az ajanlatkérdi oldalon sziikséges iratok megszdvegezése
a dokumentalas biztositasa az eljaras soran

jogorvoslati eljaras esetén az ajanlatkér6 képviselete.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosuld, valamint drubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unios értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az 6t-
szazmilli6 forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba az Onkormanyzat a Kbt. 27.§ (3)
bekezdésének elbirasa szerint koteles felelos akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsadot be-

vonni.
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Az e pontban meghatéarozottak végrehajtasaért felelds a Pénziigyi ligyintézo.

3. Az Onkorminyzat hirdetmény utjin koteles kozzétenni

A Kbt. 37.§ (1) bekezdésének eldirasai alapjan az Onkorméanyzat hirdetmény Gtjan kételes
kozzétenni:

3.1.az eldzetes tajékoztatot;

3.2.a nyilt eljarast megindit6 ajanlati felhivast;

3.3.a meghivasos, illetve targyalasos eljarast, valamint versenyparbeszédet, illetve in-
novicios partnerséget megindité részvételi felhivast, kivéve az elGzetes tajékoztatot
tartalmazé hirdetménnyel, valamint a kiilén jogszabaly szerinti id6szakos elézetes
tajékoztatot tartalmazé hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyalasos elja-
ras, tovabba kiilén jogszabaly szerinti eldmindsitési hirdetménnyel meghirdetett
meghivasos és targyaldsos eljards, versenyparbeszéd, illetve innovaciés partnerség
soran kiildott kbzvetlen részvételi felhivast;

3.4.a Kbt. 117. §-ban szabélyozott sajat beszerzési szabalyok szerint folytatott eljarast
megindito felhivast;

3.5.a kiilon jogszabaly szerinti idészakos el6zetes tajékoztatot és az eldmindsitési hir-
detményt;

3.6.a tervpélyazati kiirast;

3.7.a koncesszios beszerzési eljarast megindit6 felhivast a 128. § és a 129. § (2) be-
kezdése szerinti eljaras kivételével;

3.8.az eljaras eredményérél szo6lo tajékoztatot;

3.9.a tervpalyézati eljaras eredményérol sz616 tajékoztatot;

3.10. aszerz6dés modositasardl szolé tajékoztatot.

A hirdetményeket az EKR -ben kell 1étrehozni és az EKR -en keresztiil a Kézbeszerzési
Hatdsag részére megkiildeni.

A h)—i) pont szerinti - az eljaras eredményérél szol6 - tajékoztatét az Onkorméanyzat leg-
késébb a szerzédéskotést, ennek hidnydban az eljards eredménytelenné nyilvanitasardl
vagy a szerz6dés megkotésének megtagadasarol szolé dontést koveté tiz munkanapon
beliil kell megkiildeni kozzétételre.

A j) pont szerinti - a szerz8dés modositasarél sz6l6 - hirdetményt az Onkormanyzat legké-
s6bb a szerzddés modositasatol szamitott tizenot munkanapon beliil kiteles megkiildeni.
Az a) — d), illetve az f) — i) pontok szerinti hirdetmények esetében a hirdetményeknek
megszovegezéséért és a Kozbeszerzési Hatosag szamara torténd megkiildéséért felelds az
Onkorményzat nevében eljaré, a Szabalyzat II. fejezet 3. pontjaban meghatirozott sze-
mély/szervezet a vele kotétt megallapodas fliggvényében, annak hidnyédban, valamint tob-
bi pont szerinti hirdetmény esetében a Jegyz0, illetve az altala megbizott kéztisztviseld.

Amennyiben a hirdetmények ellendrzése kételezé vagy azt az Onkorméanyzat kéri, a koz-
beszerzési dokumentumok ellenérzéséért a 44/2015. (X1.2.) MvM rendelet 13.§ -a ellen-
6rzési dijat kell fizetni. Az ellenérzési dij mértékét a rendelet 13.§ (2) bekezdése hatarozza

meg.
Az ellendrzési dij megfizetéséért felelés a Polgarmester.

4. Az Onkorminyzat koteles kizzétenni

4.1. Az Onkormanyzat a Kbt. 43.§ (1) bekezdésének eldirasa alapjan koteles a Kézbeszer-
zési Hatosag altal miikddtetett nyilvanos elektronikus szerzddéstarban, valamint az

EKR-ben is kzzétenni:
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- A Kbt. 14.§ (3) bekezdés a) pontja szerinti kiildnleges vagy kizarélagos jog alapits-
sarol — a Kozbeszerzési Hatosagon keresztiil — harminc napon beliil tajékoztatni kell
az Eurdpati Bizottsagot

- a Kozbeszerzési Hatosdgot a Kbt. 62.§ (7) bekezdése alapjan, a gazdasagi szerepl-
nek a Kbt. 62.§ (1) bekezdés i) és j) pontja szerinti kizarasrél [hamis adat szolgdlia-
1dsaq, ill. az gjdnlatkérd dontéshozatali folyamatdnak jogtalan befolydsoldsa] és a ki-
zaras idOpontjarol a gazdasagi szereplé nevének és cimének (székhelyének, lakohe-
lyének) az eljarés targyanak és azonositojanak, valamint a kizaras és a kizart gazda-
sagi szerepld errdl valé tudomasszerzése iddpontjanak megjelslésével

A Kbt. 72.§ (6) bekezdése alapjan, az Onkorményzat az allami tdmogatas miatt kirivoan
alacsonynak értékelt ellenszolgéltatast tartalmazo6 ajanlatot csak abban az esetben nyilva-
nithatja érvénytelennek, ha ezzel kapcsolatban elGzetesen irdsban tajékoztatist kért az
ajanlattevétdl, és ha az ajanlattevdé nem tudta igazolni, hogy a kérdéses allami tdmogatast
Jjogszerlien szerezte. Az ezen okbél érvénytelen ajanlatokrdl az ajanlatkérd koteles tajé-
koztatni - a Kdzbeszerzési Hatésdgon keresztiil - az Eur6pai Bizottsagot.

A Kbt. 36.§ (2) bekezdése alapjan, amennyiben az Onkormanyzat az adott kozbeszerzési
eljaras sordn, a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarél sz6lo
1996. évi LVILI. torvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurépai Unié Miikédésé-
16l 520616 Szerzédés 101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvalé megsértését észleli vagy
azt alapos okkal feltételezi, koteles azt - a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkoz6
szabalyai szerint - jelezni a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

Az Onkorményzat nevében a tajékoztatasi kételezettségnek a Polgarmester tesz eleget.

IV. fejezet
Az unioés értékhatart eléré értékii kozbeszerzések

1. Az unios értékhatart elérd értékii kozbeszerzések szabalyait a Kbt. Masodik Része hata-
rozza meg.

2. Az Eur6pai Uni hivatalos lapjéban és a Kézbeszerzési Ertesitében kell az eljarast megin-
dité felhivast kdzzétenni, kivéve a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarast, melyben az
Onkorményzat az ajanlattételi felhivast az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplSknek
torténd kozvetlen megkiildéssel inditja meg az eljarast.

Eurépai Unié hivatalos lapjaban valé kézzétételt is a Kozbeszerzési Hatosdg szdméra
megkiildétt hirdetménnyel kell kezdeményezni.

3. Azuni6s értékhatart elérd értékil kozbeszerzések esetében alkalmazhato eljarasok:

e alapeljarasok:
- nyilt (Kbt. 81.)
- meghivésos (Kbt. 82 — 84.9)
- keretmegallapodas (Kbt. 104 - 105.§)

o kivételes eljarasok (alkalmazasukat a Kbt. — illetve a tervpalydzat esetében kii-
16n jogszabaly [310/2015. (X.28.) Korm. rendelet] - meghatarozott feltételek
teljesiiléséhez koti):

- targyalasos (Kbt. 85 — 89.§)
- hirdetmény nélkiili targyalasos (Kbt. 98 — 103.§)
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Hatésagnak, amelyet a Kozbeszerzési Hatosag a megkiildést kovetben egy mun-
kanapon beliil a honlapjan kézzétesz. Az Onkorményzat az dsszefoglalé tajékoz-
tatassal egyidejlileg koteles megkiildeni a Kozbeszerzési Hatosag részére azon,
legal4dbb harom gazdasagi szerepld nevét és cimét, amelyeknek az eljardst megin-
dit6 felhivast sajat kezdeményezésére meg fogja kiildeni. Az Onkormanyzat koéte-
les legalabb hirom — a Kozbeszerzési Hatosag felé el6zetesen megjelolt — gazda-
sagi szereplonek megkiildeni az eljarast megindit6 felhivast, valamint rajtuk kiviil
mindazoknak a gazdasagi szereploknek is, akik az eljaras irant érdeklddésiiket je-
lezték.

Az eljaras lefolytatasara a Kbt. Masodik Részében (az uniods értékhatart elérd ér-
tékii kozbeszerzésekre) meghatarozott szabélyok az iranyadéak a Kbt. 113 - 114.§
-aiban meghatarozott eltérések figyelembe vételével.

Az ebben a pontban leirtak nem alkalmazhatdak, ha:

- az épitési beruhazas becsiilt ért€ke az hétszazmilli6 forintot eléri vagy meghalad-
Ja,

- ha a Kbt. 3. melléklet szerinti szolgaltatas becsiilt értéke az unios értékhatart el-
éri vagy meghaladja,

- ha az Onkormanyzat eldzetes tajékoztatot, idészakos eldzetes tajékoztatdt vagy
elomindsitési hirdetményt alkalmaz eljarast meginditd felhivasként.

vagy
3.2.3. Abban az esetben, ha az épitési beruhazas becsiilt értéke az hétszazmilli6 forin-
tot eléri vagy meghaladja, vagy ha a Kbt. 3. melléklet szerinti szolgaltatds becsiilt
értéke az unids értékhatart eléri vagy meghaladja, vagy ha az Onkormanyzat elé-
zetes tajékoztatot, iddszakos elézetes tajékoztatét vagy eldmindsitési hirdetményt
alkalmaz eljarast megindité felhivasként, akkor az eljarast megindité felhivast (a
hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras kivételével) hirdetmény utjan kell kdzzé-
tenni.
Az eljaras lefolytatasara a Kbt. Masodik Részében (az unids értékhatart elérd ér-
tékii kozbeszerzésekre) meghatarozott szabélyok az irdnyadéak a Kbt. 114.§ -aban
meghatarozott eltérések figyelembe vételével.

Az értékhatarokat a mindenkori koltségvetési térvény éllapitja meg, ezért az éves koltség-
vetési torvény alapjan évente modosulé értékhatarok osszegét a Szabalyzat 1. szama fiig-
gelékeként kell kezelni.

Az értékhatarok folyamatos figyelemmel kiséréséért és a Szabalyzat fliggelékébe t6rténd
atvezetéséért a Pénziigyi ligyintéz0, illetve az altala megbizott koztisztviselo a felelos.

VI. fejezet
Az egyes beszerzések elékészitése

. A Kbt. 28.§ (1) bekezdésének eldirasa alapjan az Onkormanyzat koteles a kozbeszerzési
eljaras elokészitése soran annak becsiilt értékét meghatarozni. A kdzbeszerzés becsiilt ér-
tékén a Kbt. 16.§ (1) bekezdésében meghatarozottak szerint a kdzbeszerzés megkezdése-
kor annak targyaért az adott piacon altaldban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20.§ -aiban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellen-
szolgéaltatast kell érteni. Opcionadlis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszol-
galtatasba az opcionalis rész értekét is bele kell érteni, tovabba a becsiilt értékbe bele kell
szamitani az Onkormaényzat altal a részvételre jelentkezOk vagy az ajanlattevék részére fi-
zetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is, ha az Onkormanyzat teljesit ilyen jellegii
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3.4. az eljaras fajtajanak meghatdrozasa

3.5. amennyiben a vélasztott eljaras targyalasos eljaras, vagy versenyparbeszéd, ugy don-
teni kell az eljarasi szabalyokroél, valamint az Onkormanyzat nevében a targyalo sze-
mélyekrol

3.6. idobeli iitemezés, hataridok

3.7. az eljarast megindit6 felhivas tartalmanak jovahagyasa:

3.7.1. az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességi szempontjai (kizaré okok,
alkalmassagi szempontok),
3.7.2. azértékelés és elbiralas szempontja(i), pontszamitds médja,
3.7.3. ajanlati biztositék, egyéb biztositék(ok), szerz6dést biztosité mellékkstelezett-
ségek,
3.7.4. tobbvaltozatu (alternativ) ajanlat, ill. részajanlat tételének lehet6sége,
3.7.5. aszerz6dés idGtartama vagy a teljesités hatarideje
3.7.6. az ajénlati kotottség idGtartama
3.7.7. ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei
3.7.8. egyéb érvényességi feltételek meghatarozasa
3.7.9. az Onkormanyzat szempontjabol elvart, szerzédéses feltételek meghatirozasa
3.8. dontés az ajanlattételre felhivott gazdaségi szereplokrdl hirdetmény nélkiili targyala-
sos eljaras esetén, valamint a szabalyzat V. fejezet 3.2.1. és 3.2.2. pontjaiban megha-
tarozott (a Kbt. 115.§ vagy 113.§ szerinti) eljaras esetén
3.9. a biralobizottsag tagjainak megbizasa
3.10. az adott kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatosan EKR —ben eljaras szintli szerepks-
rok és jogosultsagok koziil mely személyek kapjanak kdzbeszerzési eljards betekintd,
kozbeszerzési eljdardst szerkesztd, kozbeszerzési eljdrdst irdnyité, FAKSZ ellenjegyzd

jogosultsagot
Az itt meghatarozott feladatokkal kapcsolatos eléterjesztést a Jegyzd, illetve az dltala
megbizott koztisztviseld késziti,- melynek teljesitésébe az Onkormanyzat nevében eljard, a
Szabéalyzat II. fejezet 3. pontjaban meghatarozott személyt/szervezetet is bevonhat.

. Az eljaras el6készitésének fazisaban, annak meginditésaval, a felhivas tartalmaval kapcso-
latos kérdésekben az Onkorményzat nevében a dontéshozo, illetve a feladat végrehajtasa-
ért felelds meghatarozasa:

4.1. A Szabalyzat VI. fejezet 3.1. pont szerinti esetben a dontéshozé az Onkormanyzat
Képvisel§-testiilete

4.2. A Szabalyzat VI. fejezet 3.2. pont szerinti esetben a feladat végrehajtasaért felelds a
Jegyzd, illetve az éltala megbizott koztisztviseld a VI. fejezet 3.3. pont szerinti eset-
ben a feladat végrehajtasaért felelds a Pénziigyi ligyintézd

4.3. A Szabalyzat VI. fejezet 3.4. — 3.6. és 3.9. — 3.10. pont szerinti esetekben a déntésho-
z6 a Polgarmester

4.4. A Szabalyzat VI. fejezet 3.7 és 3.8. pont szerinti esetekben a dontéshozé a Gazdasagi
és Ugyrendi bizottsag.

. Az Onkorményzat a kozbeszerzési eljarasait a Kbt. 40.§ (1) bekezdésnek eléirisa alapjan
az EKR alkalmazasdaval koteles lefolytatni.

Az Onkorményzat csak abban az esetben rendelkezhet uigy, hogy nem kételezd az elektro-
nikus tuton torténé kommunikacio €s az EKR alkalmazasa, ha a Kbt. 41/C.§ (1) bekezdés
a) — f) pontjaiban meghatarozott koriilmények valamelyike fennall. Ekkor a kommuniké-
ciot a Kbt. 41/C.§ (3) és (4) bekezdéseinek eldirasai szerint kell folytatni.
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MvM rendelet 19. melléklete szerinti tartalommal és kdzzé kell tenni az EKR -ben, to-
vabba intézkedni kell a Szabalyzat III. fejezet 4. pontjaban meghatdrozottak szerint a
rendszerhasznélati dij megfizetésérdl, ennek érdekében tajékoztatni kell a dijfizetés
részleteirdl a Polgarmestert.

A felhivést is az EKR -ben kell létrehozni és az EKR —ben kell megkiildeni a Kbt.
113.§ (2) bekezdése alapjan ajanlattételre felkérend6 gazdasagi szereplok szamara.

— A hirdetmény kozzététele nélkiil indulé eljaras esetén a felhivast az EKR -ben kell 16t-
rehozni és az EKR —ben kell megkiildeni az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok
szamara.

— AKDbt. 103.§ (1) bekezdésének elbirasa alapjan a hirdetmény kézzététele nélkiil indulé
targyalasos eljaras megkezdése napjan — kivéve a Kbt. 115.§ szerinti eljarast — az On-
korményzat kételes az EKR -en keresztiil benytjtani a Kézbeszerzési Hatésaghoz az
ajanlattételi felhivast, tovabbé az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k ne-
vérdl, cimérdl (székhelyérdl, lakohelyérol), a beszerzés becsiilt értékérol, valamint a
targyalasos eljaras alkalmazasat megalapozé kériilményekrél szol6 tdjékoztatast. Az
Onkorményzat koteles tovabba a Kbt. 103.§ (6) bekezdése szerinti adatokat az EKR -
ben kézzétenni.

Az ebben a pontban hivatkozott iratok elkészitéséért, tovabba az EKR -be torténé felada-
saért felelés az Onkormanyzat nevében eljaré, a Szabalyzat I1. fejezet 3. pontjaban megha-
tarozott személy/szervezet a vele kotott megallapodas fliggvényében, annak hidnyaban a
Jegyzb, illetve az éltala megbizott kéztisztviselo.

A VI. fejezet 5. pontja szerinti esetben (a kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsara kiilénleges
okok miatt nem az EKR —ben keriil sor) az iratoknak az ajanlattételre felkért gazdasagi
szereplok szdmadra torténd kozvetleniil megkiildéséért feleldés az Onkorményzat nevében
eljaro kozbeszerzési szakértd a vele kotott megallapodas fliggvényében, vagy a Miiszaki
tigyintézd.

. Az ajanlati/részvételi felhivast tartalmazé hirdetménnyel indul6 eljaras soran a felhivas,
hirdetmény megkiildését kovetéen, a Kozbeszerzési Ertesitdé Szerkesztébizottsaga hiany-
potlasi felhivasa esetén haladéktalanul intézkedni kell a hidny pétlasara, illetve a jogsza-
balyba iitkozd eldiras kikiiszobolésére, sziikség szerint az Onkorményzat nevében, a Sza-
bélyzat VI. fejezet 3. és 4. pontjaiban meghatarozottak szerinti dontést kell kémi.

Az ebben a pontban meghatérozott feladatok végrehajtasaért felelés az Onkorményzat ne-
vében eljaro, a Szabalyzat II. fejezet 3. pontjdban meghatirozott személy/szervezet a vele
kotott megallapodas fiiggvényében, annak hidnyaban a Jegyzo, illetve az 4ltala megbizott
koztisztviseld.

. Az Onkormanyzat koteles gondoskodni arrél, hogy a dokumentacié hirdetménnyel indulé
eljards esetén az eljarast meginditd felhivas megjelenésének napjatol, hirdetmény nélkiili
eljéras esetén - amennyiben késziil dokumentacio - az eljarast megindito felhivas megkiil-
désének id6pontjatol az ajanlattételi/részvételi hatarid lejartaig rendelkezésre alljon.

A dokumentacid rendelkezésre bocsatasardl a Kbt. 39.§ (1) bekezdés elbirja: az korlatla-
nul és teljeskoriien, kdzvetleniil és dijmentesen elektronikusan elérhet6 kell legyen.

Ha egyes kozbeszerzési dokumentumokhoz val6 kézvetlen elektronikus hozzaférés a Kbt.
39.§ (2) bekezdésében foglalt okok miatt nem biztositott, akkor meg kell jeldlni, hogy az
érintett dokumentumokat az Onkorméanyzat milyen médon bocsatja rendelkezésre.

A dokumentaciot az EKR —en keresztiil kell rendelkezésre bocsatani.

Az ebben a pontban meghatarozott feladatok végrehajtasaért felelds a Miiszaki ligyintézd,
de az Onkormanyzat ezt a kotelezettségét szerz6dés alapjan az Onkormanyzat nevében el-
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tartalmazza az 4tadé-, atvevd nevét, az ajanlat/részvételi jelentkezés atadas-atvételének
id8pontjat (év, ho, nap, 6ra, perc), az ajanlat/részvételi jelentkezés csomagolasan feltiinteti
az érkezés 1dOpontjét, tovabba a beérkezett ajanlatokrol/részvételi jelentkezésekrél érkez-
tetési listat vezet, ahol feltiinteti az ajanlattevd/részvételre jelentkezd nevét, az ajan-
lat/részvételi jelentkezés érkezésének pontos idejét. Ennek a tevékenységnek az elvégzése
az Onkorményzat nevében eljaré kozbeszerzési szakérté esetében ezen kézbeszerzési
szakért6 feladata is lehet, a vele k6t6tt megallapodas fiiggvényében

7. Az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket az EKR a részvételi jelentkezési / ajanlattételi

hataridé lejartat kvet6en 2 draval kés6bb automatikusan végzi el. A bontés utan betekin-
tési jogosultsagot ad az ajanlatokba.

A VI. fejezet 5. pontjdban meghatarozott esetben az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket
tartalmazé iratok felbontisat az ajanlattételi/részvételi hataridé lejartdnak idépontjiban
kell megkezdeni és ez mindaddig tart, amig a hatdridd lejartiig benyujtott dsszes ajan-
lat/részvételi jelentkezés felbontasra nem keriil. A bontds lefolytatisara a Kbt. 68.§ -anak
az eldirasai érvényesek.

Az ebben a pontban meghatérozott feladatok végrehajtasaért részben, vagy egészben fele-
16s az Onkormanyzat nevében eljar6, a Szabalyzat II. fejezet 3. pontjaban meghatarozott
személy/szervezet a vele kotott megallapodas fliggvényében, annak hidnyaban a Jegyzd,
illetve az altala megbizott koztisztviseld.

8. Az EKR -ben lefolytatott kdzbeszerzési eljaras esetében az ajanlatok/részvételi jelentke-
zések felbontasarol és ismertetésérol a jegyzokonyvet az EKR automatikusan elkésziti.

A VI fejezet 5. pontjadban meghatarozott esetben az ajanlatok/részvételi jelentkezések fel-
bontasarol €s ismertetésérél a jegyzokonyv elkészitése és az ajanlattevik/részvételre je-
lentkezok részére torténd igazolhat6 atadasa, megkiildése az Onkorményzat nevében elja-
16, a Szabélyzat II. fejezet 3. pontjdban meghatarozott személy/szervezet, annak hidnya-
ban a Jegyzo, illetve az altala megbizott kéztisztviseld feladata.

A bontasi jegyzOkonyvet hitelesités érdekében a bontason jelenlévd - a jegyzokonyv ké-
szitdjén kiviili személy - is aldirja.

9. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbirdlasanak szakmai elokészitését a birdlobizottsag
végzi. A biralobizottsag feladatait a Szabalyzat II. fejezet 2. pontja tartalmazza,

Amennyiben a koriilmények sziikségessé teszik, a biralobizottsag minden tagja kiilén —
kiilon indokléassal ellatott biralati lapot készit az ajanlatok birdlatarél.

A biralobizottsag valamennyi — az eljarashoz kapcsolodo — cselekményérdl jegyzokonyvet
koteles felvenni. Ennek elkészitése a birdlobizottsag elndkének vagy az Onkormanyzat
nevében eljar6, a Szabalyzat II. fejezet 3. pontjaban meghatarozott személynek / szerve-

zetnek a feladata.

10. A birélobizottsag kezdeményezheti az eljaras tipusatol fliggden a dontéshozonal az esetle-
ges kozbensé intézkedések, dontések meghozatalat. Az Onkormanyzat nevében a dontés-
hoz6 a jelen Szabalyzat VI. fejezet 4. pontja és a VII. fejezet 14. pontja altal szabalyozot-
tak szerinti, az ezen pontokban meghatarozotton kiviili esetekben a Polgarmester.

11. Amennyiben a kozbeszerzési eljarasban hianypétlasi felhivas, felvilagositas kérés, vagy
indoklas kérése valik sziikségessé, a megfelel$ iratokat el kell késziteni és az ajanlatte-
vbknek/részvételre jelentkez6knek meg kell kiildeni.
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15.

indit6 felhivas, illetve a dokumentacié mely pontja szerint aggalyos a biralobizottsag don-
tés elokészitési javaslata.

14.1. A jelen Szabalyzat VII. fejezet 13.3. — 13.5. pontjaiban felsorolt déntések meghoza-
taldra a Képvisel6-testiilet jogosult.

14.2. A jelen Szabalyzat 13.1 pontja szerinti esetben a dontéshozéd a Gazdasagi és Ugy-
rendi bizottsag

14.3. A két szakaszos eljarasok esetében a részvételi szakaszban, tovabba a jelen Szabaly-
zat VII. fejezet 13.2., 13.6. és 13.7. pontjai szerinti esetekben a dontéshozé a Pol-
garmester.

Az Onkorményzat kételes az ajénlattevét/részvételre jelentkezdt irdsban tajékoztatni az
eljaras/részvételi szakasz eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérdl, az ajanlatte-

nak/részvételi jelentkezésének egyéb okbodl tértént érvénytelenné nyilvanitisarél, valamint
ezek részletes indokarol, az errdl hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legké-
s6bb harom munkanapon beliil.

Az Onkormanyzat az ajénlatok/részvételi jelentkezések elbirdlasdnak befejezésekor iras-
beli &sszegezést koteles késziteni az ajanlatokrdl/részvételi jelentkezésekrdl a 44/2015.
(XI. 2.) MVM rendeletben eldirt minta alapjan, amely sszegezést minden ajanlattevo-
nek/részvételre jelentkezonek meg kell kiildeni.

Az Onkormdanyzat a fenti tajékoztatasi kitelezettségeinek az EKR —en keresztiil tesz ele-
get. A VI fejezet 5. pontjdban meghatarozott esetben szabad csak eltérni az EKR —en ke-
resztiil torténd kommunikaciétol, ekkor a fenti tajékoztatasokat a Kbt. 41.§ -anak eldirasai
szerint elsé sorban elektronikus uton (legaldbb fokozott biztonsagu alairassal ellatva) vagy

faxon kell folytatni.

Az ebben a pontban meghatéarozott feladatok végrehajtasaért felelés az Onkorméanyzat ne-
vében eljar6, a Szabalyzat II. fejezet 3. pontjaban meghatarozott személy/szervezet a vele
kotott megallapodas fiiggvényében, annak hianyédban a Jegyz6, illetve az altala megbizott
koztisztviselo.

16. A dontés tartalmi elemeit tartalmazo szerzodés tervezet el6készitéséért felelds az Onkor-

ményzat nevében eljard, a Szabalyzat II. fejezet 3. pontjdban meghatirozott sze-
mély/szervezet a vele kotott megallapodas fiiggvényében, annak hianyaban a Jegyzd, il-
letve az éltala megbizott kéztisztviseld.

A szerz6dés alairésara az Onkormanyzat nevében a Polgarmester jogosult a Szervezeti és
miik6dési szabalyzatban meghatarozottak szerint.

17. Az ajanlattételi hataridé modositasardl, a felhivas, vagy a dokumenticié mddositasardl, a

felhivas visszavondsarol, az ajanlati kotottség meghosszabbitasardl szol6 déntést, vagy a
meginditandé eljaras osszefoglalé tajékoztatasanak visszavonasardl szolé dontést kovets-
en a sziikséges iratokat el kell késziteni €s a vélasztott eljaras szabalyainak fliggvényében
az ajanlattevoknek/részvételre jelentkezéknek kdzvetleniil meg kell kiildeni, vagy hirdet-
ményt kell réla feladni, vagy tajékoztatdt kell kiildeni a Kézbeszerzési Hatosag felé.

Az EKR iizemzavara esetén a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 16.§ (1) bekezdésében
meghatdrozott esetekben modositani kell az ajanlattételi hatarid6t és ezen Korm. rendelet
16.§ (2) és (3) bekezdésében leirtak szerint kell eljarni.

Az ebben a pontban hivatkozott iratok elkészitéséért felelds és az EKR —be torténd felada-
saért / kozvetlen megkiildéséért az Onkormanyzat nevében eljard, a Szabalyzat 1. fejezet
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X. fejezet
A kozbeszerzési eljaras dokumentilisa

A kozbeszerzési eljarasok egyes lépéseit - azok elokészitésétdl az eredmény kihirdetéséig,
illetve a szerzédés teljesitéséig, a jogorvoslati eljaras jogerds befejezéséig terjedden kote-
lezé irasban dokumentalni.

. A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval és a szerzodés teljesitésével kap-
csolatban keletkezett osszes iratot a Kbt. 46.§ (2) bekezdése szerint a szerzddés teljesitésé-
tél szamitott 6t évig, illetve ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult,
az iratokat annak - biréségi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - jogerés befejezéséig, de
legalabb az emlitett 6t évig meg kell 6rizni. Az EKR —en keresztiil lefolytatott eljaras ese-
tén az EKR gondoskodik az oda felt6ltott iratok megorzéséért, az eljards soran ajanlatké-
r6i oldalon sziiletett papir alapt iratok megdrzéséért, valamint az EKR alkalmazésa nélkiil
lefolytatott eljarasokban az iratok megdrzéséért felelds a Miiszaki ligyintézo.

XI. fejezet
Kozbeszerzési torvény hatilya ala nem tartozé beszerzések eljarasi szabalyai

A 2 000 000 forint értéket el nem €érd értékii beszerzések esetében a Polgarmester az éves
koltségvetésben tervezett beszerzésekrdl eljarasi kotottség nélkiil dont. A Képviselo-
testiilet az Onkormanyzat bevételeinek és kiaddsainak médositasat és a kiadasi elSiranyza-
tok kozotti atcsoportositds jogat 3 millio forint &sszeghatdrig — amely esetenként a
2 000 000 forint dsszeghatart nem haladhatja meg — a 3/2019. (IL. 20.) sz. énkormanyzati
rendeletével a Polgarmesterre atruhazta.

A 2000 000 forintot eléré értékii drubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén nettd
3 000 000 forint 6sszeghatarig 3 ajanlat bekérését kivetden a Polgarmester el6terjesztése
alapjan a KépviselO-testiilet eljarasi kotottség nélkiil dont a beszerzésrol és vallal kétele-

zettséget.

. A 2000 000 forintot elérd értéki épitési beruhazas esetén netté 5 000 000 forint Hsszegha-
tarig 3 ajanlat bekérését kovetéen a Polgarmester elterjesztése alapjan a Képviselo-
testiilet eljarasi kotottség nélkiil dont a beszerzésrol és vallal kotelezettséget.

Arubeszerzés, illetve szolgaltatas megrendelése esetén nettdé 3 000 000 forint 5sszeghatar
folott, illetve épitési beruhazas esetén netté 5 000 000 forint Ssszeghatar folott, legalabb 3
ajanlat bekérése és ezek értékelése utan a KépviselG-testiilet dont a nyertes ajanlatrél,
mely dontést irdsban dokumentalni kell az indokolassal egyiitt. Az ajanlattevé szervezete-
ket a beszerzés targya szerinti teriileten miik6do, a szerzodés teljesitésére képes gazdasagi
szerepl6k koziil a Gazdasagi és Ugyrendi bizottsag valasztja ki és az eljaras lebonyolitasi
rendjét meghatarozza.

A dontéshoz6 a Szabalyzat XI. fejezet 1 — 4. pontjai szerinti eljarasokban is kérheti a Sza-
balyzat II. fejezet 3. pontjaban meghatarozott személy/szervezet, valamint biralobizottsag
kozremiikodését, tovabba jogosult a Kbt. szerinti kézbeszerzési eljaras onkéntes alkalma-
zasara.

Amennyiben egy szerzédés a kizardlagos jogok védelme miatt kizarélag egy meghataro-
zott gazdasagi szerepl6vel kotheté meg, feltéve, hogy az Onkormanyzat szdmara nem 1¢é-
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désszerli volt-e, a szerzbdés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, tovabba
az ellenszolgéltatas teljesitésének iddpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szer-
z6dés mindegyik fé] ltal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil.

Ezt a tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére kétott szerz8dés eseté-
ben a szerz6dés megkotésétd] szamitva évenként kell aktualizalni.

4. A Szabalyzat XII. fejezet 1 — 3. pontjaiban meghatarozott feladatok teljesitéséért felels a
Polgarmester, vagy az altala megbizott koztisztviseld.

XIII. fejezet
Egyéb rendelkezések

Jelen szabélyzatban foglaltakat annak hatélybalépését kovetéen megkezdett kézbeszerzési
eljarasokra a kézbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL. torvény, valamint az azzal 6sszefiig-

gésben hozott jogszabalyokkal egyiitt kell alkalmazni.

Ez a szabalyzat 2019. augusztus 9 -én 1ép hatalyba, hatilyba 1épésével egyiddben hatalyat
veszti a 20/2019. (11.18.) sz. Keépviseld-testiileti hatdrozattal 2019. marcius 19. napjatél ha-
talyban lévé Csomad Kézség Onkormanyzata Kézbeszerzési Szabalyzata.

Csomad, 2019. augusztus 09.

= =
___/ ‘/_f__,
Klement Janos dr. Finta Béla
polgarmester jegyzd

Zaradék:

A Kozbeszerzési Szabilyzatot Csomad Kozség Onkorményzata 59/2019. (VIIL 09.) sz. Kép-
viselo-testiileti hatarozataval elfogadta.
f '.": A ..‘ L :
N fh e — Iv-..-.-v" v

dr. Finta Bél
jegyzéh .
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